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Vispārīgā informācija

	Pasūtītāja nosaukums:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūra (turpmāk – Pasūtītājs vai Aģentūra)

	Pasūtītāja reģistrācijas numurs:
	90001733697

	Pasūtītāja juridiskā adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktinformācija:
	tālrunis 67079000; fakss 67079001


Pasūtītāja kontaktpersona

	Kontaktpersona:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūras Administratīvā departamenta juriste Digna Briede


	Kontaktpersonas adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktpersonas tālruņa numurs:
	29171595, fakss  67079001

	Kontaktpersonas e-pasta adrese:
	 pasts@vraa.gov.lv 


1. Iepirkuma priekšmets un iepirkuma līgums

1.1. Iepirkuma priekšmets ir VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (nolikuma 2. Pielikums). CPV kods: 79952000-2 (Pasākumu organizēšanas pakalpojumi, 27.kategorija).

1.2. Iepirkuma līguma izpildes termiņš – 2016. gada 25.novembris.
1.3. Plānotā maksimālā līgumcena iepirkuma līgumam līdz EUR 51 000,00 (bez PVN):
1.3.1. Izdevumi, kas saistīti ar tehniskās specifikācijas 5. punktā minētajiem pasākumiem tiks apmaksāti no projekta “Baltic SCOPE” finanšu līdzekļiem. Pretendenta piedāvātā līgumcena šajās izdevumu pozīcijās nedrīkst pārsniegt plānoto maksimālo līgumcenu EUR 42 000,00 (bez PVN).

1.3.2. Izdevumi, kas saistīti ar tehniskās specifikācijas 6. punktā minēto pasākumu tiks apmaksāti no projekta “Baltic SCOPE” finanšu līdzekļiem. Pretendenta piedāvātā līgumcena šajās izdevumu pozīcijās nedrīkst pārsniegt plānoto maksimālo līgumcenu EUR 2 000,00 (bez PVN).
1.3.3. Izdevumi, kas saistīti ar tehniskās specifikācijas 7. punktā minēto pasākumu tiks apmaksāti no projekta “Baltic LINes” finanšu līdzekļiem. Pretendenta piedāvātā līgumcena šajās izdevumu pozīcijās nedrīkst pārsniegt plānoto maksimālo līgumcenu EUR 2 500,00 (bez PVN).
1.3.4. Izdevumi, kas saistīti ar tehniskās specifikācijas 8. punktā minētajiem darbiem tiks apmaksāti no VASAB sekretariāta finanšu līdzekļiem. Pretendenta piedāvātā līgumcena šajās izdevumu pozīcijās nedrīkst pārsniegt plānoto maksimālo līgumcenu EUR 2 000,00 (bez PVN).

1.3.5. Izdevumi, kas saistīti ar tehniskās specifikācijas 9. punktā minētajiem darbiem tiks apmaksāti no VASAB sekretariāta finanšu līdzekļiem. Pretendenta piedāvātā līgumcena šajās izdevumu pozīcijās nedrīkst pārsniegt plānoto maksimālo līgumcenu EUR 2 500,00 (bez PVN).

1.4. Pakalpojumu sniegšanas vieta: Rīga.

2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta un termiņš
2.1. Piedāvājuma dokumentus Pretendents iesniedz personīgi vai pa pastu slēgtā un aizzīmogotā iepakojumā, kas atbilst Nolikuma 3.punktā izvirzītajām noformēšanas prasībām, Valsts reģionālās attīstības aģentūrā, Elizabetes ielā 19, Rīgā, 1.stāvā Administratīvajā departamentā (lietvedībā) līdz 2016. gada 10.maijam plkst. 12.00; 
2.2. Pretendenta piedāvājums pēc Nolikuma 2.1.punktā minētā termiņa netiek pieņemts. Piedāvājums, kas saņemts pēc Nolikuma 2.1.punktā minētā termiņa, tiek noraidīts un neatvērts nosūtīts atpakaļ Pretendentam.
3. Piedāvājuma noformēšana

3.1. Publiskā iepirkuma piedāvājums jāiesniedz personīgi slēgtā aploksnē vai atsūtot ierakstītā vēstulē, uz tā jābūt norādītai šādai informācijai: Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese un kontaktinformācija, kā arī norāde: Piedāvājums iepirkumam “VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi” (ID Nr. VRAA/2016/18/VASAB/B). Neatvērt līdz 2016. gada 10.maijam plkst. 12.00.
3.2. Piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem (caurauklotiem) tā, lai dokumentu lapas nebūtu iespējams atdalīt. Pretendentu piedāvājuma lapām jābūt numurētām. 

3.3. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez labojumiem. Ja labojumi ir izdarīti, tiem jābūt ar pilnvarotās personas parakstu apstiprinātiem.

3.4. Piedāvājumu sagatavo latviešu valodā. 

3.5. Piedāvājums jāparaksta Pretendenta pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai. Ja Pretendents ir personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājumu jāparaksta katras personas, kas iekļauta personas apvienībā, pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai.

3.6. Ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājumā norāda personu, kura iepirkuma procedūrā pārstāv attiecīgo personu apvienību un ir pilnvarota parakstīt ar iepirkuma procedūru saistītos dokumentus.

3.7. Visiem atlases dokumentiem pievienotās kopijas Pretendentam jāapliecina, uz kopijas rakstveidā norādot, ka dokumenta kopija atbilst oriģinālam, parakstoties un norādot apliecināšanas datumu un vietu. 

3.8. Piedāvājums jāiesniedz vienā oriģināleksemplārā.

3.9. Pretendentam nav tiesību iesniegt piedāvājuma variantus.

3.10. Piedāvājumam pievienojamie dokumenti:

3.10.1. pieteikums (Nolikuma 1. pielikums);

3.10.2. atlases dokumenti (saskaņā ar Nolikuma 5. punktu);
3.10.3. finanšu piedāvājums (Nolikuma 5. pielikums);

3.10.4. tehniskais piedāvājums (Nolikuma 6. pielikums).

4. Pretendentu kvalifikācijas prasības
4.1. Uz Pretendentu (tajā skaitā uz visiem personu apvienības dalībniekiem, ja pretendents ir personu apvienība) nedrīkst attiekties Publisko iepirkumu likuma (turpmāk tekstā- PIL) 39.1 panta pirmajā daļā un 39.2 panta pirmajā daļā norādītie izslēgšanas noteikumi, ievērojot PIL 39.1 panta ceturtajā daļā un 39.2 panta trešajā daļā noteikto.
4.2. uz personālsabiedrības biedru, ja pretendents ir personālsabiedrība, ir attiecināmi PIL 39.1 panta pirmās daļas 1., 2., 3., 4., 5. vai 6.punktā minētie nosacījumi un PIL 39.1 panta ceturtās daļas nosacījumi.
4.3. uz pretendenta norādīto apakšuzņēmēju, kura sniedzamo pakalpojumu vērtība ir vismaz 20 procenti no kopējās pakalpojumu vērtības, ir attiecināmi PIL 39.1 panta pirmās daļas 2., 3., 4., 5. vai 6.punktā minētie nosacījumi un PIL 39.1 panta ceturtās daļas nosacījumi.
4.4. uz pretendenta norādīto personu, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst paziņojumā par līgumu vai iepirkuma procedūras dokumentos noteiktajām prasībām, ir attiecināmi PIL 39.1 panta pirmās daļas 2., 3., 4., 5. vai 6.punktā minētie nosacījumi un PIL 39.1panta ceturtās daļas nosacījumi.
4.5. Pretendents ir reģistrēts komercreģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs (ja attiecināms).
4.6. Pretendentam ir pieredze vismaz 2 (divu) pasākumu (līdzvērtīgu tehniskās specifikācijas 5. punktā minētajam pasākumam) organizēšanā un īstenošanā (ar līdzvērtīgu pasūtītājs saprot – līdzvērtīgs starptautisks mērogs, dalībnieku skaits, aktivitāšu daudzveidība) iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2013., 2014., 2015. gads, tajā skaitā 2016. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā. 
4.7. Pretendenta vidējais gada finanšu apgrozījums iepriekšējos 3 (trīs) noslēgtajos finanšu gados (par noslēgto finanšu gadu uzskata gadu, par kuru ir sastādīts un normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā apstiprināts gada pārskats) ir līdzvērtīgs vai pārsniedz piedāvāto līgumcenu. Pretendentiem, kuri nostrādājuši mazāku laiku par 3 (trīs) gadiem, atbilstība šai prasībai pierādāma par faktiski nostrādāto laiku.
4.8. Pretendents pakalpojuma sniegšanā piesaista:
4.8.1. projekta vadītāju, kuram ir pieredze vismaz 2 (divu) pasākumu (līdzvērtīgu tehniskās specifikācijas 5. punktā minētajam pasākumam) īstenošanā, kā arī labas angļu valodas zināšanas.
4.8.2. Projekta vadītāja asistentu, kuram ir pieredze vismaz 2 (divu) pasākumu (līdzvērtīgu tehniskās specifikācijas 5. punktā minētajam pasākumam) organizēšanā, kā arī labas angļu valodas zināšanas.
4.9. Pretendents pakalpojuma izpildei spēj nodrošināt kompetentu un profesionālu darba grupu saskaņā ar tehniskās specifikācijas 4.punktu.
5. Iesniedzamie Pretendenta kvalifikāciju apliecinošie dokumenti

5.1. Pretendenta pieteikums par piedalīšanos iepirkumā (Nolikuma 1. pielikums).

5.2. Pretendenta sniegto pakalpojumu saraksts, kurā norādīta pieredze līdzvērtīgu pasākumu organizēšanā un īstenošanā iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2013., 2014., 2015. gads, tajā skaitā 2016. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā (atbilstoši nolikuma 4.3.punktam un 3.pielikuma veidlapai).
5.3. Vismaz 2 (divas) pozitīvas atsauksmes, kas apliecina Pretendenta pieredzi un pakalpojumu kvalitāti līdzvērtīgu pasākumu organizēšanā un īstenošanā.
5.4. Piesaistītā projekta vadītāja un projekta vadītāja asistenta CV (atbilstoši Nolikuma 4.pielikumam). 
5.5. Brīvā formā sagatavota izziņa par pretendenta finanšu apgrozījumu pēdējos 3 noslēgtajos finanšu gados. Pretendentiem, kuri nostrādājuši mazāku laiku par 3 (trīs) gadiem - par faktiski nostrādāto laiku.
5.6. Pretendenta apliecinājums, ka spēs nodrošināt kompetentu un profesionālu darba grupu (atbilstoši nolikuma 4.6.punkta prasībām).
5.7. Pretendenta pārstāvja (vienas juridiskās personas vai juridisko personu apvienības) pilnvara vai juridisko personu apvienības sabiedrības vai sadarbības līguma kopija ar norādītu Pretendenta pārstāvja vārdu, uzvārdu, ieņemamo amatu un uzņēmuma nosaukumu, ja Pretendentu iesniegtajā piedāvājumā pārstāv pilnvarotā persona. 

5.8. Personu apvienības katras pilnvarotās personas parakstīts apliecinājums par kopīgu dalību iepirkumā, ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība.

5.9. Personu apvienības gadījumā papildus jāiesniedz katras personas, kas ir iekļauta personu apvienībā, rakstisks pieteikums saskaņā ar Nolikuma 1. pielikumu.
6. Tehniskais piedāvājums

6.1. Tehnisko piedāvājumu sagatavo saskaņā ar Tehniskajā specifikācijā (Nolikuma 2.pielikums) noteiktajām prasībām un tehniskā piedāvājuma veidlapu (Nolikuma 6. pielikums).

7. Finanšu piedāvājums

7.1. Piedāvājumam jābūt izteiktam euro, finanšu piedāvājums iesniedzams saskaņā ar Nolikuma 5. pielikumā norādīto formu. 

7.2. Piedāvājuma cenā pakalpojumu izpilde saskaņā ar tehnisko specifikāciju, nodokļi un nodevas, izņemot PVN, kā arī visas citas iespējamās izmaksas, kas saistītas ar sniegto pakalpojumu.

8. Pretendentu izslēgšanas nosacījumi
8.1. Pasūtītājs pārbaudi par pretendentu un PIL 39.1 panta pirmās daļas 7., 8. vai 9. punktā minēto personu izslēgšanas gadījumu esamību veic PIL 39.1 pantā pirmās, otrās, ceturtās, piektās daļas 2.punkta, sestās un septītās daļas noteiktajā kārtībā.
8.2. Lai pārbaudītu, vai ārvalstī reģistrēts vai pastāvīgi dzīvojošs pretendents nav izslēdzams no dalības iepirkumā saskaņā ar PIL 39.1 panta pirmo daļu, pasūtītājs, izņemot PIL 39.¹ panta vienpadsmitajā daļā minēto gadījumu, pieprasa, lai pretendents iesniedz attiecīgās ārvalsts kompetentās institūcijas izziņu, kas apliecina, ka uz pretendentu neattiecas PIL 39.¹ panta pirmajā daļā noteiktie gadījumi. Termiņu izziņu iesniegšanai pasūtītājs nosaka ne īsāku par 10 darbdienām pēc pieprasījuma izsniegšanas vai nosūtīšanas dienas. Ja pretendents noteiktajā termiņā neiesniedz minēto izziņu, pasūtītājs to izslēdz no dalības iepirkuma procedūrā.

8.3. Atkarībā no nolikuma 8.1.punktā noteiktās pārbaudes rezultātiem iepirkuma komisija:

8.3.1. neizslēdz pretendentu no turpmākās dalības iepirkuma procedūrā, ja konstatē, ka saskaņā ar Valsts ieņēmumu dienesta administrēto nodokļu (nodevu) parādnieku datubāzē esošajiem aktuālajiem datiem kandidātam vai pretendentam, kā arī PIL 39.¹ panta pirmās daļas 7., 8. un 9.punktā minētajai personai nav Valsts ieņēmumu dienesta administrēto nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 150 euro;

8.3.2. informē pretendentu par to, ka saskaņā ar Valsts ieņēmumu dienesta publiskajā nodokļu parādnieku datubāzē pēdējās datu aktualizācijas datumā ievietoto informāciju ir konstatēts, ka tam vai PIL 39.¹ panta pirmās daļas 7., 8. un 9.punktā minētajai personai dienā, kad paziņojums par līgumu publicēts Iepirkumu uzraudzības biroja mājaslapā, vai dienā, kad iepirkuma komisija pieņēmusi lēmumu par iepirkuma uzsākšanu, vai arī dienā, kad pieņemts lēmums par iespējamu līguma slēgšanas tiesību piešķiršanu, ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā pārsniedz 150 euro, un nosaka termiņu — 10 dienas pēc informācijas nosūtīšanas dienas — apliecinājuma iesniegšanai. Pretendents, lai apliecinātu, ka tam, kā arī PIL 39.¹ panta pirmās daļas 7., 8. un 9.punktā minētajai personai nebija nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 150 euro, iesniedz attiecīgās personas vai tās pārstāvja apliecinātu izdruku no Valsts ieņēmumu dienesta elektroniskās deklarēšanas sistēmas par to, ka attiecīgajai personai nebija nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 150 euro. Ja noteiktajā termiņā minētais apliecinājums nav iesniegts, iepirkuma komisija pretendentu izslēdz no dalības iepirkumā.
9. Piedāvājumu vērtēšana un lēmuma pieņemšana

9.1. Ja Pretendentu iesniegtie piedāvājumi neatbildīs piedāvājumu noformējuma prasībām, iepirkuma komisija lems par piedāvājuma tālāku izskatīšanu. Piedāvājumi, kuru noformējums nenodrošinās dokumentu juridisko spēku vai saturēs citas būtiskas neatbilstības, no tālākas piedāvājumu vērtēšanas tiks izslēgti.

9.2. Iepirkuma komisija pārbaudīs Pretendentu iesniegtos atlases dokumentus un to atbilstību atlases prasībām. Pretendenti, kas nav iesnieguši atlases dokumentus vai to saturs neatbildīs atlases prasībām, no tālākas vērtēšanas tiks izslēgti. 

9.3. Iepirkuma komisija vērtēs tehniskā piedāvājuma atbilstību tehniskās specifikācijas prasībām. Piedāvājumi, kuri neatbildīs tehniskās specifikācijas prasībām, no turpmākās vērtēšanas tiks izslēgti.
9.4. Iepirkuma komisija vērtēs finanšu piedāvājuma atbilstību finanšu piedāvājuma sagatavošanas prasībām. Iepirkuma līguma slēgšanas tiesības tiks piešķirtas Pretendentam, kurš būs iesniedzis nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar viszemāko cenu.
9.5. Iepirkumu komisija 3 (triju) darbdienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informē visus Pretendentus par iepirkumā izraudzīto Pretendentu, ar kuru tiks slēgts iepirkuma līgums.
9.6. Ja pretendents, kuram ir piešķirtas tiesības slēgt iepirkuma līgumu, atsakās no līguma slēgšanas, iepirkuma komisija iepirkuma līguma slēgšanas tiesības piešķir nākamajam pretendentam, kurš iesniedzis nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar otro viszemāko cenu.
10. Iepirkumu komisija

10.1.
Vispārīgā informācija: 

10.1.1. Iepirkuma komisijas funkcijas, tiesības un pienākumi noteikti normatīvajos aktos un šajā Nolikumā.

10.1.2. Iepirkuma komisijas sēdes tiek protokolētas. Protokolu paraksta visi komisijas locekļi, kuri piedalās sēdē.

10.1.3. Iepirkuma komisija ir tiesīga savā darbā piesaistīt ekspertus.

10.1.4. Iepirkuma komisija ir lemttiesīga, ja sēdē piedalās vismaz 2/3 no komisijas locekļiem.

10.1.5. Iepirkuma komisijas darbu vada komisijas priekšsēdētājs. 

10.1.6. Pamatotu lēmumu slēgt iepirkuma līgumu vai izbeigt iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu, iepirkuma komisija pieņem balsojot.
10.2. Komisijas tiesības:

10.2.1. Pieprasīt  Pretendentam papildus informāciju;

10.2.2. Pieaicināt ekspertu ar padomdevēja tiesībām;

10.2.3. Lemt par piedāvājuma tālāku izskatīšanu, ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši nolikuma prasībām;

10.2.4. Labot finanšu piedāvājumos aritmētiskās kļūdas;

10.2.5. Noraidīt piedāvājumu, ja tiek konstatēts, ka ir iesniegts nolikuma prasībām neatbilstošs piedāvājums vai ir sniegta nepilnīga vai nepatiesa informācija;

10.2.6. Pieņemt lēmumu par līguma slēgšanu, lēmumu par iepirkuma izbeigšanu vai pārtraukšanu.

10.3. Komisijas pienākumi:

10.3.1. Nodrošināt iepirkuma norisi un dokumentēšanu;

10.3.2. Nodrošināt vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret Pretendentiem;

10.3.3. Atbildēt uz ieinteresēto personu iesniegtajiem rakstiskajiem jautājumiem;

10.3.4. Vērtēt Pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu, citiem normatīvajiem aktiem un nolikumu;

10.3.5. Trīs darba dienu laikā pēc lēmuma par iepirkuma rezultātiem pieņemšanas paziņot to Pretendentiem.

11. Pretendenti

11.1. Par iepirkuma Pretendentu var būt fiziska vai juridiska persona vai šādu personu apvienība jebkurā to kombinācijā, kura:
11.1.1. piekritusi iepirkuma Nolikuma noteikumiem un šajā Nolikumā noteiktajā termiņā un kārtībā iesniegusi piedāvājumu;
11.1.2. atbilst iepirkuma noteikumiem.

11.2. Piedalīšanās iepirkumā ir Pretendenta brīvas gribas izpausme. Iesniedzot savu piedāvājumu dalībai iepirkumā, Pretendents visā pilnībā pieņem un ir gatavs izpildīt visas Nolikumā un attiecīgajos normatīvajos aktos ietvertās prasības, normas un noteikumus.

11.3. Pretendents apzinās, ka jebkurš piedāvājumā iekļautais nosacījums, kas ir pretrunā ar Nolikumu vai neatbilst tā noteikumiem, var būt par iemeslu piedāvājuma noraidīšanai, kā arī to, ka tikai piedāvājumā iekļautā informācija tiks izmantota piedāvājumu vērtēšanā.

11.4. Pretendenta pienākumi:

11.4.1. Ja piedāvājums tiek sūtīts pasta sūtījumā, Pretendents ir atbildīgs par savlaicīgu piedāvājuma izsūtīšanu, lai nodrošinātu piedāvājuma saņemšanu Valsts reģionālās attīstības aģentūrā līdz Nolikuma 2.1. punktā noteiktajam termiņam;

11.4.2. Rakstveidā, komisijas norādītajā termiņā, sniegt atbildes un paskaidrojumus par piedāvājumu uz komisijas uzdotajiem jautājumiem;

11.4.3. Līdz ar piedāvājuma iesniegšanu ievērot visus nolikumā minētos noteikumus.

12. Nolikuma pielikumi: 
1. pielikums – Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā;

2. pielikums  – Tehniskā specifikācija;

3. pielikums – Informācija par pretendenta pieredzi (veidlapa);
4. pielikums –Projekta vadītāja CV (veidlapa);
5. pielikums – Finanšu piedāvājuma veidlapa;

6. pielikums – Tehniskā piedāvājuma veidlapa.

1.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2016/18/VASAB/B)

Pieteikums
par piedalīšanos iepirkumā
  “VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi”
(identifikācijas Nr. VRAA/2016/18/VASAB/B)

	Pretendents:
	

	Adrese:
	

	Reģ. Nr./personas kods:
	

	Banka, bankas kods:
	

	Bankas konta Nr.:
	

	Kontaktpersona:
	

	Tālruņa Nr.
	

	Faksa Nr.:
	

	e-pasta adrese:
	


ar šī pieteikuma iesniegšanu:

1. piesakos piedalīties iepirkumā “VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi”. 
2. Piekrītu iepirkuma Nolikuma noteikumiem, apliecinu gatavību sniegt pakalpojumus saskaņā ar Nolikuma un tā pielikumu nosacījumiem, kā arī apstiprinu, ka pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu. 

3. Apliecinu, ka neesam snieguši nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai. 

4. Apliecinu, ka piekrītam saņemt ar elektronisko parakstu parakstītus dokumentus uz pieteikumā norādīto e-pasta adresi iepirkuma norises un iepirkuma līguma (no tā izrietošo saistību) darbības laikā.
	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


2.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2016/18/VASAB/B)

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

iepirkumam
„VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi” 

(identifikācijas Nr. VRAA/2016/18/VASAB/B)

1. 
Vispārīgā informācija

Laika posmā no 2016. gada 21. novembra līdz 2016. gada 25. novembrim Rīgā norisināsies vairāki pasākumi, par kuru organizēšanu ir atbildīgs VASAB sekretariāts.

1.1. Pasākumi:

1.1.1. VASAB sekretariāts kā projekta partneris īsteno Eiropas Savienības līdzfinansētu projektu “Virzība uz saskaņotību un pārrobežu risinājumiem Baltijas jūras telpiskajos plānojumos (Baltic SCOPE)” (“Baltic Scope – Towards coherence and cross-border solutions in Baltic Maritime Spatial Plans”) (turpmāk tekstā – BalticSCOPE). Projekta “BalticSCOPE” ieviešana ir uzsākta 2015. gada 16. martā ar mērķi 10 projekta un 3 asociētajiem partneriem veidot sadarbību kā rezultātā tiktu piedāvāti risinājumi pārrobežu jūras plānošanā, tādējādi panākto lielāku saskaņu starp valstu nacionālajiem plāniem. Projektā kā aktivitātes ir plānotas:

1.1.1.1.  2. Baltijas jūras telpiskās plānošanas forums (turpmāk tekstā – MSP Forums) un projekta noslēguma konference, kas norisināsies Rīgā 2016. gada 23.-24. novembrī, 
1.1.1.2.  projekta “Baltic SCOPE” partneru sanāksme 2016. gada 24. novembrī.

1.1.2. VASAB sekretariāts kā projekta partneris īsteno Eiropas Savienības līdzfinansētu projektu “Saskaņota lineārā infrastruktūra Baltijas jūras telpiskajos plānos (Baltic LINes)” (“Baltic LINes - Coherent Linear Infrastructures in Baltic Maritime Spatial Plans”) (turpmāk tekstā – BalticLINes). Projekta “BalticLINes” ieviešana ir uzsākta 2016. gada 1. aprīlī ar mērķi 15 projekta un 8 asociētiem partneriem veidot sadarbību kā rezultātā tiktu sekmēta kuģošanas ceļu un enerģijas koridoru starptautiskā saskaņotība jūras telpiskajos plānos Baltijas jūras reģionā. Projektā kā viena no aktivitātēm plānota partneru sanāksme, kas norisināsies Rīgā 2016. gada 21.-22. novembrī.

1.1.3. Eiropas Savienības dalībvalstu Jūras telpiskās plānošanas ekspertu darba grupas (turpmāk tekstā – EU MSP WG) uzdevums ir sniegt padomus Eiropas Komisijai par jūras telpiskās plānošanas aspektiem. EU MSP WG sanāksme Rīgā norisināsies 2016. gada 22. novembrī;

1.1.4. HELCOM-VASAB Jūras telpiskās plānošanas darba grupa (turpmāk tekstā – HELCOM-VASAB MSP WG) nodrošina sadarbību starp Baltijas jūras reģiona valstīm, sekmējot saskaņotu jūras telpiskajā plānošanas procesu Baltijas jūrā. HELCOM-VASAB MSP WG sanāksme Rīgā norisināsies 2016. gada 24.-25. novembrī.

1.2. Pasākumu kopsavilkums:

	21.nov
	22.nov
	23.nov
	24.nov
	25.nov

	
	
	MSP forums
	
	

	
	EU MSP WG sanāksme
	
	
	BalticSCOPE partneru sanāksme
	

	
	
	
	
	HELCOM-VASAB MSP WG sanāksme

	BalticLINes partneru sanāksme
	
	
	


2. Pakalpojuma mērķis un uzdevumi

Mērķis ir katram no pasākumiem veidot  telpu, kurā ir iespēja satikties plaša reģionāla mēroga un profesionālās pārstāvības speciālistiem jūras telpiskajā plānošanā – pētniekiem, plānotājiem, valsts iestāžu speciālistiem, jomu ekspertiem, privāto un nevalstisko sektoru pārstāvjiem, piesaistot labākos jūras telpiskās plānošanas ekspertus no visas Eiropas Savienības.

3. Pakalpojuma sniegšanas laiks, vieta

2016. gada 21.-25. novembris, Rīga. Šajās dienās ir jābūt pieejamam un jāatrodas pasākuma norises vietā visam pasākuma organizēšanas un īstenošanas personālam, jānodrošina pasākuma organizēšanas un īstenošanas personāla iepazīstināšana ar norises vietu, galvenajiem aktivitāšu norises punktiem, kā arī - ar visu nepieciešamo informāciju, lai profesionāli un kvalitatīvi spētu sniegt informāciju pasākuma dalībniekiem un citām iesaistītajam pusēm.

4. Pasākuma organizatoram jānodrošina darba grupa šādā sastāvā:
4.1. 5 (pieci) tehniskie asistenti darbam foruma laikā (piemēram, reģistratūrā, mikrofonu nodošanai jautājumiem no auditorijas u.c.) – nepieciešamas labas angļu valodas zināšanas.

4.2. Konferenču telpu noformēšanas speciālistu, t.sk. vakara pasākumam 2016.gada 23.novembrī – pieredze vismaz viena līdzvērtīga pasākuma organizēšanā1, kā arī labas angļu valodas zināšanas.

4.3. Prezentāciju datoru operators/datorspeciālistu.

4.4. Gaismu inženieri ar pieredzi līdzvērtīgu tehniskās specifikācijas 5. punktā minētā pasākuma gaismošanā pēdējo 3 gadu laikā.

4.5. Prezidija skatuves montāžas un iekārtošanas speciālistu.

5. Prasības MSP Foruma organizēšanā

5.1. Reprezentācijas priekšmetam

	 Parametri

	Apraksts
	Izstrādāt reprezentācijas priekšmetu, ko Pasūtītājs pasniegs projektā iesaistīto partnervalstu pārstāvjiem MSP Foruma laikā un citos pasākumos, kā arī kā pateicība MSP Foruma dalībniekiem par viņu uzstāšanos.

Reprezentācijas priekšmetam tematiski un vizuāli ir jāatbilst kopējai MSP Foruma un projekta Baltic SCOPE tematikai. Tam ir jābūt reprezentablam, modernam, viegli pārvadājamam rokas bagāžā (atbilstošs izmērs un svars; nedrīkst būt šķidrums). Izstrādājot variantus, jāņem vērā MSP Forumā un projektā iesaistīto valstu (galvenokārt Ziemeļvalstu – DK, SE, LV, EE, PL, FI, DE, LT) kultūras un mentalitātes īpatnības. 

	Daudzums 
	70 gb.

	Izstrāde 
	Piedāvāt piecus atbilstošus reprezentācijas priekšmetu variantus. 

Ņemot vērā Pasūtītāja izvēlēto reprezentācijas priekšmeta variantu, veikt tā pasūtīšanu vai izgatavošanu un piegādi.

	Publicitātes prasības
	Nodrošināt izvēlētājam reprezentācijas priekšmetam atbilstošā lielumā pievienojamu (ar gumiju vai lentu) grāmatu (izmērs: 5 x 5 cm; 6 lapaspuses; krāsa 1+1), kurā būtu izvietoti MSP Foruma, VASAB un Baltic SCOPE logo ar ievadvārdiem. 

	Piegāde
	Līdz 01.11.2016. uz adresi: Rīgā, Alberta ielā 19.

	Izmaksas
	Viena reprezentācijas priekšmeta izmaksas līdz 25 EUR (bez PVN)


5.2. Pasākuma organizēšanai

5.2.1. Izstrādāt vienotu MSP Foruma vizuālo tēlu drukas materiāliem, kas paredzēti dalībniekiem, ievērojot kopējo MSP Foruma tematiku un projekta Baltic SCOPE vizuālo tēlu.

5.2.2. Izpildītājam jānodrošina visa pasākuma laikā fotogrāfa pakalpojumi norises bildēšanai, t.sk. fotogrāfiju pēcapstrādei un nodošanai elektroniskā datu nesējā Pasūtītājam. Autortiesības uz fotogrāfijām tiek nodotas Pasūtītājam.

5.2.3. Veikt kopējā MSP Foruma programmas angļu valodā maketēšanu elektroniskā vidē un izdrukas dokumenta sagatavošanu:

	Formāts
	A5 formāts

	Apjoms
	15 lpp., kas iekļauj tekstu un vizuālo materiālu – bildes, kartes.

10 pt. burtu izmērā apjomu veido ~ 10 lpp. teksts un 5 lpp. vizuālais materiāls, shēmas, plāni, kartes.

	Fotoattēlu iegāde
	Nodrošināt 2 (divu) fotoattēlu iegādi atbilstoši MSP Foruma saturam. Ar attēlu iegādi saistītiem izdevumiem ir jābūt iekļautiem līgumcenā.


5.2.4. Nodrošināt 320 mapes dalībniekiem paredzēto informatīvo materiālu ielikšanai:

	Formāts
	A5 (148x210 mm) formāts (aizverama ar gumiju); biezums – min. 5mm

	Papīrs
	Trucard 2 matt 350g/m2

	Skaits
	320

	Krāsa
	Zila (tonis saskaņojams ar Pasūtītāju).


5.2.5. Identifikācijas kartes (dizains un izgatavošana):

	Formāts
	A6 (105x148 mm) formāts

	Skaits
	320

	Saturs
	· Vienā pusē informācija par dalībnieku: Vārds, Uzvārds; pārstāvētā organizācija; valsts, t.sk. logo pēc Pasūtītāja norādījumiem;
· Otrā pusē darba kārtības apkopojums ar norises (telpas) norādi un laiku.

	Noformējums
	· Identifikācijas karte ir noformēta moderni, atbilstoši mūsdienu konferences rīkošanas prasībām;

· Identifikācijas karte ieliekama plastmasas kabatiņā (iekarama lentā);

· Jānodrošina divu krāsu lentas (zila un sarkana) – skaitu katrai krāsas lentai noteiks pasūtītājs.


5.2.6. Piemērotas konferenču telpas nodrošinājums Rīgā saskaņā ar laika grafiku un to iekārtojums:

1) 2016.gada 23. un 24. novembrī nodrošināt šādas telpas:

a) Konferenču telpa ar ietilpību līdz 500 cilvēkiem (teātra tipa sēdvietu iekārtojums) ar šādu aprīkojumu:

b) apgaismošanas iekārtas skatuves izdekorēšanai, t.sk.  LED tipa apgaismojums – izmantojot zilu, dzeltenu, zaļu un baltu gaismu;

c) tribīne;

d) savstarpēji savietots un funkcionējošs stacionārs video datu projektors ar ekrānu;

e) 2 (divi) datori;

f) video vadības pults, konverters;

g) monitors runātājam (min. izmērs pa diagonāli 15”);

h) 5 (pieci) galvas mikrofoni runātājiem;

i) 4 (četri) bezvadu rokas radio mikrofoni;

j) prezentāciju bezvadu vadības pults;

k) apskaņošanu, nodrošināt skaņu laikā starp prezentācijām un ja nepieciešams to laikā un fona mūziku pasākuma sākumā un pauzēs.

2) Konferenču telpa ar ietilpību līdz 100 cilvēkiem (teātra tipa sēdvietu iekārtojums) ar šādu aprīkojumu:

a) stāvgalds runātājam;

b) savstarpēji savietots un funkcionējošs stacionārs video datu projektors ar ekrānu;

c) dators;

d) 3 (trīs) bezvadu rokas radio mikrofons;

e) prezentāciju bezvadu vadības pults;

f) baltā marķieru tāfele.

3) Konferenču telpa ar ietilpību līdz 90 cilvēkiem (teātra tipa sēdvietu iekārtojums) ar šādu aprīkojumu:

a) stāvgalds runātājam;

b) savstarpēji savietots un funkcionējošs stacionārs video datu projektors ar ekrānu;

c) dators;

d) 3 (trīs) bezvadu rokas radio mikrofons;

e) prezentāciju bezvadu vadības pults;

f) baltā marķieru tāfele.

4) Konferenču telpa ar ietilpību līdz 80 cilvēkiem (teātra tipa sēdvietu iekārtojums) ar šādu aprīkojumu:

a) stāvgalds runātājam;

b) savstarpēji savietots un funkcionējošs stacionārs video datu projektors ar ekrānu;

c) dators;

d) 3 (trīs) bezvadu rokas radio mikrofons;

e) prezentāciju bezvadu vadības pults;

f) baltā marķieru tāfele.

5) Konferenču telpa ar ietilpību līdz 70 cilvēkiem (teātra tipa sēdvietu iekārtojums) ar šādu aprīkojumu:

a) stāvgalds runātājam;

b) savstarpēji savietots un funkcionējošs stacionārs video datu projektors ar ekrānu;

c) dators;

d) 3 (trīs) bezvadu rokas radio mikrofons;

e) prezentāciju bezvadu vadības pults;

f) baltā marķieru tāfele.

6) Divas sapulču telpas, katra ar ietilpību līdz 4 cilvēkiem, katra telpa ar šādu aprīkojumu:

a) galds pie kuru ērti var apsēsties 4 cilvēki;

b) baltā marķieru tāfele.

7) Papildus prasības 5.2.6.apakšpunkta 1.-6. punktā minētajām konferenču telpām:

a) Konferenču telpās jānodrošina tehnisko speciālistu atbalsts.

b) Konferenču telpas ir pieejamas norādītajos datumos visas dienas garumā sākot no plkst. 06.00.

c) Ēkā līdz konferenču telpām jānodrošina informatīvās norādes uz pasākuma norises vietu.

d) Pie konferenču telpām ir pieejama garderobe.

e) Konferenču telpās jānodrošina bezvadu internets ar ātrumu līdz 10 Mbit/sec.

8) Piemērota telpa (halles tipa) kafijas paužu un izstādes organizēšanai 2016.gada 23. un 24. novembrī ar šādiem nosacījumiem:

a) Telpai jāatrodas blakus konferenču telpām.

b) Telpas minimālā platība ir 700 m2.

5.2.7. Izpildītājam jānodrošina auditorijas un runātāju mijiedarbības pakalpojuma (sli.do vai ekvivalenta) pieejamība MSP Foruma laikā, nodrošinot iespēju uzdot tiešsaistē jautājumus, reāllaikā veikt auditorijas aptauju.

5.2.8. Izpildītājam jāveic MSP Foruma tiešraides video straumēšana un filmēšana 2016. gada 23. novembrī šādām pasākuma sadaļām:

	2016. gada 23. novembris

	09.30-10.00
	Pasākuma atklāšanas uzrunas

	10.00-11.00
	Plenārsesija

	11.00-11.30
	Paneļdiskusija

	Pārtraukums

	12.00-13.00
	Plenārsesija

	Pārtraukums

	14.00-15.30
	Darba grupa (pēc Pasūtītāja izvēles)

	Pārtraukums

	16.00-17.00
	Plenārsesija


1) Filmēšana tiek veikta ar divām kamerām;

2) Jānodrošina video loga izvietošanu tīmekļa vietnē www.balticscope.eu;

3) Tiešraides video straumēšana pieejama uz dažāda veida mobilajam ierīcēm (portatīvie datori, planšetes, viedtālruņi);

4) Runātājiem ir jāsagatavo titri – Vārds, Uzvārds, organizācija, ieņemamais amats (informāciju nodrošinās Pasūtītājs);

5) Runātāji atspoguļojami kopā ar prezentāciju;

6) Jānodrošina kvalitatīva skaņa (pieslēgšanās skaņu pultij);

7) Jānodrošina vismaz 20 000 vienlaicīgu skatījumu tiešraide;

8) Jānodrošina statistika par skatījumu skaitu;

9) Pasākuma ieraksts sagatavojam un nosūtams Pasūtītājam 2 (divu) stundu laikā pēc pēdējās pasākuma sadaļas.

5.3. Izpildītājam jānodrošina šāda ēdināšana un kafijas pauzes:

1) 23.11.2016. bufetes tipa pusdienas (2 veidu zupa, 2 veidu maize, 3 veidu salāti, uzkodas, 3 veidu karstie ēdieni, 2 veidu deserti, tēja, kafija, dzeramais ūdens, cukurs, kafijas piens) 300 cilvēkiem, ēdienu un dzērienu izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju, jānodrošina visiem cilvēkiem sēdvietas pie galdiem;

2) 23.11.2016. vakara pasākuma laikā un vietā bufetes tipa vakariņas (2 veidu zupa, 2 veidu maize, 3 veidu salāti, uzkodas, 3 veidu karstie ēdieni, 2 veidu deserti, tēja, kafija, dzeramais ūdens, cukurs, kafijas piens) 300 cilvēkiem, ēdienu un dzērienu izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju, jānodrošina visiem cilvēkiem vietas pie stāvgaldiem;

3) 23.11.2016. 3 (trīs) kafijas pauzes 300 cilvēkiem - jānodrošina kafija un tēja ar vai bez piena pēc dalībnieka izvēles, ūdens un sulas, uzkodas (bakalejas izstrādājumi, kanapē, sezonas augļi) - izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju;

4) 24.11.2016. bufetes tipa pusdienas 300 cilvēkiem (2 veidu salātu izvēlē, 3 veidu sviestmaižu izvēle, tēja, kafija, dzeramais ūdens, cukurs, kafijas piens) dzērienu izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju;

5) 24.11.2016. kafijas pauze 300 cilvēkiem - jānodrošina karsta kafija un tēja ar vai bez piena pēc dalībnieka izvēles, ūdens un sulas, uzkodas (bakalejas izstrādājumi, kanapē, sezonas augļi) - izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju.

5.4. Organizēt vakara pasākumu 2016.gada 23.novembrī, nodrošinot:

1) 2 piedāvājumu sagatavošanu vakara pasākuma norisei, paredzot:

a) pasākuma vadītāju ar teicamām angļu valodas zināšanām;

b) Latvijas mūzikas grupas koncertu;

c) līdz 3 aktivitātēm vakara pasākuma dalībniekiem.

2) Vakara pasākums organizējams telpā (Latvijas dzelzceļa muzejs vai ekvivalents) ar ietilpību līdz 500 cilvēkiem ar šādu aprīkojumu un iekārtojumu:

a) stāvgadi 300 vakara viesiem;

b) telpas apgaismojumu uz galdiem un sienām;

c) skatuve grupai ar nepieciešamo apgaismojumu (prožektori, efektgaismas, LED gaismas u.c.) un apskaņošanu (akustiskās sistēmas, bungu komplekts, mikrofoni, mixkomplekts u.c.) priekš dzīvās mūzikas koncertiem.

d) vakara pasākumā jānodrošina skaņu un gaismu operators.

5.5. Prasības izstādes organizēšanai

1) Piemērota telpa (halles tipa) kafijas paužu un izstādes organizēšanai 2016.gada 23. un 24. novembrī ar šādiem nosacījumiem:

2) Sagatavot izkārtojuma shēmu izstādes stendu izvietojumam (līdz 10 stendiem), paredzēt dalībnieku plūsmu un tās organizēšanu;

3) Viena izstāžu stenda paredzētā platība ~6m2;

4) Katram no stendiem ir nodrošināts elektrības pieslēgums (vismaz divas rozetes);

5) Nepieciešamības gadījumā izstādes dalībniekam ir iespēja izīrēt galdus un krēslus.

5.6. Pasākuma norises provizoriskā programma

	Laiks
	Notikums
	Izstāde pasākuma apmeklētājiem

Izstāde pasākuma apmeklētājiem

Izstāde pasākuma apmeklētājiem

Izstāde pasākuma apmeklētājiem



	2016. gada 23. novembris
	

	09.00-09.30
	Dalībnieku reģistrācija

Rīta kafija
	

	09.30-10.00
	Pasākuma atklāšanas uzrunas
	

	10.00-11.00
	Plenārsesija
	

	11.00-11.30
	Paneļdiskusija
	

	11.30-12.00
	Kafijas pauze
	

	12.00-13.00
	Plenārsesija
	

	13.00-14.00
	Pusdienas
	

	14.00-15.30
	Paralēlās darba grupas
	

	15.30-16.00
	Kafijas pauze
	

	16.00-17.00
	Plenārsesija
	

	19.00-22.00
	Vakara pasākums
	

	2016. gada 24. novembris
	

	10.00-10.30
	Dalībnieku reģistrācija
	

	10.30-12.00
	Paralēlās darba grupas
	

	12.00-13.00
	Plenārsesija
	

	13.00-14.00
	Pusdienas
	


5.6.1. līdz 22.11.2016 (MSP Foruma dienai) organizē reizi mēnesī sanāksmes ar Izpildītāja un Pasūtītāja un citu piesaistīto partneru pārstāvju piedalīšanos.

6. Prasības Baltic SCOPE partneru sanāksmes organizēšanā

6.1. Pasākuma organizēšanai

6.1.1. Konferenču telpa ar ietilpību līdz 70 cilvēkiem (klases tipa iekārtojums – ar sēdvietām pie galdiem) Rīgā 2016. gada 24. novembrī un to iekārtojums:

1) stāvgalds runātājam;

2) savstarpēji savietots un funkcionējošs stacionārs video datu projektors ar ekrānu;

3) dators;

4) prezentāciju bezvadu vadības pults;

5) baltā marķieru tāfele.

6.1.2. Konferenču telpas ir pieejamas 24.11.2016. no plkst. 14:00 līdz 18:00.

6.1.3. Telpā jānodrošina bezvadu internets ar ātrumu līdz 10 Mbit/sec.

6.1.4. Pie konferenču telpas ir pieejama garderobe.

6.1.5. Ēkā līdz konferenču telpai jānodrošina informatīvās norādes uz pasākuma norises vietu (piemēram, pie ieejas, uz durvīm, pie trepēm, pie lifta u.c.).

6.2. Izpildītājam jānodrošina šāda ēdināšana un kafijas pauzes:
6.2.1. 24.11.2016. kafijas pauze 50 cilvēkiem - jānodrošina karsta kafija un tēja ar vai bez piena pēc dalībnieka izvēles, ūdens un sulas, uzkodas (bakalejas izstrādājumi, kanapē, sezonas augļi) - izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju;

6.2.2. 24.11.2016. vakariņas A vai B klases restorānā Vecrīgā (pēc iepriekš sastādītas ēdienkartes izvēlei 2 veidu zupas, 2 veidu salāti, uzkodas, 2 veidu karstie ēdieni, 2 veidu deserti, tēja, kafija, dzeramais ūdens, cukurs, kafijas piens) 50 cilvēkiem, ēdienu un dzērienu izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju, jānodrošina visiem cilvēkiem sēdvietas pie galdiem;

6.3. Pasākuma norises provizoriskā programma

	Laiks
	Notikums

	2016. gada 24. novembris

	14.00-16.00
	Partneru tikšanās – darbs

	16.00-16.30
	Kafijas pauze

	16.30-18.00
	Partneru tikšanās – darbs

	19.00
	Vakariņas


7. Prasības BalticLINes partneru sanāksmes organizēšanā
7.1. Pasākuma organizēšanai

7.1.1. Konferenču telpa ar ietilpību līdz 70 cilvēkiem (klases tipa iekārtojums – ar sēdvietām pie galdiem) Rīgā 2016. gada 21. un 22. novembrī un to iekārtojums:

1) stāvgalds runātājam;

2) savstarpēji savietots un funkcionējošs stacionārs video datu projektors ar ekrānu;

3) dators;

4) prezentāciju bezvadu vadības pults;

5) baltā marķieru tāfele.

7.1.2. Konferenču telpas ir pieejamas:

1) 21.11.2016. no plkst. 08:00 līdz 18:00;

2) 22.11.2016. no plkst. 09:00 līdz 14:00.

7.1.3. Telpā jānodrošina bezvadu internets ar ātrumu līdz 10 Mbit/sec.

7.1.4. Pie konferenču telpas ir pieejama garderobe.

7.1.5. Ēkā līdz konferenču telpai jānodrošina informatīvās norādes uz pasākuma norises vietu (piemēram, pie ieejas, uz durvīm, pie trepēm, pie lifta u.c.).

7.2. Izpildītājam jānodrošina šāda ēdināšana un kafijas pauzes:
7.2.1. 21.11.2016. 2 (divas) kafijas pauzes 50 cilvēkiem - jānodrošina karsta kafija un tēja ar vai bez piena pēc dalībnieka izvēles, ūdens un sulas, uzkodas (bakalejas izstrādājumi, kanapē, sezonas augļi) - izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju.

7.2.2. 21.11.2016. bufetes tipa pusdienas (2 veidu zupa, 2 veidu maize, 3 veidu salāti, uzkodas, 3 veidu karstie ēdieni, 2 veidu deserti, tēja, kafija, dzeramais ūdens, cukurs, kafijas piens) 50 cilvēkiem, ēdienu un dzērienu izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju, jānodrošina visiem cilvēkiem sēdvietas pie galdiem;

7.2.3. 21.11.2016. vakariņas A vai B klases restorānā Vecrīgā (pēc iepriekš sastādītas ēdienkartes izvēlei 2 veidu zupas, 2 veidu salāti, uzkodas, 2 veidu karstie ēdieni, 2 veidu deserti, tēja, kafija, dzeramais ūdens, cukurs, kafijas piens) 50 cilvēkiem, ēdienu un dzērienu izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju, jānodrošina visiem cilvēkiem sēdvietas pie galdiem;

7.2.4. 22.11.2016. kafijas pauze 50 cilvēkiem - jānodrošina karsta kafija un tēja ar vai bez piena pēc dalībnieka izvēles, ūdens un sulas, uzkodas (bakalejas izstrādājumi, kanapē, sezonas augļi) - izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju;

7.2.5. 22.11.2016. bufetes tipa pusdienas 50 cilvēkiem (2 veidu salātu izvēlē, 3 veidu sviestmaižu izvēle, tēja, kafija, dzeramais ūdens, cukurs, kafijas piens) dzērienu izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju.

7.3. Pasākuma norises provizoriskā programma

	Laiks
	Notikums

	2016. gada 21. novembris

	09.00-09.30
	Dalībnieku reģistrācija

	09.30-11.30
	Partneru tikšanās – darbs

	11.30-12.00
	Kafijas pauze

	12.00-13.00
	Partneru tikšanās – darbs

	13.00-14.00
	Pusdienas

	14:00-15.30
	Partneru tikšanās – darbs

	15.30-16.00
	Kafijas pauze

	16.00-18.00
	Partneru tikšanās – darbs

	19.00
	Vakariņas

	2016. gada 22. novembris

	10.00-11.30
	Partneru tikšanās – darbs

	11.30-12.00
	Kafijas pauze

	12.00-14.00
	Partneru tikšanās – darbs

	14.00
	Pusdienas


8. Prasības EU MSP WG sanāksmes organizēšanā
8.1. Pasākuma organizēšana:

8.1.1. Nepieciešama Konferenču telpa ar ietilpību līdz 50 cilvēkiem (U formas galda iekārtojums ar sēdvietām) Rīgā 2016. gada 22. novembrī un to iekārtojums:

1) savstarpēji savietots un funkcionējošs stacionārs video datu projektors ar ekrānu;

2) dators;

3) prezentāciju bezvadu vadības pults.

8.1.2. Konferenču telpa ir pieejama 22.11.2016. no plkst. 09:00 līdz 18:00.
8.1.3. Telpā jānodrošina bezvadu internets ar ātrumu līdz 10 Mbit/sec.

8.1.4. Pie konferenču telpas ir pieejama garderobe.

8.1.5. Ēkā līdz konferenču telpai jānodrošina informatīvās norādes uz pasākuma norises vietu (piemēram, pie ieejas, uz durvīm, pie trepēm, pie lifta u.c.).

8.2. Izpildītājam jānodrošina dalībnieku ēdināšana :

8.2.1. Izpildītājam jānodrošina 2 (divas) kafijas pauzes 50 cilvēkiem - jānodrošina karsta kafija un tēja ar vai bez piena pēc dalībnieka izvēles, ūdens un sulas, uzkodas (bakalejas izstrādājumi, kanapē, sezonas augļi) - izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju.

8.2.2. Izpildītājam jānodrošina bufetes tipa pusdienas 50 cilvēkiem (pamatēdienā 3 silto ēdienu piedāvājums – gaļa/zivs/veģetārais, 2 veidu salātu izvēle, deserts, tēja, kafija, dzeramais ūdens, cukurs, kafijas piens) ēdienu un dzērienu izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju.

8.2.3. sanāksmes telpā jānodrošina dzeramais ūdens 45 cilvēkiem visas sanāksmes norises laikā;

8.3. Pasākuma norises provizoriskā programma

	Laiks
	Notikums

	2016. gada 22. novembris

	09.00-09.30
	Dalībnieku reģistrācija

	09.30-11.00
	EU MSP WG sanāksme

	11.00-11.30
	Kafijas pauze

	11.30-13.00
	EU MSP WG sanāksme

	13.00-14.00
	Pusdienas

	14:00-15.30
	EU MSP WG sanāksme

	15.30-16.00
	Kafijas pauze

	16.00-18.00
	EU MSP WG sanāksme


9. Prasības HELCOM-VASAB MSP WG sanāksmes organizēšanā
9.1. Pasākuma organizēšana:

9.1.1. Konferenču telpa ar ietilpību līdz 45 cilvēkiem (U formas tipa iekārtojums – ar sēdvietām pie galdiem) Rīgā 2016. gada 24. un 25. novembrī un tās iekārtojums:

1) stāvgalds runātājam;

2) savstarpēji savietots un funkcionējošs stacionārs video datu projektors ar ekrānu;

3) dators;

4) prezentāciju bezvadu vadības pults;

5) baltā marķieru tāfele ar dažādas krāsas marķieriem;

6) 16 bezvadu rokas radio mikrofoni;

7) skaņu pults un skaļruņi.

9.1.2. Konferenču telpas ir pieejamas:

1) 24.11.2016. no plkst. 14:30 līdz 18:00;

2) 25.11.2016. no plkst. 08:30 līdz 15:00.

9.1.3. Izpildītājam jānodrošina abās sanāksmes dienās (24.-25.11.2016.) nepārtraukta tehniķa/asistenta atrašanās sanāksmes telpā, nodrošinot prezentācijas tehnikas un skaņas sistēmas darbību.

9.1.4. Telpā jānodrošina bezvadu internets ar ātrumu līdz 10 Mbit/sec.

9.1.5. Pie konferenču telpas ir pieejama garderobe.

9.1.6. Ēkā līdz konferenču telpai jānodrošina informatīvās norādes uz pasākuma norises vietu (piemēram, pie ieejas, uz durvīm, pie trepēm, pie lifta u.c.).

9.1.7. Izpildītājam jānodrošina sanāksmes protokola drukāšana un kopēšana 45 dalībniekiem (līdz 15 melnbaltām lapām katram dalībniekam). Protokola kopijas jāizgatavo un jāsakomplektē 25.11.2016. ap plkst. 13:00.

9.2. Izpildītājam jānodrošina šāda ēdināšana un kafijas pauzes:
9.2.1. 24.-25.11.2016. sanāksmes telpā jānodrošina dzeramais ūdens 45 cilvēkiem visas sanāksmes norises laikā;

9.2.2. 24.11.2016. kafijas pauze 45 cilvēkiem - jānodrošina karsta kafija un tēja ar vai bez piena pēc dalībnieka izvēles, ūdens un sulas, uzkodas (bakalejas izstrādājumi, kanapē, sezonas augļi) - izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju;

9.2.3. 25.11.2016. rīta kafijas pauze 45 cilvēkiem - jānodrošina karsta kafija un tēja ar vai bez piena pēc dalībnieka izvēles, ūdens un sulas, bakalejas izstrādājumi - izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju;

9.2.4. 25.11.2016. bufetes tipa pusdienas 45 cilvēkiem (pamatēdienā 3 silto ēdienu piedāvājums – gaļa/zivs/veģetārais, 2 veidu salātu izvēle, deserts, tēja, kafija, dzeramais ūdens, cukurs, kafijas piens) dzērienu izvēli iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju.

9.3. Pasākuma norises provizoriskā programma

	Laiks
	Notikums

	2016. gada 24. novembris

	14.30-16.00
	Darba grupas sanāksme

	16.00-16.30
	Kafijas pauze

	16.30-18.00
	Darba grupas sanāksme

	2016. gada 25. novembris

	8.30-10.30
	Darba grupas sanāksme

	10.30-11.00
	Kafijas pauze

	11.00-13.00
	Darba grupas sanāksme

	13.00
	Pusdienas

	14.00-15.00
	Darba grupas sanāksme


10. Papildus informācija

10.1. Pakalpojuma sniedzējam ir jāņem vērā, ka norādītais cilvēku skaits ēdināšanai var mainīties. Pasūtītājs apstiprina dalībnieku skaitu katram pasākumam ne agrāk kā 2 nedēļas pirms pasākuma.

10.2. Pasūtītājs ir tiesīgs samazināt iepirkuma apjomu un apmaksāt tikai pasūtīto un saņemto pakalpojuma apjomu. Pasūtītājam ir tiesības samazināt iepirkuma apjomu, kas nav lielāks kā 30% no kopējās plānotās līguma summas, no dažām pozīcijām atsakoties pilnībā, ja tam ir objektīvs iemesls (nepietiekams finansējums vai izbeigusies vajadzība).

10.3. Samaksa 100% tikai pēc Pakalpojuma izpildes.

3.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2016/18//VASAB/B)

Pretendenta sniegto pakalpojumu saraksts
Iepirkumam „VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi” 

(identifikācijas Nr. VRAA/2016/18//VASAB/B)

	Prasība
	Pretendenta sniegtā informācija par pieredzi

	Pretendentam ir pieredze vismaz 2 (divu) līdzvērtīgu pasākumu organizēšanā un īstenošanā (ar līdzvērtīgu Pasūtītājs saprot – līdzvērtīgs starptautisks mērogs, dalībnieku skaits,   aktivitāšu daudzveidība) iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2013., 2014., 2015. gads, tajā skaitā 2016. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā.
	<Norāda informāciju par vismaz diviem pasākumiem:

1) dalībnieku skaits;

2) mītnes valsti, 
3)  darba valoda, 
4) veiktās aktivitātes.>


	
	
	
	

	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


4.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2016/18//VASAB/B)
Projekta vadītāja/ projekta vadītāja asistenta CV 

Iepirkumam „VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi” 

 (identifikācijas Nr. VRAA/2016/18/VASAB/B)

1. Uzvārds:

2. Vārds:
3. Kontaktinformācija:

4. Izglītība:

	Izglītības iestāde
	Mācību laiks (no/līdz)
	Iegūtais grāds vai kvalifikācija

	<…>
	<…>/<…>
	<…>

	<…>
	<…>/<…>
	<…>


5. Valodu prasme: uzrādīt valodas prasmes līmeni (skaitliskais vērtējums no 1 – teicami, līdz 5 - pamatzināšanas)
	Valoda
	Lasot
	Runājot
	Rakstot

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


6. Pieredzes apraksts saskaņā ar Nolikuma 4.5.1. vai 4.5.2. punktu:
	Pasūtītāja nosaukums un kontaktpersona, kontaktinformācija
	Pasākuma apraksts (dalībnieku skaits, valsts,  darba valoda un īss veiktā darba apraksts)
	Pasākuma norises laiks

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>


	
	
	
	

	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


5.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(Id. Nr. VRAA/2016/18//VASAB/B)

Finanšu piedāvājums (veidlapa)

Iepirkumam „VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi” 

 (identifikācijas Nr. VRAA/2016/18/VASAB/B)
	1. MSP forums 

	
	Pozīcija
	Vienība
	Vienības izmaksas (bez PVN)
	Vienību skaits
	Izmaksas kopā (bez PVN)

	1.
	Reprezentācijas priekšmeti
	gab.
	
	70
	

	2.
	Fotogrāfa pakalpojumi
	pers.
	
	1
	

	3.
	MSP Foruma programmas maketēšanu
	gab.
	
	1
	

	4.
	MSP Foruma vizuālo tēla izstrāde
	gab.
	
	1
	

	5.
	Mape materiālu ielikšanai
	gab.
	
	320
	

	6.
	Identifikācijas karte
	gab.
	
	320
	

	7.
	Konferenču telpa (500 cilvēki) ar aprīkojumu
	diena
	
	2
	

	8.
	Konferenču telpa (100 cilvēki) ar aprīkojumu
	diena
	
	2
	

	9.
	Konferenču telpa (90 cilvēki) ar aprīkojumu
	diena
	
	2
	

	10.
	Konferenču telpa (80 cilvēki) ar aprīkojumu
	diena
	
	2
	

	11.
	Konferenču telpa (70 cilvēki) ar aprīkojumu
	diena
	
	2
	

	12.
	Izstādes organizēšana, t.sk. telpas
	gab.
	
	10
	

	13.
	Auditorijas un runātāju mijiedarbības rīks
	kompl.
	
	1
	

	14.
	Sapulču telpa
	diena
	
	2
	

	15.
	MSP Foruma tiešraides video straumēšana un filmēšana
	diena
	
	1
	

	16.
	Bufetes tipa pusdienas (23.11.2016.)
	pers.
	
	300
	

	17.
	Bufetes tipa vakariņas

(23.11.2016.)
	pers.
	
	300
	

	18.
	Kafijas pauze x 4
	pers.
	
	300 x 4
	

	19.
	Bufetes tipa pusdienas (24.11.2016.)
	pers.
	
	300
	

	20.
	Vakara pasākums (24.11.2016.) – telpas, aprīkojums un saturs
	kompl.
	
	1
	

	21.
	Pasākuma organizēšana (cilvēkresursi, administratīvie izdevumi)
	kompl.
	
	1
	

	
	
	
	
	Kopā:
	


	2. Baltic SCOPE partneru sanāksme

	
	Pozīcija
	Vienība
	Vienības izmaksas (bez PVN)
	Vienību skaits
	Izmaksas kopā (bez PVN)

	1.
	Konferenču telpa (70 cilvēki) ar aprīkojumu
	diena
	
	2
	

	2.
	Bufetes tipa pusdienas (25.11.2016.)
	pers.
	
	50
	

	3.
	Kafijas pauze x 2
	pers.
	
	50 x 2
	

	4.
	Pasākuma organizēšana (cilvēkresursi, administratīvie izdevumi)
	kompl.
	
	1
	

	
	
	
	
	Kopā: 
	


	3. BalticLINes partneru sanāksme

	
	Pozīcija
	Vienība
	Vienības izmaksas (bez PVN)
	Vienību skaits
	Izmaksas kopā (bez PVN)

	1.
	Konferenču telpa (70 cilvēki) ar aprīkojumu
	diena
	
	2
	

	2.
	Bufetes tipa pusdienas (21.11.2016.)
	pers.
	
	50
	

	3.
	Bufetes tipa pusdienas (22.11.2016.)
	pers.
	
	50
	

	3.
	Vakariņas

(21.11.2016.)
	pers.
	
	50
	

	4.
	Kafijas pauze x 3
	pers.
	
	50 x 3
	

	5.
	Pasākuma organizēšana (cilvēkresursi, administratīvie izdevumi)
	kompl.
	
	1
	

	
	
	
	
	Kopā: 
	


	4. EU MSP WG sanāksme

	
	Pozīcija
	Vienība
	Vienības izmaksas (bez PVN)
	Vienību skaits
	Izmaksas kopā (bez PVN)

	1.
	Konferenču telpa (50 cilvēki) ar aprīkojumu
	diena
	
	1
	

	2.
	Kafijas pauze x 2
	pers.
	
	50 x 2
	

	3.
	Bufetes tipa pusdienas 
	pers.
	
	50
	

	4.
	Pasākuma organizēšana (cilvēkresursi, administratīvie izdevumi)
	kompl.
	
	1
	

	
	
	
	
	Kopā: 
	


	5. HELCOM-VASAB MSP WG sanāksme

	
	Pozīcija
	Vienība
	Vienības izmaksas (bez PVN)
	Vienību skaits
	Izmaksas kopā (bez PVN)

	1.
	Konferenču telpa (45 cilvēki) ar aprīkojumu
	diena
	
	1
	

	2.
	Bezvadu rokas radio mikrofoni
	gab.
	
	16
	

	3.
	Kafijas pauze 24.11.2016.
	pers.
	
	45
	

	4.
	Kafijas pauze 25.11.2016.
	pers.
	
	45
	

	5.
	Bufetes tipa pusdienas 
	pers.
	
	45
	

	6.
	Sanāksmes protokola drukāšana un kopēšana līdz 15 melnbaltam lapām personai
	pers.
	
	45
	

	7.
	Pasākuma organizēšana (cilvēkresursi, administratīvie izdevumi)
	kompl.
	
	1
	

	
	
	
	
	Kopā: 
	


	Kopā: 1+2+3+4+5 pozīcija, EUR bez PVN
	


Ar šo apliecinu piedāvātās cenas pamatotību un spēkā esamību:

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


6.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2016/18//VASAB/B)

Tehniskais piedāvājums (veidlapa)

Iepirkumam „VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi”
 (identifikācijas Nr. VRAA/2016/18//VASAB/B)

	APLIECINĀJUMS

	        Ar šo apliecinām, ka esam iepazinušies ar iepirkuma „VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi” (identifikācijas Nr. VRAA/2016/18/VASAB/B) Nolikuma un Tehniskās specifikācijas prasībām, mums tās ir saprotamas un apņemamies tās izpildīt.

        Apliecinām, ka spēsim nodrošināt pakalpojuma izpildi saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (nolikuma 2. pielikums).

    Piedāvājam sekojošas telpas pasākumu rīkošanai:

1. MSP forumam- …
2. Baltic SCOPE partneru sanāksmei-…..
3. BalticLINes partneru sanāksmei-……
4. EU MSP WG sanāksmei-…..
5. HELCOM-VASAB MSP WG sanāksmei-……



	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds
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