APSTIPRINĀTS

ar Valsts reģionālās attīstības aģentūras

iepirkumu komisijas

2016. gada 20.septembra sēdes
protokolu Nr.1
Iepirkums Publisko iepirkumu likuma

8.² panta sešpadsmitās daļas kārtībā

Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas atklāšanas pasākuma un Apvienotās uzraudzības komitejas sanāksmes organizēšana Daugavpilī
NOLIKUMS
Iepirkuma identifikācijas Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B
Rīga, 2016
Vispārīgā informācija

	Pasūtītāja nosaukums:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūra (turpmāk – Pasūtītājs vai Aģentūra)

	Pasūtītāja reģistrācijas numurs:
	90001733697

	Pasūtītāja juridiskā adrese:
	Alberta iela 10, Rīga, LV-1010

	Kontaktinformācija:
	tālrunis 67079000; fakss 67079001


Pasūtītāja kontaktpersona

	Kontaktpersona:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūras Administratīvā departamenta juriste Digna Briede

	Kontaktpersonas adrese:
	Alberta iela 10, Rīga, LV-1010

	Kontaktpersonas tālruņa numurs:
	66164624, fakss  67079001

	Kontaktpersonas e-pasta adrese:
	 pasts@vraa.gov.lv ; digna.briede@vraa.gov.lv 


1. Iepirkuma priekšmets un iepirkuma līgums

1.1. Iepirkuma priekšmets ir Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas pasākumu organizēšanas pakalpojumi saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (nolikuma 2. Pielikums). CPV kods: 79952000-2 (Pasākumu organizēšanas pakalpojumi, 27.kategorija).

1.2. Iepirkuma līguma izpildes periods no  2016. gada 22.novembra līdz 24.novembrim.
1.3. Pakalpojumu sniegšanas vieta: Daugavpils.
1.4. Plānotā maksimālā līgumcena līdz EUR 21 000,00 (bez PVN).
1.5. Iepirkuma līguma izpilde tiks finansēta no Igaunijas- Latvijas- Krievijas pārrobežu sadarbības programmas 2017.- 2014.gadam finanšu līdzekļiem.
1.6. Pasūtītājs var atteikties slēgt iepirkuma līgumu vai pirms līguma slēgšanas samazināt nepieciešamo pakalpojumu apjomu, vai atteikties no piedāvātajiem pakalpojumiem, ja Pasūtītājam nav nepieciešams sākotnēji plānotais pakalpojumu apjoms.
2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta un termiņš
2.1. Piedāvājuma dokumentus Pretendents iesniedz personīgi vai pa pastu slēgtā un aizzīmogotā iepakojumā, kas atbilst Nolikuma 3.punktā izvirzītajām noformēšanas prasībām, Valsts reģionālās attīstības aģentūrā, Alberta ielā 10, Rīgā, 2.stāvā Administratīvajā departamentā (lietvedībā) līdz 2016. gada 30.septembrim plkst. 12.00; 
2.2. Pretendenta piedāvājums pēc Nolikuma 2.1.punktā minētā termiņa netiek pieņemts. Piedāvājums, kas saņemts pēc Nolikuma 2.1.punktā minētā termiņa, tiek noraidīts un neatvērts nosūtīts atpakaļ Pretendentam.
3. Piedāvājuma noformēšana

3.1. Publiskā iepirkuma piedāvājums jāiesniedz personīgi slēgtā aploksnē vai atsūtot ierakstītā vēstulē, uz tā jābūt norādītai šādai informācijai: Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese un kontaktinformācija, kā arī norāde: Piedāvājums iepirkumam “Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas atklāšanas pasākuma un Apvienotās uzraudzības komitejas sanāksmes organizēšana Daugavpilī” (ID Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B). Neatvērt līdz 2016. gada 30.septembrim plkst. 12.00.
3.2. Piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem (caurauklotiem) tā, lai dokumentu lapas nebūtu iespējams atdalīt. Pretendentu piedāvājuma lapām jābūt numurētām. 

3.3. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez labojumiem. Ja labojumi ir izdarīti, tiem jābūt ar pilnvarotās personas parakstu apstiprinātiem.

3.4. Piedāvājumu sagatavo latviešu valodā. 

3.5. Piedāvājums jāparaksta Pretendenta pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai. Ja Pretendents ir personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājumu jāparaksta katras personas, kas iekļauta personas apvienībā, pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai.

3.6. Ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājumā norāda personu, kura iepirkuma procedūrā pārstāv attiecīgo personu apvienību un ir pilnvarota parakstīt ar iepirkuma procedūru saistītos dokumentus.

3.7. Visiem atlases dokumentiem pievienotās kopijas Pretendentam jāapliecina, uz kopijas rakstveidā norādot, ka dokumenta kopija atbilst oriģinālam, parakstoties un norādot apliecināšanas datumu un vietu. 

3.8. Piedāvājums jāiesniedz vienā oriģināleksemplārā.

3.9. Pretendentam nav tiesību iesniegt piedāvājuma variantus.
3.10. Pretendents iesniedz piedāvājumu par visu iepirkuma priekšmeta apjomu.

3.11. Piedāvājumam pievienojamie dokumenti:

3.11.1. pieteikums (Nolikuma 1. pielikums);

3.11.2. atlases dokumenti (saskaņā ar Nolikuma 5. punktu);
3.11.3. finanšu piedāvājums (Nolikuma 5. pielikums);

3.11.4. tehniskais piedāvājums (Nolikuma 6. pielikums).

4. Pretendentu kvalifikācijas prasības
4.1. Pretendents ir juridiska vai fiziska persona vai šādu personu apvienība, kura atbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām.

4.2. Pretendents ir reģistrēts komercreģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs (ja attiecināms);

4.3. Pretendentam ir pieredze vismaz 1 (viena) līdzvērtīga pasākumu organizēšanā un īstenošanā (ar līdzvērtīgu pasūtītājs saprot – līdzvērtīgs starptautisks mērogs, dalībnieku skaits, aktivitāšu daudzveidība) iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2013., 2014., 2015. gads, tajā skaitā 2016. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā. 
4.4. Pretendents pakalpojuma sniegšanā piesaista:
4.4.1. projekta vadītāju, kuram ir pieredze vismaz 2 (divu) līdzvērtīgu pasākumu organizēšanā (ar līdzvērtīgu pasūtītājs saprot – līdzvērtīgs starptautisks mērogs, dalībnieku skaits, aktivitāšu daudzveidība) iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2013., 2014., 2015. gads, tajā skaitā 2016. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā, kā arī labas angļu valodas zināšanas.
4.4.2. Projekta vadītāja asistentu, kuram ir pieredze vismaz 1 (viena) līdzvērtīga pasākuma organizēšanā (ar līdzvērtīgu pasūtītājs saprot – līdzvērtīgs starptautisks mērogs, dalībnieku skaits, aktivitāšu daudzveidība) iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2013., 2014., 2015. gads, tajā skaitā 2016. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā, kā arī labas angļu valodas zināšanas.
4.5. Pretendents pakalpojuma izpildei spēj nodrošināt kompetentu un profesionālu darba grupu saskaņā ar tehniskās specifikācijas 2.4.punktu.
5. Iesniedzamie Pretendenta kvalifikāciju apliecinošie dokumenti

5.1. Pretendenta pieteikums par piedalīšanos iepirkumā (Nolikuma 1. pielikums).

5.2. Pretendenta sniegto pakalpojumu saraksts, kurā norādīta pieredze līdzvērtīgu pasākumu organizēšanā un īstenošanā iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2013., 2014., 2015. gads, tajā skaitā 2016. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā (atbilstoši nolikuma 4.3.punktam un 3.pielikuma veidlapai).
5.3. Vismaz 1 (viena) pozitīva atsauksme, kas apliecina Pretendenta pieredzi un pakalpojumu kvalitāti līdzvērtīgu pasākumu organizēšanā un īstenošanā.
5.4. Piesaistītā projekta vadītāja un projekta vadītāja asistenta CV (atbilstoši Nolikuma 4.pielikumam). 
5.5. Pretendenta apliecinājums, ka spēs nodrošināt kompetentu un profesionālu darba grupu (atbilstoši nolikuma 4.5.punkta prasībām).
5.6. Pretendenta pārstāvja (vienas juridiskās personas vai juridisko personu apvienības) pilnvara vai juridisko personu apvienības sabiedrības vai sadarbības līguma kopija ar norādītu Pretendenta pārstāvja vārdu, uzvārdu, ieņemamo amatu un uzņēmuma nosaukumu, ja Pretendentu iesniegtajā piedāvājumā pārstāv pilnvarotā persona. 

5.7. Personu apvienības katras pilnvarotās personas parakstīts apliecinājums par kopīgu dalību iepirkumā, ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība.

5.8. Personu apvienības gadījumā papildus jāiesniedz katras personas, kas ir iekļauta personu apvienībā, rakstisks pieteikums saskaņā ar Nolikuma 1. pielikumu.

6. Tehniskais piedāvājums

6.1. Tehnisko piedāvājumu sagatavo saskaņā ar Tehniskajā specifikācijā (Nolikuma 2.pielikums) noteiktajām prasībām un tehniskā piedāvājuma veidlapu (Nolikuma 6. pielikums).

7. Finanšu piedāvājums

7.1. Piedāvājumam jābūt izteiktam euro, finanšu piedāvājums iesniedzams saskaņā ar Nolikuma 5. pielikumā norādīto formu. 

7.2. Piedāvājuma cenā pakalpojumu izpilde saskaņā ar tehnisko specifikāciju, nodokļi un nodevas, izņemot PVN, kā arī visas citas iespējamās izmaksas, kas saistītas ar sniegto pakalpojumu.

8. Piedāvājumu vērtēšana un lēmuma pieņemšana

8.1. Ja Pretendentu iesniegtie piedāvājumi neatbildīs piedāvājumu noformējuma prasībām, iepirkuma komisija lems par piedāvājuma tālāku izskatīšanu. Piedāvājumi, kuru noformējums nenodrošinās dokumentu juridisko spēku vai saturēs citas būtiskas neatbilstības, no tālākas piedāvājumu vērtēšanas tiks izslēgti.

8.2. Iepirkuma komisija pārbaudīs Pretendentu iesniegtos atlases dokumentus un to atbilstību atlases prasībām. Pretendenti, kas nav iesnieguši atlases dokumentus vai to saturs neatbildīs atlases prasībām, no tālākas vērtēšanas tiks izslēgti. 

8.3. Iepirkuma komisija vērtēs tehniskā piedāvājuma atbilstību tehniskās specifikācijas prasībām. Piedāvājumi, kuri neatbildīs tehniskās specifikācijas prasībām, no turpmākās vērtēšanas tiks izslēgti.
8.4. Iepirkuma komisija vērtēs finanšu piedāvājuma atbilstību finanšu piedāvājuma sagatavošanas prasībām. Iepirkuma līguma slēgšanas tiesības tiks piešķirtas Pretendentam, kurš būs iesniedzis nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar viszemāko cenu.
8.5. Iepirkumu komisija 3 (triju) darbdienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informē visus Pretendentus par iepirkumā izraudzīto Pretendentu, ar kuru tiks slēgts iepirkuma līgums.
8.6. Ja pretendents, kuram ir piešķirtas tiesības slēgt iepirkuma līgumu, atsakās no līguma slēgšanas, iepirkuma komisija iepirkuma līguma slēgšanas tiesības piešķir nākamajam pretendentam, kurš iesniedzis nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar otro viszemāko cenu.
9. Iepirkuma komisija

9.1.
Vispārīgā informācija: 

9.1.1. Iepirkuma komisijas funkcijas, tiesības un pienākumi noteikti normatīvajos aktos un šajā Nolikumā.

9.1.2. Iepirkuma komisijas sēdes tiek protokolētas. Protokolu paraksta visi komisijas locekļi, kuri piedalās sēdē.

9.1.3. Iepirkuma komisija ir tiesīga savā darbā piesaistīt ekspertus.

9.1.4. Iepirkuma komisija ir lemttiesīga, ja sēdē piedalās vismaz 2/3 no komisijas locekļiem.

9.1.5. Iepirkuma komisijas darbu vada komisijas priekšsēdētājs. 

9.1.6. Pamatotu lēmumu slēgt iepirkuma līgumu vai izbeigt iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu, iepirkuma komisija pieņem balsojot.
9.2. Komisijas tiesības:

9.2.1. Pieprasīt  Pretendentam papildus informāciju;

9.2.2. Pieaicināt ekspertu ar padomdevēja tiesībām;

9.2.3. Lemt par piedāvājuma tālāku izskatīšanu, ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši nolikuma prasībām;

9.2.4. Labot finanšu piedāvājumos aritmētiskās kļūdas;

9.2.5. Noraidīt piedāvājumu, ja tiek konstatēts, ka ir iesniegts nolikuma prasībām neatbilstošs piedāvājums vai ir sniegta nepilnīga vai nepatiesa informācija;

9.2.6. Pieņemt lēmumu par līguma slēgšanu, lēmumu par iepirkuma izbeigšanu vai pārtraukšanu.

9.3. Komisijas pienākumi:

9.3.1. Nodrošināt iepirkuma norisi un dokumentēšanu;

9.3.2. Nodrošināt vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret Pretendentiem;

9.3.3. Atbildēt uz ieinteresēto personu iesniegtajiem rakstiskajiem jautājumiem;

9.3.4. Vērtēt Pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu, citiem normatīvajiem aktiem un nolikumu;

9.3.5. Trīs darba dienu laikā pēc lēmuma par iepirkuma rezultātiem pieņemšanas paziņot to Pretendentiem.

10. Pretendenti

10.1. Par iepirkuma Pretendentu var būt fiziska vai juridiska persona vai šādu personu apvienība jebkurā to kombinācijā, kura:
10.1.1. piekritusi iepirkuma Nolikuma noteikumiem un šajā Nolikumā noteiktajā termiņā un kārtībā iesniegusi piedāvājumu;
10.1.2. atbilst iepirkuma noteikumiem.

10.2. Piedalīšanās iepirkumā ir Pretendenta brīvas gribas izpausme. Iesniedzot savu piedāvājumu dalībai iepirkumā, Pretendents visā pilnībā pieņem un ir gatavs izpildīt visas Nolikumā un attiecīgajos normatīvajos aktos ietvertās prasības, normas un noteikumus.

10.3. Pretendents apzinās, ka jebkurš piedāvājumā iekļautais nosacījums, kas ir pretrunā ar Nolikumu vai neatbilst tā noteikumiem, var būt par iemeslu piedāvājuma noraidīšanai, kā arī to, ka tikai piedāvājumā iekļautā informācija tiks izmantota piedāvājumu vērtēšanā.

10.4. Pretendenta pienākumi:

10.4.1. Ja piedāvājums tiek sūtīts pasta sūtījumā, Pretendents ir atbildīgs par savlaicīgu piedāvājuma izsūtīšanu, lai nodrošinātu piedāvājuma saņemšanu Valsts reģionālās attīstības aģentūrā līdz Nolikuma 2.1. punktā noteiktajam termiņam;

10.4.2. Rakstveidā, komisijas norādītajā termiņā, sniegt atbildes un paskaidrojumus par piedāvājumu uz komisijas uzdotajiem jautājumiem;

10.4.3. Līdz ar piedāvājuma iesniegšanu ievērot visus nolikumā minētos noteikumus.

11. Nolikuma pielikumi: 
1. pielikums – Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā;

2. pielikums  – Tehniskā specifikācija;

3. pielikums – Informācija par pretendenta pieredzi (veidlapa);
4. pielikums –Projekta vadītāja/asistenta CV (veidlapa);
5. pielikums – Finanšu piedāvājuma veidlapa;

6. pielikums – Tehniskā piedāvājuma veidlapa.

1.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B)

Pieteikums
par piedalīšanos iepirkumā
  “Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas atklāšanas pasākuma un Apvienotās uzraudzības komitejas sanāksmes organizēšana Daugavpilī”
(identifikācijas Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B)

	Pretendents:
	

	Adrese:
	

	Reģ. Nr./personas kods:
	

	Banka, bankas kods:
	

	Bankas konta Nr.:
	

	Kontaktpersona:
	

	Tālruņa Nr.
	

	Faksa Nr.:
	

	e-pasta adrese:
	


ar šī pieteikuma iesniegšanu:

1. piesakos piedalīties iepirkumā “Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas atklāšanas pasākuma un Apvienotās uzraudzības komitejas sanāksmes organizēšana Daugavpilī”. 
2. Piekrītu iepirkuma Nolikuma noteikumiem, apliecinu gatavību sniegt pakalpojumus saskaņā ar Nolikuma un tā pielikumu nosacījumiem, kā arī apstiprinu, ka pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu. 

3. Apliecinu, ka neesam snieguši nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai. 

4. Apliecinu, ka piekrītam saņemt ar elektronisko parakstu parakstītus dokumentus uz pieteikumā norādīto e-pasta adresi iepirkuma norises un iepirkuma līguma (no tā izrietošo saistību) darbības laikā.

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


2.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B)

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

iepirkumam
„ Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas atklāšanas pasākuma un Apvienotās uzraudzības komitejas sanāksmes organizēšana Daugavpilī” 

(identifikācijas Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B)

1. 
Par Programmas atklāšanas pasākumu un AUK sanāksmi

1.1. 2016. gada 22.-23.novembrī Daugavpilī norisināsies Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas 2014.-2020.gadam (turpmāk – Programmas) 2. Apvienotā uzraudzības komitejas sanāksme (turpmāk – AUK), kuras laikā tiks pieņemti dažādi lēmumi attiecībā uz turpmāko Programmas ieviešanas procesu. 

Dalībnieku skaits – līdz 40
Pasākuma norises vieta- Marka Rotko mākslas centrs, Mihaila  iela 3, Daugavpils

Pasākums norises valoda – angļu valoda

1.2. Savukārt 2016. gada 24.novembrī tiks organizēts Programmas atklāšanas pasākums, lai atzīmētu Programmas darba uzsākšanu un aicinātu potenciālos projektu pieteikumu iesniedzējus iepazīties un satikt topošos projektu partnerus. Pasākumā būs aicināti piedalīties potenciālie projektu pieteicēji no Latvijas un Krievijas, pašvaldību un plānošanas reģionu pārstāvji, Apvienotās uzraudzības komitejas pārstāvji no Latvijas un Krievijas, Vides aizsardzības un reģionālās attīstības ministrijas pārstāvji, citu pārrobežu sadarbības programmu vadošo iestāžu un sekretariātu pārstāvji, kā arī citu ieinteresēto iestāžu pārstāvji.
Dalībnieku skaits – līdz 200

Pasākuma norises vieta- Vienības nams, Rīgas iela 22a, Daugavpils

Pasākuma norises valoda – angļu valoda; Pasūtītājs nodrošinās tulkošanu uz latviešu un krievu valodām.

2. Darba uzdevumi:

2.1. AUK sanāksme:

2.1.1. Nodrošināt tehnisko nodrošinājumu un uzraudzību AUK sanāksmes laikā 2016. gada 23.novembrī;

2.1.2. Sadarbībā ar norises vietas atbildīgo personu, nodrošināt konferenču zāles un papildus telpas uzraudzību un iekārtojumu;

2.1.3. Nodrošināt ēdināšanas pakalpojumus 2016. gada 22.novembrī (vakariņas līdz 25 cilvēkiem) un 2016. gada 23.novembrī (divas kafijas pauzes, pusdienas – līdz 40 cilvēkiem; vakariņas līdz 60 cilvēkiem) 

Kafijas pauzes

Dzērieni

Kafija un tēja (3 veidi) (1 porcija/ pers.)

Minerālūdens ar citrusaugļiem (karafēs) (20 cl/ pers.)

Piedevas – cukurs (baltais, brūnais), kafijas krējums, piens, citrons

Uzkodas  (1 gab. no katra veida / pers.) 

Sāļās uzkodas - kruasāni, kanapē utml. (2 veidi)

Mini kūciņas – (2 veidi)

Kafijas pauzes izmaksas nepārsniedz 5,00 EUR uz personu bez PVN. 

Pievienota informācija ar ēdienu nosaukumiem angļu valodā.

Pusdienas 

Salāti (3 veidi – ar zivi, garnelēm un vistas gaļu, 150 g/ pers.) - jāpiedāvā varianti

Zupa (2 veidi, 100 g/ pers.) – jāpiedāvā varianti

Pamatēdieni (3 veidi – zivs, gaļa un veģetārais, 150g/pers.) - jāpiedāvā varianti

Piedevas (3 veidi – dārzeņi, rīsi, kartupeļi, 100g/pers.) 

Deserti (3 veidi, 100g/pers.) - jāpiedāvā varianti

Maize  (2 gab./ pers.)

Zaļumu sviests

Dzērieni

Dzeramais ūdens ar citrusaugļiem (karafēs) (20 cl/ pers.)

Kafija un tēja (3 veidi) (1 porcija/ pers.)

Piedevas – cukurs (baltais, brūnais), kafijas krējums, piens, citrons


Pusdienu izmaksas nepārsniedz 20,00 EUR/uz personu bez PVN. Pievienota informācija ar ēdienu nosaukumiem angļu valodā.

Vakariņas 

Uzkoda (pēc izvēles, 150g/pers.) - jāpiedāvā varianti

Pamatēdiens (zivs, gaļa, veģetārais pēc izvēles, 350g/pers.) -  jāpiedāvā varianti

Deserts (pēc izvēles, 180g/pers) - jāpiedāvā varianti

Kafija un tēja (1 porcija/ pers.)

Ūdens ar citrusaugļiem (karafēs) (20 cl/ pers.)


Vakariņu izmaksas nepārsniedz 25,00 EUR/uz personu bez PVN. Pievienota informācija ar ēdienu nosaukumiem angļu valodā.

Piegādātājam jāsaskaņo precizēts kafijas paužu, pusdienu un vakariņu piedāvājums ar pasūtītāju, piedāvājot izvēles iespējas.

2.1.3.1. Ēdināšanas vietas nodrošinātas ar galdiem un krēsliem nepieciešamajā skaitā. Kafijas pauzēm paredzēt stāvgaldus ar galdautiem.
2.1.3.2. Ēdienkarti saskaņot ar Pasūtītāju līdz 2016.gada 7.novembrim;
2.1.3.3. Samaksa par ēdināšanas pakalpojumiem notiks, rēķinot izmaksas pēc faktiskā pasākuma dalībnieku skaita. Dalībnieku skaitu Pasūtītājs paziņo līdz 2016.gada 17.novembrim.

2.1.4. Pēc sanāksmes 2016. gada 23.novembrī nodrošināt sanāksmes dalībniekiem ekskursiju Marka Rotko mākslas centrā gida pavadībā (ap 60 cilvēku). Samaksa par ekskursiju notiks, rēķinot izmaksas pēc faktiskā pasākuma dalībnieku skaita. Dalībnieku skaitu Pasūtītājs paziņo līdz 2016.gada 17.novembrim.

2.1.5. Nodrošināt tribīni runātājiem;

2.1.6. Nodrošināt ziedu galda dekorāciju, kas novietojama uz prezidija galda (60-80 cm);

2.1.7. Nodrošināt reprezentācijas priekšmetus komitejas locekļiem– sienas pulkstenis ar Marka Rotko gleznu motīviem (40 gab.). Sienas pulkstenim ir jābūt apdrukātam ar Programmas logo un jābūt droši un ērti iepakotam. 

2.1.8. Nodrošināt transporta pakalpojumus, lai nogādātu AUK sanāksmes dalībniekus no pasākuma norises vietas uz viesnīcām Daugavpilī 2016. gada 22. novembra (ap 25 cilvēku) un 23.novembra vakarā (ap 60 cilvēku).

2.2. Programmas atklāšanas pasākums:

2.2.1. Izstrādāt koncepciju un detalizētu scenāriju pasākumam 2016. gada 24.novembrī, nodrošināt koncepcijas realizēšanu, tehnisko nodrošinājumu, organizēšanu un uzraudzību pasākuma laikā. Koncepciju un detalizētus pasākuma scenārijus saskaņot ar Pasūtītāju ne vēlāk kā divas nedēļas pēc līguma parakstīšanas.

2.2.2. Atklāšanas pasākuma pirmajā daļā paredzētas vairākas Latvijas, Krievijas un Eiropas Komisijas pārstāvju svinīgas uzrunas un prezentācijas. Visa pasākuma gaisotne ir svinīga un tā tiek papildināta ar muzikālu priekšnesumu pirms svinīgajām uzrunām (iespējams arī vēlāk pasākuma gaitā). Otrajā pasākuma daļā seko darbs grupās - trijās atsevišķi labiekārtotās sanāksmju telpās;

2.2.3. Nodrošināt ar Latvijas un Krievijas, kā arī Eiropas Savienības vienāda izmēra karogiem vienotā ansamblī (vienā slīpā statīvā, aptuvenais karogu izmērs – 150X75 cm) (skatīt pievienoto bildi);

2.2.4. Piesaistīt trīs profesionālus darba grupu vadītājus darbam grupās (pasākuma otrai daļai) ar mērķi veicināt dalībnieku iepazīšanos, projektu ideju attīstīšanu un prezentēšanu, potenciālas sadarbības veidošanu. Tiks veidotas šādas grupas: 1) uzņēmējdarbības veicināšana un atbalsts; 2) vides aizsardzība, klimata izmaiņu mazināšana un pielāgošana; 3) robežu pārvaldība un drošība veicināšana. Grupu telpas noformējamas atbilstoši Programmas tematiskajām atbalsta jomām. Nodrošināt visus grupu darbam nepieciešamos materiālus (kancelejas preces, izdales materiāli u.c.). 

2.2.5. Sadarbībā ar norises vietas atbildīgo personu piedāvāt konferences telpas un trīs papildus darba grupu telpu iekārtojumu atklāšanas pasākumam 2016. gada 24.novembrī:

2.2.5.1. Dalībnieku reģistrēšanas un sagaidīšanas vieta (ārpus pasākuma norises zāles);

2.2.5.2. Skatuves izkārtojumu (nepieciešamo krēslu, galdu formu un pieejamību saskaņot ar norises vietu un Pasūtītāju. Ja nepieciešams, jānodrošina pretendentam);

2.2.5.3. Trīs papildus telpas izkārtojumu;

2.2.5.4. Vietu kafijas pauzei, viesiem ierodoties un pēcpusdienā, bufetes pusdienām un vieglām vakariņām;

2.2.5.5. Gaumīgi noformētu vietu informatīvo materiālu novietošanai (stends vai galds);

2.2.5.6. Visi iepriekšminētie telpas iekārtojumi jāsaskaņo ar Pasūtītāju ne vēlāk kā nedēļu pirms pasākuma norises.

2.2.6. Nodrošināt ēdināšanas pakalpojumus pasākuma dalībniekiem (līdz 200 personām) 2016. gada 24.novembrī (divas kafijas pauzes, pusdienas un vieglas vakariņas).
Kafijas pauzes

Kafija un tēja (3 veidi) (1 porcija/ pers.)

Minerālūdens ar citrusaugļiem (karafēs) (20 cl/ pers.)

Piedevas – cukurs (baltais, brūnais), kafijas krējums, piens, citrons

Uzkodas  (1 gab. no katra veida / pers.) 

Sāļās uzkodas - kruasāni, kanapē utml. (2 veidi)

Mini kūciņas – (2 veidi)

Kafijas pauzes izmaksas nepārsniedz 5,00 EUR uz personu bez PVN. 

Pievienota informācija ar ēdienu nosaukumiem angļu valodā.

Pusdienas

Salāti (3 veidi – ar zivi, garnelēm un vistas gaļu, 150 g/ pers.) - jāpiedāvā varianti

Zupa (2 veidi, 100 g/ pers.) – jāpiedāvā varianti

Pamatēdieni (3 veidi – zivs, gaļa un veģetārais, 150g/pers.) - jāpiedāvā varianti (var piedāvāt arī Latgalei raksturīgu ēdienkarti)

Piedevas (3 veidi – dārzeņi, rīsi, kartupeļi, 100g/pers.) 

Deserti (3 veidi, 100g/pers.) - jāpiedāvā varianti

Maize  (2 gab./ pers.)

Zaļumu sviests

Dzeramais ūdens ar citrusaugļiem (karafēs) (20 cl/ pers.)

Kafija un tēja (3 veidi) (1 porcija/ pers.)

Piedevas – cukurs (baltais, brūnais), kafijas krējums, piens, citrons


Pusdienu izmaksas nepārsniedz 20,00 EUR/uz personu bez PVN. Pievienota informācija ar ēdienu nosaukumiem angļu valodā.

Vieglas vakariņas
Kafija un tēja (3 veidi) (1 porcija/ pers.)

Minerālūdens ar citrusaugļiem (karafēs) (20 cl/ pers.)

Svaigi spiesta apelsīnu-burkānu sula (150 ml/pers.)

Piedevas – cukurs (baltais, brūnais), kafijas krējums, piens, citrons

Uzkoda (piemēram, sviestmaizes (wrap), mini salāti, lielās kanapē, vai tml. 4 veidi/pers.) - jāpiedāvā varianti

Deserts (pēc izvēles, 180g/pers) - jāpiedāvā varianti

Ūdens ar citrusaugļiem (karafēs) (20 cl/ pers.)


Vakariņu izmaksas nepārsniedz 12,00 EUR/uz personu bez PVN. Pievienota informācija ar ēdienu nosaukumiem angļu valodā.

Piegādātājam jāsaskaņo precizēts kafijas paužu, pusdienu un vakariņu piedāvājums ar pasūtītāju, piedāvājot izvēles iespējas.

2.2.6.1. Ēdināšanas vietas jānodrošina ar galdiem un krēsliem nepieciešamajā skaitā. Kafijas pauzēm nepieciešami stāvgaldi ar galdautiem;
2.2.6.2. Ēdienkarti saskaņot ar Pasūtītāju līdz 2016.gada 7.novembrim;
2.2.6.3. Samaksa par ēdināšanas pakalpojumiem notiks, rēķinot izmaksas pēc faktiskā pasākuma dalībnieku skaita. Dalībnieku skaitu Pasūtītājs paziņo līdz 2016.gada 17.novembrim.

2.2.7. Nodrošināt pieredzējušu pasākuma moderatoru, kas brīvi pārvalda angļu, latviešu un krievu valodu, kā arī ļoti labi orientējas ar Eiropas Savienību saistītajos jautājumos (vēlams ar iepriekšēju pieredzi kādā no pārrobežu sadarbības programmu organizētiem pasākumiem); 
2.2.7.1. Nodrošināt ciešu sadarbību ar moderatoru, informējot viņu par pasākuma scenāriju un saskaņojot viņu iesaisti un tekstus ne vēlāk kā divas nedēļas pirms pasākuma – 2016. gada 10.novembrim.

2.2.8. Nodrošināt transporta pakalpojumus 2016. gada 24. novembra rītā, lai nogādātu uz norises vietu tos pasākuma apmeklētājus, kas būs apmetušies viesnīcās Daugavpilī. Dalībnieku skaitu un viesnīcas Pasūtītājs paziņo līdz 2016.gada 17.novembrim.

2.2.9. Nodrošināt pasākumam nepieciešamo materiālu izgatavošanu:
2.2.9.1. Vārda kartes (līdz 200) – 12X8 cm vertikālu, kaklā karināmu, nelaminētu, iekļaujot Programmas vizuālo identitāti. Vārda kartes dizainu nodrošina Pasūtītājs. Vārda karšu striķīšiem jābūt apdrukātiem ar Programmas nosaukumu “Latvia-Russia CBC Programme” (skatīt pielikumu);

2.2.9.2. Norādes pie ieejas durvīm un citviet norises vietā, lai dalībnieki bez grūtībām atrastu pasākuma vietas zāli, darba grupu norises vietu, kā arī pusdienu/vakariņu vietu;

2.2.9.3. Citus darbus saskaņā ar izstrādāto pasākuma koncepciju.  

2.2.10. Nodrošināt pasākuma foto pakalpojumus:
2.2.10.1. 2016. gada 24.novembrī nodrošināt profesionāla fotogrāfa pakalpojumus visa pasākuma laikā, kā arī uzņemt pasākuma dalībnieku kopbildi;

2.2.10.2. Piedāvāt labāko risinājumu kvalitatīva foto uzņemšanai, fiksējot pasākuma norisi, saskaņā ar pasākuma programmu;

2.2.10.3. Uzņemtās fotogrāfijas nodot elektroniskā formātā elektroniskā datu nesējā Pasūtītāja rīcībā līdz 2016.gada 5.decembrim; 5-10 izlases bildes nodot Pasūtītājam uzreiz pēc Pasākuma (25.novembrī) ievietošanai ziņās un preses relīzē. 

2.2.11. Izstrādāt pozitīvu attieksmi veicinošu, māksliniecisku, emocionālu, augstas estētikas kvalitātes prasībām atbilstošu video stāstu par jauno Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmu 2014-2020. Šī video klipa mērķis ir veicināt interesi par Programmu un tās atpazīstamību. Programmas video klips tiks izmantots, lai prezentētu Programmu gan tās pasākumos, gan izplatot kā informācijas materiālu Programmas projektu konkursos apstiprināto projektu partneriem. Tas tiks ievietots Programmas mājas lapā un būs pieejams plašākai publikai. Video stāsta ideja jāsaskaņo ar Pasūtītāju 2 nedēļas pēc līguma noslēgšanas, video klipa iesniegšanas termiņš – 2016.gada 14. novembris.
2.2.12. Nodrošināt pasākumu ar tehnisko aprīkojumu:
2.2.12.1. Skaņa – 1 bezvadu mikrofonu moderatoram; fona mūzika pirms pasākuma, kad dalībnieki pulcējas, un pirmās kafijas pauzes laikā, kuru saskaņo ar Pasūtītāju;

2.2.12.2. Augstas izšķirtspējas video projektoru ar ne mazāk kā 6100 AnsiLumen (vai ekvivalents), kas pasākuma laikā tiek saslēgts ar darba datoru (-iem) un apskaņošanas sistēmu; 

2.2.12.3. Projektora ekrāns, kas ir montējams pie sienas vai griestiem. Malu attiecība 1:1. Izmēri 280X390. Tam ir jābūt pietiekoši lielam, lai zālē sēdošie brīvi redzētu, kas tiek projicēts;

2.2.12.4. Nodrošina muzikāliem priekšnesumiem atbilstošu tehnisko aprīkojumu;

2.2.12.5. Dekoratīvās gaismas vai gaismas projekcijas, mājīgas atmosfēras radīšanai zālē;

2.2.12.6. Tribīne runātājiem, kas aprīkota ar mikrofonu, kā arī kontroles monitoru, lai varētu redzēt sagatavoto prezentāciju un slaidu pulti. Tribīnei arī jābūt noformētai ar pasākuma logo, kā arī tai stilistiski jāiekļaujas skatuves kopējā noformējumā (skatīt pielikumu);

2.2.12.7. Darba datoru (-us) – nodrošināt datoru (-us) ar nepieciešamo programmatūru kvalitatīvai Pasākuma norisei – video atskaņošanai, foto slaidšova rādīšanai, runātāju rādīšanai uz ekrāniem, ērtai pārslēgšanai no viena attēlošanas veida uz citu;

2.2.12.8. Nodrošināt prezentāciju attēlošanas pārbaudi dienu pirms pasākuma tā norises vietā;

2.2.12.9. Nodrošināt ar citu tehnisko aprīkojumu atbilstoši Pasākuma koncepcijā paredzētajam.

2.2.13. Nodrošināt svinīgus mākslinieciskos priekšnesumus - pasākuma atklāšanas laikā piemeklēta atbilstoša mākslinieciski augstvērtīga svinīga mūzika. Ieteicami mūziķi, kuri ārvalstu viesiem var reprezentēt Latvijas mūziku un kultūru augstā līmenī. Jānodrošina viens priekšnesums pasākuma sākumā.

2.2.14. Nodrošināt reprezentācijas priekšmetus:

2.2.14.1. Nodrošināt ērtas, funkcionālas konferenču somas ar Programmas logo uzdruku visiem pasākuma dalībniekiem (līdz 200 gab.). Somas dizaina ierosinājumus saskaņot ar Pasūtītāju;

2.2.14.2. Nodrošināt Daugavpils pilsētu vai Latgali kopumā reprezentējošu dāvanu pasākuma dalībniekiem (200 gab., cena līdz 10 EUR/vienība). Tai ir jābūt nelielai (lai varētu ielikt konferenču somā), ērti pārvadājamai, ar iespēju uzdrukāt Programmas logo. Ierosinājumus saskaņot ar Pasūtītāju. Gala lēmumu par izraudzīto suvenīru pieņem Pasūtītājs. 

2.2.14.3. Nodrošināt dāvanu pasākuma runātājiem – sienas pulkstenis ar Marka Rotko gleznu motīviem (10 gab.). Sienas pulkstenim ir jābūt apdrukātam ar Programmas logo un jābūt droši un ērti iepakotam. 

2.3. Nodrošināt zāles dekorācijas:

2.3.1. Ņemot vērā Pasākuma telpas – lielās zāles konfigurāciju, nodrošināt telpu ar gaumīgām dekorācijām, tai skaitā vismaz divas apjomīgas grieztu sezonas ziedu kompozīcijas uz statīviem zāles priekšā vai uz skatuves;

2.3.2. Nodrošināt gaumīgu skatuves iekārtojumu;

2.3.3. Nodrošināt gaumīgu galdu noformējumu vakariņu laikā (ziedu kompozīcijas, sveces, vai cits risinājums);

2.3.4. Nodrošināt telpu iekārtojumu visās papildus telpās,
2.3.5. Nodrošināt dekorāciju piegādi/uzstādīšanu pirms un demontāžu pēc Pasākuma;

2.3.6. Telpu dekorācijas plānu saskaņot līdz 2016.gada 10.novembrim. 

2.4. Piesaistāmie speciālisti:

	 Personāls
	Prasības

	Tehniskais darbinieks - 1 persona, Programmas atklāšanas pasākuma dienā atbildīgs par prezentācijas tehnikas lietošanas kvalitāti un nepārtrauktību. Atbild arī par gaismām un skaņu visa pasākuma laikā.
	Nepieciešamas angļu valodas zināšanas. 

	Datortehniķis/video – foto attēlu montāžas un rediģēšanas speciālists- 1 persona
	Pieredze foto/video montāžas jomā, angļu valodas zināšanas. 

	Fotogrāfs – 1 persona
	Pieredze vismaz viena līdzvērtīga pasākuma īstenošanā, izglītība attiecīgajā specializācijā.


3. Papildus informācija
Informācija par Programmu latviešu valodā pieejama šeit: http://www.varam.gov.lv/files/text/VARAMprog_060315_LVRU_LAT.pdf 
Pielikums 

Tehniskajai specifikācijai iepirkumam 
Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B

Karogu statīvs un tribīne
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Pasākuma dienas kārtības projekts – 2016.gada 24.novembrī Daugavpilī

09:30 – 10:30 Registration and coffee
10:30 – 10:45 Musical performance (TBC)
10:45 – 11:15 Welcoming addresses

· Kaspars Gerhards, Minister of Environmental Protection and Regional Development of the Republic of Latvia (TBC)

· Representative of Ministry of Economic Development of the Russian Federation (TBC)

· Jānis Lāčplēsis, the mayor of Daugavpils city (TBC)

· Representative of the European Commission (TBC)

11:15 – 11:45 General presentation about the Programme, thematic priorities, timeline (TBC)
11:45 -12:15 Introduction to the Large Scale Projects (TBC)
12:15 – 13:00 Session on how to develop ENI CBC project ideas (TESIM)
13:00 – 14:00 Lunch
14:00 – 16:00 Project Partner Search facilitated by TESIM
3.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B)

Pretendenta sniegto pakalpojumu saraksts
Iepirkumam „Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas atklāšanas pasākuma un Apvienotās uzraudzības komitejas sanāksmes organizēšana Daugavpilī” 

(identifikācijas Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B)

	Prasība
	Pretendenta sniegtā informācija par pieredzi

	Pretendentam ir pieredze vismaz 1 (viena) līdzvērtīga pasākuma organizēšanā un īstenošanā (ar līdzvērtīgu Pasūtītājs saprot – līdzvērtīgs starptautisks mērogs, dalībnieku skaits, aktivitāšu daudzveidība) iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2013., 2014., 2015. gads, tajā skaitā 2016. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā.
	<Norāda informāciju par rīkotajiem pasākumiem:

1) dalībnieku skaits;

2) mītnes valsti, 

3)  darba valoda, 

4) veiktās aktivitātes.>


	
	
	
	

	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


4.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B)
Projekta vadītāja/ projekta vadītāja asistenta CV 

Iepirkumam „ Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas atklāšanas pasākuma un Apvienotās uzraudzības komitejas sanāksmes organizēšana Daugavpilī” 

 (identifikācijas Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B)

1. Uzvārds:

2. Vārds:
3. Kontaktinformācija:

4. Izglītība:

	Izglītības iestāde
	Mācību laiks (no/līdz)
	Iegūtais grāds vai kvalifikācija

	<…>
	<…>/<…>
	<…>

	<…>
	<…>/<…>
	<…>


5. Valodu prasme: uzrādīt valodas prasmes līmeni (skaitliskais vērtējums no 1 – teicami, līdz 5 - pamatzināšanas)
	Valoda
	Lasot
	Runājot
	Rakstot

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


6. Pieredzes apraksts saskaņā ar Nolikuma 4.4.1. vai 4.4.2. punktu:

	Pasūtītāja nosaukums un kontaktpersona, kontaktinformācija
	Pasākuma apraksts (dalībnieku skaits, valsts,  darba valoda un īss veiktā darba apraksts)
	Pasākuma norises laiks

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>


	
	
	
	

	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


5.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(Id. Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B)

Finanšu piedāvājums 

Iepirkumam „Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas atklāšanas pasākuma un Apvienotās uzraudzības komitejas sanāksmes organizēšana Daugavpilī” 

 (identifikācijas Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B)

	Nr.
	Pakalpojums 
	Tehniskās specifikācijas punkti 
	Cena par vienību, EUR, bez PVN
	Vienību skaits
	Cena kopā EUR, bez PVN

	1.
	Apvienotā uzraudzības komitejas sanāksmes organizēšana 2016.gada 22.-23.novembrī, tajā skaitā:
	2.1.
	-
	-
	

	1.1.
	Tehniskais nodrošinājums un organizatoriskie darbi
	2.1.1.

2.1.2.

2.1.5.

2.1.6.
	-
	-
	

	1.2.
	Ekskursija Marka Rotko mākslas centrā
	2.1.4.
	
	60
	

	1.3.
	Reprezentācijas priekšmetu  (sienas pulksteņa) izgatavošana
	2.1.7.
	
	40
	

	1.4.
	Transporta pakalpojumi
	2.1.8.
	-
	-
	

	1.5.
	Ēdināšanas pakalpojumi:
	2.1.3.
	-
	-
	

	
	vakariņas 22.11.2016
	
	
	25
	

	
	kafijas pauze 23.11.2016
	
	
	2 x 40
	

	
	Pusdienas 23.11.2016
	
	
	40
	

	
	vakariņas 23.11.2016
	
	
	60
	

	2.
	Programmas atklāšanas pasākuma organizēšana 2016.gada 24.novembrī, tajā skaitā:
	2.2.
	-
	-
	

	2.1.
	Tehniskais nodrošinājums un organizatoriskie darbi
	2.2.1. - 2.2.5., 2.2.7., 

2.2.9.- 2.2.13.,
2.3., 2.4.
	
	-
	

	2.2.
	Ēdināšanas pakalpojumi:
	2.2.6.
	-
	-
	

	
	kafijas pauze 24.11.2016
	
	
	2 x 200
	

	
	Pusdienas 24.11.2016
	
	
	200
	

	
	Vakariņas 24.11.2016
	
	
	200
	

	2.3.
	Transporta pakalpojumi
	2.2.8.
	-
	-
	

	2.4.
	Reprezentācijas priekšmetu izgatavošana:
	2.2.14.
	-
	-
	

	
	konferences soma
	2.2.14.1.
	
	200
	

	
	dāvana
	2.2.14.2.
	
	200
	

	
	sienas pulkstenis
	2.2.14.3.
	
	10
	

	Kopā 1. +2. 
	


Ar šo apliecinu piedāvātās cenas pamatotību un spēkā esamību:

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	vārds, uzvārds


6.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B)

Tehniskais piedāvājums 

Iepirkumam „Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas atklāšanas pasākuma un Apvienotās uzraudzības komitejas sanāksmes organizēšana Daugavpilī”
 (identifikācijas Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B)

	APLIECINĀJUMS

	        Ar šo apliecinām, ka esam iepazinušies ar iepirkuma „Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas atklāšanas pasākuma un Apvienotās uzraudzības komitejas sanāksmes organizēšana Daugavpilī” (identifikācijas Nr. VRAA/2016/40/EKPI/B) Nolikuma un Tehniskās specifikācijas prasībām, mums tās ir saprotamas un apņemamies tās izpildīt.

        Apliecinām, ka spēsim nodrošināt pakalpojuma izpildi saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (nolikuma 2. pielikums).

    


	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds
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