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ar Valsts reģionālās attīstības aģentūras

iepirkumu komisijas

2015. gada 10.jūnija sēdes
protokolu Nr.1
Iepirkums Publisko iepirkumu likuma

8.² panta sešpadsmitās daļas kārtībā

Projektu “Baltic SCOPE” un “HASPS” un VASAB sekretariāta 
pasākumu organizēšanas pakalpojumi
NOLIKUMS
Iepirkuma identifikācijas Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B
Rīga, 2015
Vispārīgā informācija

	Pasūtītāja nosaukums:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūra (turpmāk – Pasūtītājs vai Aģentūra)

	Pasūtītāja reģistrācijas numurs:
	90001733697

	Pasūtītāja juridiskā adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktinformācija:
	tālrunis 67079000; fakss 67079001


Pasūtītāja kontaktpersona

	Kontaktpersona:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūras Administratīvā departamenta juriste Digna Briede

	Kontaktpersonas adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktpersonas tālruņa numurs:
	29171595, fakss  67079001

	Kontaktpersonas e-pasta adrese:
	 pasts@vraa.gov.lv 



1. Iepirkuma priekšmets un iepirkuma līgums

1.1. Iepirkuma priekšmets ir “Baltic SCOPE” projekta, VASAB sekretariāta un “HASPS” projekta pasākumu organizēšanas pakalpojumi saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (nolikuma 2. Pielikums). CPV kods: 79952000-2 (Pasākumu organizēšanas pakalpojumi, 27.kategorija).

1.2. Iepirkuma līguma izpildes termiņš – 2015. gada 2.oktobris.  
1.3. Plānotā maksimālā līgumcena iepirkuma līgumam līdz EUR 14243,80 (bez PVN):
1.3.1. Izdevumi, kas saistīti ar tehniskās specifikācijas 5.1.1. un 5.1.2. punktā minētajiem pasākumiem tiks apmaksāti no projekta “Baltic SCOPE” finanšu līdzekļiem. Pretendenta piedāvātā līgumcena šajās izdevumu pozīcijās nedrīkst pārsniegt  plānoto maksimālo līgumcenu EUR 6611,57 (bez PVN).

1.3.2. Izdevumi, kas saistīti ar tehniskās specifikācijas 5.1.3. punktā minēto pasākumu tiks apmaksāti no VASAB sekretariāta finanšu līdzekļiem. Pretendenta piedāvātā līgumcena šajās izdevumu pozīcijās nedrīkst pārsniegt  plānoto maksimālo līgumcenu EUR 4132,23 (bez PVN).
1.3.3. Izdevumi, kas saistīti ar tehniskās specifikācijas 5.1.4. punktā minēto pasākumu tiks apmaksāti no projekta “HASPS” finanšu līdzekļiem. Pretendenta piedāvātā līgumcena šajās izdevumu pozīcijās nedrīkst pārsniegt  plānoto maksimālo līgumcenu EUR 2700,00 (bez PVN).
1.3.4. Izdevumi, kas saistīti ar tehniskās specifikācijas 5.3.1. punktā minētajiem darbiem tiks apmaksāti no projekta “Baltic SCOPE” finanšu līdzekļiem. Pretendenta piedāvātā līgumcena šajās izdevumu pozīcijās nedrīkst pārsniegt plānoto maksimālo līgumcenu EUR 500,00 (bez PVN).

1.3.5. Izdevumi, kas saistīti ar tehniskās specifikācijas 5.3.2. punktā minētajiem darbiem tiks apmaksāti no VASAB sekretariāta finanšu līdzekļiem. Pretendenta piedāvātā līgumcena šajās izdevumu pozīcijās nedrīkst pārsniegt  plānoto maksimālo līgumcenu EUR 300,00 (bez PVN).

1.4. Pakalpojumu sniegšanas vieta: Rīga.

2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta un termiņš
2.1. Piedāvājuma dokumentus Pretendents iesniedz personīgi vai pa pastu slēgtā un aizzīmogotā iepakojumā, kas atbilst Nolikuma 3.punktā izvirzītajām noformēšanas prasībām, Valsts reģionālās attīstības aģentūrā, Elizabetes ielā 19, Rīgā, 1.stāvā Administratīvajā departamentā (lietvedībā) līdz 2015. gada 25.jūnijam plkst. 12.00; 
2.2. Pretendenta piedāvājums pēc Nolikuma 2.1.punktā minētā termiņa netiek pieņemts. Piedāvājums, kas saņemts pēc Nolikuma 2.1.punktā minētā termiņa, tiek noraidīts un neatvērts nosūtīts atpakaļ Pretendentam.
3. Piedāvājuma noformēšana

3.1. Publiskā iepirkuma piedāvājums jāiesniedz personīgi slēgtā aploksnē vai atsūtot ierakstītā vēstulē, uz tā jābūt norādītai šādai informācijai: Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese un kontaktinformācija, kā arī norāde: Piedāvājums iepirkumam “Projektu “Baltic SCOPE” un “HASPS” un VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi” (ID Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B). Neatvērt līdz 2015. gada 25.jūnijam  plkst. 12.00.
3.2. Piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem (caurauklotiem) tā, lai dokumentu lapas nebūtu iespējams atdalīt. Pretendentu piedāvājuma lapām jābūt numurētām. 

3.3. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez labojumiem. Ja labojumi ir izdarīti, tiem jābūt ar pilnvarotās personas parakstu apstiprinātiem.

3.4. Piedāvājumu sagatavo latviešu valodā. 

3.5. Piedāvājums jāparaksta Pretendenta pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai. Ja Pretendents ir personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājumu jāparaksta katras personas, kas iekļauta personas apvienībā, pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai.

3.6. Ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājumā norāda personu, kura iepirkuma procedūrā pārstāv attiecīgo personu apvienību un ir pilnvarota parakstīt ar iepirkuma procedūru saistītos dokumentus.

3.7. Visiem atlases dokumentiem pievienotās kopijas Pretendentam jāapliecina, uz kopijas rakstveidā norādot, ka dokumenta kopija atbilst oriģinālam, parakstoties un norādot apliecināšanas datumu un vietu. 

3.8. Piedāvājums jāiesniedz vienā oriģināleksemplārā.

3.9. Pretendentam nav tiesību iesniegt piedāvājuma variantus.

3.10. Piedāvājumam pievienojamie dokumenti:

3.10.1. pieteikums (Nolikuma 1. pielikums);

3.10.2. atlases dokumenti (saskaņā ar Nolikuma 5. punktu);
3.10.3. finanšu piedāvājums (Nolikuma 5. pielikums);

3.10.4. tehniskais piedāvājums (Nolikuma 6. pielikums).

4. Pretendentu kvalifikācijas prasības
4.1. Pretendents ir juridiska vai fiziska persona vai šādu personu apvienība, kura atbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām.

4.2. Pretendents ir reģistrēts komercreģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs (ja attiecināms);
4.3. Pretendentam ir pieredze vismaz 2 (divu) līdzvērtīgu  pasākumu organizēšanā un īstenošanā (ar līdzvērtīgu pasūtītājs saprot – līdzvērtīgs starptautisks mērogs, dalībnieku skaits, aktivitāšu daudzveidība) iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. gads, tajā skaitā 2015. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā. 
4.4. Pretendents pakalpojuma sniegšanā piesaista kompetentu un profesionālu projekta vadītāju, kuram ir pieredze vismaz viena līdzvērtīga pasākuma īstenošanā.
4.5. Pretendents pakalpojuma izpildei spēj nodrošināt kompetentu un profesionālu darba grupu saskaņā ar tehniskās specifikācijas 5.2.punktu.
5. Iesniedzamie Pretendenta kvalifikāciju apliecinošie dokumenti

5.1. Pretendenta pieteikums par piedalīšanos iepirkumā (Nolikuma 1. pielikums).

5.2. Pretendenta pārstāvja (vienas juridiskās personas vai juridisko personu apvienības) pilnvara vai juridisko personu apvienības sabiedrības vai sadarbības līguma kopija ar norādītu Pretendenta pārstāvja vārdu, uzvārdu, ieņemamo amatu un uzņēmuma nosaukumu, ja Pretendentu iesniegtajā piedāvājumā pārstāv pilnvarotā persona. 

5.3. Personu apvienības katras pilnvarotās personas parakstīts apliecinājums par kopīgu dalību iepirkumā, ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība.

5.4. Personu apvienības gadījumā papildus jāiesniedz katras personas, kas ir iekļauta personu apvienībā, rakstisks pieteikums saskaņā ar Nolikuma 1. pielikumu.
5.5. Rakstisks pretendenta apliecinājums par pieredzi līdzvērtīgu  pasākumu organizēšanā un īstenošanā iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. gads, tajā skaitā 2015. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā, minot vismaz 2 (divus) pasākumus, to dalībnieku skaitu, mītnes valsti,  darba valodu, veiktās aktivitātes, atbilstoši nolikuma 4.3.punktam un 3.pielikuma veidlapai;

5.6. Vismaz 2 (divas) pozitīvas atsauksmes, kas apliecina pieredzi un pakalpojumu kvalitāti līdzvērtīgu pasākumu organizēšanā un īstenošanā;
5.7.  Piesaistītā projekta vadītāja CV (atbilstoši Nolikuma 4.pielikumam). 
6. Tehniskais piedāvājums

6.1. Tehnisko piedāvājumu sagatavo saskaņā ar Tehniskajā specifikācijā (Nolikuma 2.pielikums) noteiktajām prasībām un tehniskā piedāvājuma veidlapu (Nolikuma 6. pielikums).

7. Finanšu piedāvājums

7.1. Piedāvājumam jābūt izteiktam euro, finanšu piedāvājums iesniedzams saskaņā ar Nolikuma 5. pielikumā norādīto formu. 

7.2. Piedāvājuma cenā pakalpojumu izpilde saskaņā ar tehnisko specifikāciju, nodokļi un nodevas, izņemot PVN, kā arī visas citas iespējamās izmaksas, kas saistītas ar sniegto pakalpojumu.

8. Pretendentu kvalifikācijas pārbaude

8.1. Pretendentu izslēdz no dalības iepirkumā, ja iepirkuma komisija konstatē, ka:

8.1.1. piedāvājuma dokumenti nav parakstīti un piedāvājumam pievienoto dokumentu kopijas nav apliecinātas vai piedāvājuma dokumentus parakstījusi un piedāvājumam pievienoto dokumentu kopijas apliecinājusi persona, kurai nav tiesību parakstīties Pretendenta vārdā;

8.1.2. Pretendents atbilstoši Nolikuma prasībām nav iesniedzis Nolikuma 5., 6. un 7. punktā norādītos dokumentus vai dokumentu saturs neatbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām;

8.1.3. Pretendents, iesniedzot pieprasīto informāciju, norādījis nepatiesas ziņas vai vispār nav sniedzis ziņas vai arī to saturs neatbilst Nolikuma prasībām.

9. Piedāvājumu vērtēšana un lēmuma pieņemšana

9.1. Ja Pretendentu iesniegtie piedāvājumi neatbildīs piedāvājumu noformējuma prasībām, iepirkuma komisija lems par piedāvājuma tālāku izskatīšanu. Piedāvājumi, kuru noformējums nenodrošinās dokumentu juridisko spēku vai saturēs citas būtiskas neatbilstības, no tālākas piedāvājumu vērtēšanas tiks izslēgti.

9.2. Iepirkuma komisija pārbaudīs Pretendentu iesniegtos atlases dokumentus un to atbilstību atlases prasībām. Pretendenti, kas nav iesnieguši atlases dokumentus vai to saturs neatbildīs atlases prasībām, no tālākas vērtēšanas tiks izslēgti. 

9.3. Iepirkuma komisija vērtēs tehniskā piedāvājuma atbilstību tehniskās specifikācijas prasībām. Piedāvājumi, kuri neatbildīs tehniskās specifikācijas prasībām, no turpmākās vērtēšanas tiks izslēgti.
9.4. Iepirkuma komisija vērtēs finanšu piedāvājuma atbilstību finanšu piedāvājuma sagatavošanas prasībām. Iepirkuma līguma slēgšanas tiesības tiks piešķirtas Pretendentam, kurš būs iesniedzis nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar viszemāko cenu.
9.5. Iepirkumu komisija 3 (triju) darbdienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informē visus Pretendentus par iepirkumā izraudzīto Pretendentu, ar kuru tiks slēgts iepirkuma līgums.
9.6. Ja pretendents, kuram ir piešķirtas tiesības slēgt iepirkuma līgumu, atsakās no līguma slēgšanas, iepirkuma komisija iepirkuma līguma slēgšanas tiesības piešķir nākamajam pretendentam, kurš iesniedzis nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar otro viszemāko cenu.
10.  Iepirkumu komisija

10.1. Vispārīgā informācija: 

10.1.1. Iepirkuma komisijas funkcijas, tiesības un pienākumi noteikti normatīvajos aktos un šajā Nolikumā.

10.1.2. Iepirkuma komisijas sēdes tiek protokolētas. Protokolu paraksta visi komisijas locekļi, kuri piedalās sēdē.

10.1.3. Iepirkuma komisija ir tiesīga savā darbā piesaistīt ekspertus.

10.1.4. Iepirkuma komisija ir lemttiesīga, ja sēdē piedalās vismaz 2/3 no komisijas locekļiem.

10.1.5. Iepirkuma komisijas darbu vada komisijas priekšsēdētājs. 

10.1.6. Pamatotu lēmumu slēgt iepirkuma līgumu vai izbeigt iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu, iepirkuma komisija pieņem balsojot.
10.2. Komisijas tiesības:

10.2.1. Pieprasīt  Pretendentam papildus informāciju;

10.2.2. Pieaicināt ekspertu ar padomdevēja tiesībām;

10.2.3. Lemt par piedāvājuma tālāku izskatīšanu, ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši nolikuma prasībām;

10.2.4. Labot finanšu piedāvājumos aritmētiskās kļūdas;

10.2.5. Noraidīt piedāvājumu, ja tiek konstatēts, ka ir iesniegts nolikuma prasībām neatbilstošs piedāvājums vai ir sniegta nepilnīga vai nepatiesa informācija;

10.2.6. Pieņemt lēmumu par līguma slēgšanu, lēmumu par iepirkuma izbeigšanu vai pārtraukšanu.

10.3. Komisijas pienākumi:

10.3.1. Nodrošināt iepirkuma norisi un dokumentēšanu;

10.3.2. Nodrošināt vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret Pretendentiem;

10.3.3. Atbildēt uz ieinteresēto personu iesniegtajiem rakstiskajiem jautājumiem;

10.3.4. Vērtēt Pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu, citiem normatīvajiem aktiem un nolikumu;

10.3.5. Trīs darba dienu laikā pēc lēmuma par iepirkuma rezultātiem pieņemšanas paziņot to Pretendentiem.

11. Pretendenti

11.1. Par iepirkuma Pretendentu var būt fiziska vai juridiska persona vai šādu personu apvienība jebkurā to kombinācijā, kura:
11.1.1. piekritusi iepirkuma Nolikuma noteikumiem un šajā Nolikumā noteiktajā termiņā un kārtībā iesniegusi piedāvājumu;
11.1.2. atbilst iepirkuma noteikumiem.

11.2. Piedalīšanās iepirkumā ir Pretendenta brīvas gribas izpausme. Iesniedzot savu piedāvājumu dalībai iepirkumā, Pretendents visā pilnībā pieņem un ir gatavs izpildīt visas Nolikumā un attiecīgajos normatīvajos aktos ietvertās prasības, normas un noteikumus.

11.3. Pretendents apzinās, ka jebkurš piedāvājumā iekļautais nosacījums, kas ir pretrunā ar Nolikumu vai neatbilst tā noteikumiem, var būt par iemeslu piedāvājuma noraidīšanai, kā arī to, ka tikai piedāvājumā iekļautā informācija tiks izmantota piedāvājumu vērtēšanā.

11.4. Pretendenta pienākumi:

11.4.1. Ja piedāvājums tiek sūtīts pasta sūtījumā, Pretendents ir atbildīgs par savlaicīgu piedāvājuma izsūtīšanu, lai nodrošinātu piedāvājuma saņemšanu Valsts reģionālās attīstības aģentūrā līdz Nolikuma 2.1. punktā noteiktajam termiņam;

11.4.2. Rakstveidā, komisijas norādītajā termiņā, sniegt atbildes un paskaidrojumus par piedāvājumu uz komisijas uzdotajiem jautājumiem;

11.4.3. Līdz ar piedāvājuma iesniegšanu ievērot visus nolikumā minētos noteikumus.

12. Nolikuma pielikumi: 
1. pielikums – Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā;

2. pielikums  – Tehniskā specifikācija;

3. pielikums – Informācija par pretendenta pieredzi (veidlapa);
4. pielikums –Projekta vadītāja CV (veidlapa);
5. pielikums – Finanšu piedāvājuma veidlapa;

6. pielikums – Tehniskā piedāvājuma veidlapa.

1.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B)

Pieteikums
par piedalīšanos iepirkumā
 „Projektu “Baltic SCOPE” un “HASPS” un VASAB sekretariāta 

pasākumu organizēšanas pakalpojumi”
(identifikācijas Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B)

	Pretendents:
	

	Adrese:
	

	Reģ. Nr./personas kods:
	

	Banka, bankas kods:
	

	Bankas konta Nr.:
	

	Kontaktpersona:
	

	Tālruņa Nr.
	

	Faksa Nr.:
	

	e-pasta adrese:
	


ar šī pieteikuma iesniegšanu:

1. piesakos piedalīties iepirkumā “Projektu “Baltic SCOPE” un “HASPS” un VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi”. 
2. Piekrītu iepirkuma Nolikuma noteikumiem, apliecinu gatavību sniegt pakalpojumus saskaņā ar Nolikuma un tā pielikumu nosacījumiem, kā arī apstiprinu, ka pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu. 

3. Apliecinu, ka neesam snieguši nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai. 

4. Apliecinu, ka piekrītam saņemt ar elektronisko parakstu parakstītus dokumentus uz pieteikumā norādīto e-pasta adresi iepirkuma norises un iepirkuma līguma (no tā izrietošo saistību) darbības laikā.
	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


2.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B)

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

iepirkumam
„Projektu “Baltic SCOPE” un “HASPS” un VASAB sekretariāta 

pasākumu organizēšanas pakalpojumi” 

(identifikācijas Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B)

1. Iepirkuma priekšmets: “Baltic SCOPE” projekta, VASAB sekretariāta un “HASPS” projekta pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana.

2. Iepirkuma mērķis:

2.1. Nodrošināt pasākumiem nepieciešamās telpas, ēdināšanu un tehnisko aprīkojumu.

2.2. Sniegt organizatoriskos, loģistikas un tehniskā atbalsta pakalpojumus pasākumu sagatavošanai un to sekmīgai norisei.

2.3. Nodrošināt pasākumu roll-up informatīvo stendu izgatavošanu un piegādi.

3. Pasākumi:

3.1. Projekta „Baltic SCOPE” partneru sanāksme, 2015.gada 28.septembris.

3.2.  „Baltic SCOPE” projekta uzsākšanas konference, 2015.gada 29.septembris.
3.3. Apvienotā HELCOM-VASAB JTP darba grupas sanāksme, 2015.gada 30.septembris-1.oktobris.

3.4. Baltijas jūras reģiona JTP datu ekspertu apakšgrupas sanāksme, 2015.gada 1.-2.oktobris.

3.5. Prasības pasākumu norises vietai:

3.6. Visi 3.punktā minētie pasākumi jārīko vienā viesnīcā/konferenču centrā, izvēlēto norises vietu saskaņojot ar pasūtītāju. 

3.7. Prasības telpām - vismaz 3 zvaigžņu viesnīca, kas sertificēta SIA "Viesnīcu un restorānu centrs" (vai veikta ekvivalenta sertifikācija).
3.8. Telpas jāpiedāvā Jūrmalā (Dzintari/Majori) vai Rīgā attēlā iezīmētajā sektorā:

[image: image1.png]



4. Darba uzdevums
4.1. Nodrošināt pasākumiem nepieciešamās telpas, ēdināšanu un tehnisko aprīkojumu.

4.1.1. 1.pasākums – Projekta „Baltic SCOPE” partneru sanāksme, 2015.gada 28.septembris, plkst. 10:00 – 18:00

4.1.1.1. Dalībnieku skaits - līdz 40 personām
4.1.1.2. Sanāksmes telpa ar ietilpību līdz 40 personām „Kabare” izkārtojumā (4 – 6 apaļi galdiņi)
4.1.1.3. Nepieciešamais tehniskais aprīkojums:

4.1.1.3.1. Interneta pieslēgums

4.1.1.3.2. Ekrāns (1 gab.)

4.1.1.3.3. Projektors (1 gab.)

4.1.1.3.4. Portatīvais dators (1 gab.)

4.1.1.3.5. Slaidu pults (1 gab.)

4.1.1.3.6. Tāfele (flipchart) ar dažādas krāsas marķieriem

4.1.1.4. Ēdināšanas pakalpojumi:

4.1.1.4.1.1. Rīta kafijas pauze (sanāksmes telpā) plkst.10:00 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs, cepumi (vismaz 1 veida sāļie un 1 veida saldie). 
4.1.1.4.1.2. Plkst.12:00 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs.
4.1.1.4.1.3. Plkst. 14:00 bufetes pusdienas - ar vismaz divu silto ēdienu piedāvājumu (viens gaļas, viens zivju ēdiens), vismaz 2 veidu piedevas, salāti, zupa, deserts, kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs. 
4.1.1.4.1.4. Pēcpusdienas kafijas pauze plkst.16:30 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs, saldās vai sāļās uzkodas.

4.1.1.4.1.5. Iesniedzējam ir jāņem vērā, ka norādītie laiki un cilvēku skaits ir provizoriski un var mainīties. Ēdienkarte, ēdināšanas laiki un paredzēto cilvēku skaits tiek atsevišķi saskaņots ar pasūtītāju. 
4.1.2. 2.pasākums – Apvienotā „Baltic SCOPE” projekta uzsākšanas konference, 2015.gada 29.septembris, plkst. 9:00 – 17:00
4.1.2.1. Dalībnieku skaits - līdz 100 personām
4.1.2.2. Sanāksmes telpa ar ietilpību līdz 100 personām „teātra” izkārtojumā, kancele runātājam.
4.1.2.3. Aptuveni plkst. 13:00 – 16:00 nepieciešams nodrošināt papildus trīs telpas ar ietilpību līdz 30 personām teātra iekārtojumā katrā. 
4.1.2.4. Nepieciešamais tehniskais aprīkojums:
4.1.2.4.1. Interneta pieslēgums (visās 4 telpās)
4.1.2.4.2. Ekrāns (kopā 4 gab.: 1 gab.  plkst. 9:00 – 17:00, 3 gab. plkst. 13:00 – 16:00)
4.1.2.4.3. Projektors (kopā 4 gab.:1 gab. plkst. 9:00 – 17:00, 3 gab. plkst. 13:00 – 16:00)
4.1.2.4.4. Portatīvais dators (5 gab.: 2 gab.  plkst. 9:00 – 17:00, 3 gab. plkst. 13:00 – 16:00)
4.1.2.4.5. Video procesors (nodrošina pārslēgšanos starp 2 datoriem)
4.1.2.4.6. Slaidu pults (kopā 4 gab.: 1 gab. plkst. 9:00 – 17:00, 3 gab. plkst. 13:00 – 16:00)
4.1.2.4.7. Tāfele (flipchart) ar dažādas krāsas marķieriem (4 gab.)

4.1.2.4.8. Kontroles monitors kancelē
4.1.2.4.9. Skaņas sistēma (skaņas pults, skaļruņi un cits nepieciešamais aprīkojums)
4.1.2.4.10. Radio mikrofons (6 gab.: 3 gab. plkst. 9:00 – 17:00, 3 gab. plkst. 13:00 – 16:00)

4.1.2.4.11. Mikrofons kancelē (1 gab.)
4.1.2.5. Nepieciešamie pakalpojumi:

4.1.2.5.1. tehniķa/asistenta nepārtraukta atrašanās sanāksmes telpā, nodrošinot prezentācijas tehnikas lietošanas kvalitāti un nepārtrauktību, un skaņas sistēmas darbības nodrošināšana - nodrošināt pie tehniskā galda iespēju pārslēgt bez aizķeršanās lektora slaidus uz galvenās konferences programmas prezentācijas slaidiem, kā arī, ja nepieciešams atsevišķi palaist video materiālu ar skaņu uz ekrāniem, tas tiek bez aizķeršanās nodrošināts un ērti “pārpludināts” no vienas prezentācijas uz nākošo prezentāciju.
4.1.2.5.2. Materiālu un roll-up informatīvo stendu nogāde no VASAB sekretariāta telpām Elizabetes ielā 19, Rīgā (4. stāvs) uz norises vietu vienu dienu iepriekš.

4.1.2.5.3. Pasākuma dalībnieku reģistrācija sākot no plkst. 9:00.
4.1.2.6. Ēdināšanas pakalpojumi:

4.1.2.6.1.1. Rīta kafijas pauze sākot no plkst. 9:00 – kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs, sāļās vai saldās uzkodas.
4.1.2.6.1.2. Priekšpusdienas kafijas pauze plkst. 11:00 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs, sāļās un/vai saldās uzkodas, augļi. 

4.1.2.6.1.3. Pusdienas plkst. 13:00 bufetes veidā - pamatēdienā vismaz 3 silto ēdienu piedāvājums (viens gaļas, viens zivju un viens veģetārais ēdiens), vismaz 2 veidu piedevas, salāti, zupa, deserts, kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs, sula.
4.1.2.6.1.4. Pēcpusdienas kafijas pauze plkst. 15:30 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs, saldās vai sāļās uzkodas, augļi.
4.1.2.6.1.5. Iesniedzējam ir jāņem vērā, ka norādītie laiki un cilvēku skaits ir provizoriski un var mainīties. Ēdienkarte, ēdināšanas laiki un paredzēto cilvēku skaits tiek atsevišķi saskaņots ar pasūtītāju. 
4.1.3. 3.pasākums – Apvienotā HELCOM-VASAB JTP darba grupas sanāksme, 2015.gada 30.septembris- 1.oktobris

4.1.3.1. Dalībnieku skaits - līdz 35 personām
4.1.3.2. Norises laiks 30.septembrī no plkst. 8.30 – 18.00, 1.oktobrī plkst. 8.30 – 14.30.
4.1.3.3. Sanāksmes telpa ar ietilpību līdz 35 personām „U-shape” izkārtojumā.
4.1.3.4. Nepieciešamais tehniskais aprīkojums:
4.1.3.4.1. Interneta pieslēgums

4.1.3.4.2. Ekrāns (1 gab.)

4.1.3.4.3. Projektors (1 gab.)

4.1.3.4.4. Portatīvais dators (1 gab.)

4.1.3.4.5. Slaidu pults (1 gab.)

4.1.3.4.6. Tāfele (flipchart) ar dažādas krāsas marķieriem

4.1.3.4.7. Radio mikrofons (1 gab.)

4.1.3.4.8. Diskusiju sistēmas mikrofoni (līdz 35 gab.)

4.1.3.4.9. Mikrofonu diskusiju sistēmas centrāle/ skaņas pults ar iespēju pieslēgt arī datoru

4.1.3.4.10. Skaļruņi

4.1.3.5. Nepieciešamie pakalpojumi:

4.1.3.5.1. tehniķa/asistenta nepārtraukta atrašanās sanāksmes telpā, nodrošinot prezentācijas tehnikas lietošanas kvalitāti un nepārtrauktību, un diskusiju sistēmas darbības nodrošināšana

4.1.3.5.2. sanāksmes protokola izdrukāšana un kopēšana 35 dalībniekiem (līdz 30 melnbaltām lapām katram dalībniekam). Protokola kopijas jāizgatavo un jāsakomplektē 1.oktobrī laikā no plkst. 13:00-13:30.

4.1.3.6. Ēdināšanas pakalpojumi:

4.1.3.6.1. 30.septembrī:
4.1.3.6.1.1. Kafijas pauze (sanāksmes telpā) plkst. 9:00 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs, cepumi (vismaz 1 veida sāļie un 1 veida saldie).
4.1.3.6.1.2. Kafijas pauze (sanāksmes telpā) plkst. 10:30 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs.
4.1.3.6.1.3. Pusdienas plkst. 13:00 bufetes veidā - pamatēdienā vismaz 2 silto ēdienu piedāvājums (viens gaļas, viens zivju ēdiens), vismaz 2 veidu piedevas, salāti, zupa, deserts, kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs.
4.1.3.6.1.4. Kafijas pauze plkst. 15:30 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs.

4.1.3.6.1.5. Vakariņas 18:30 bufetes veidā - pamatēdienā vismaz 3 silto ēdienu piedāvājums (viens gaļas, viens zivju ēdiens, viens veģetārais), vismaz 4 veidu piedevas, salāti, zupa, deserts (2 veidi), kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs, sula (2 veidi) un citi atspirdzinošie dzērieni.
4.1.3.6.2. 1.oktobrī:
4.1.3.6.2.1. Kafijas pauze (sanāksmes telpā) plkst. 9:00 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs, augļi.
4.1.3.6.2.2. Kafijas pauze (sanāksmes telpā) plkst. 10:30 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs.
4.1.3.6.2.3. Pusdienas plkst. 13:00 bufetes veidā - pamatēdienā vismaz 2 silto ēdienu piedāvājums (viens gaļas, viens zivju ēdiens), vismaz 2 veidu piedevas, salāti, zupa, deserts, kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs.

4.1.3.6.2.4. Iesniedzējam ir jāņem vērā, ka norādītie laiki un cilvēku skaits ir provizoriski un var mainīties. Ēdienkarte, ēdināšanas laiki un paredzēto cilvēku skaits tiek atsevišķi saskaņots ar pasūtītāju.
4.1.4. 4.pasākums – Baltijas jūras reģiona JTP datu ekspertu apakšgrupas sanāksme, 2015.gada 1.-2.oktobris
4.1.4.1. Dalībnieku skaits - līdz 25 personām
4.1.4.2. Norises laiks 1.oktobrī no plkst. 14.30 – 18.30, 2.oktobrī plkst. 8.30 – 14.30.  

4.1.4.3. Sanāksmes telpa ar ietilpību līdz 25 personām „U-shape” izkārtojumā.

4.1.4.4. Nepieciešamais tehniskais aprīkojums:

4.1.4.4.1. Interneta pieslēgums

4.1.4.4.2. Ekrāns (1 gab.)

4.1.4.4.3. Projektors (1 gab.)

4.1.4.4.4. Portatīvais dators (1 gab.)

4.1.4.4.5. Slaidu pults (1 gab.)

4.1.4.4.6. Tāfele (flipchart) ar dažādas krāsas marķieriem

4.1.4.4.7. Radio mikrofons (1 gab.)*
4.1.4.4.8. Diskusiju sistēmas mikrofoni (līdz 20 gab.)*
4.1.4.4.9. Mikrofonu diskusiju sistēmas centrāle/ skaņas pults ar iespēju pieslēgt arī datoru*
4.1.4.4.10. Skaļruņi*

4.1.4.4.11. Cits „Skype” konferences nodrošināšanai nepieciešamais aprīkojums (videokamera, platekrāna televizors un citas nepieciešamās tehnikas vienības)*
4.1.4.5. Nepieciešamie pakalpojumi:

4.1.4.5.1. tehniķa/asistenta nepārtraukta atrašanās sanāksmes telpā, nodrošinot prezentācijas tehnikas lietošanas kvalitāti un nepārtrauktību, un diskusiju sistēmas darbības nodrošināšana*
4.1.4.6. Ēdināšanas pakalpojumi:

4.1.4.6.1. 1.oktobrī:
4.1.4.6.1.1. Kafijas pauze (sanāksmes telpā) plkst. 14:30 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs, cepumi (vismaz 1 veida sāļie un 1 veida saldie). 

4.1.4.6.2. 2.oktobrī:
4.1.4.6.2.1. Kafijas pauze (sanāksmes telpā) uz plkst. 9:00 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs, cepumi (vismaz 1 veida sāļie un 1 veida saldie). 
4.1.4.6.2.2. Kafijas pauze (sanāksmes telpā) plkst. 11:30 - kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs.
4.1.4.6.2.3. Kafijas pauze plkst. 13:30 – kafija, tēja, ūdens, kafijas piens/krējums, cukurs, sula, 3 veidu sviestmaizes (veģetārā, ar gaļu, ar zivi), 1 veida saldā smalkmaizīte.
4.1.4.6.2.4. Iesniedzējam ir jāņem vērā, ka norādītie laiki un cilvēku skaits ir provizoriski un var mainīties. Ēdienkarte, ēdināšanas laiki un paredzēto cilvēku skaits tiek atsevišķi saskaņots ar pasūtītāju. 
*šī tehniskā aprīkojuma nepieciešamība tiks precizēta 10 dienas pirms pasākuma

4.2. Sniegt organizatoriskos, loģistikas un tehniskā atbalsta pakalpojumus pasākumu sagatavošanai un to sekmīgai norisei.

4.2.1. Nodrošināt kompetentu un profesionālu projekta vadītāju (pieredze dalībā vismaz viena līdzvērtīga pasākuma īstenošanā).
4.2.2. Nodrošināt kompetentu un profesionālu tehnisko personālu. 
4.2.3. Nodrošināt 2 personas, lai veiktu dalībnieku reģistrēšanu 2015.gada 29.septembrī (nepieciešamas labas angļu valodas zināšanas). 
4.3. Nodrošināt pasākumu roll-up izgatavošanu un piegādi.

4.3.1. Projekta “BalticSCOPE” roll-up stenda izgatavošana un piegāde:
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	Parametri

	
	Formāts
	100 cm x 200 cm 

	
	Krāsas
	4+0

	
	Materiāls
	Plastikāts, saliekams anodēta alumīnija displejs ar divām pamatkājām, stabili stāv uz grīdas. Stends ievietots ērti pārnēsājamā futlārī/auduma somā.

Nodrošināt stiprinājumus no aizmugures, lai vēja vai citu apstākļu dēļ roll-up stingri stāvētu tā atrašanās vietā.

Augstas kvalitātes druka. Montāžas laiks – 1 minūte. 

	
	Tirāža
	5 gab.

	
	Izgatavošanas termiņš
	Saskaņots un izgatavots trīs nedēļu laikā pēc līguma noslēgšanas

	
	Piegādes adrese un termiņš
	Elizabetes 19, Rīga (4.stāvs)


4.3.2. VASAB roll-up stenda izgatavošana un piegāde:
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	Parametri

	
	Formāts
	100 cm x 200 cm 

	
	Krāsas
	4+0

	
	Materiāls
	Plastikāts, saliekams anodēta alumīnija displejs ar divām pamatkājām, stabili stāv uz grīdas. Stends ievietots ērti pārnēsājamā futlārī/auduma somā.

Nodrošināt stiprinājumus no aizmugures, lai vēja vai citu apstākļu dēļ roll-up stingri stāvētu tā atrašanās vietā.

Augstas kvalitātes druka. Montāžas laiks – 1 minūte. 

	
	Tirāža
	3 gab.

	
	Izgatavošanas termiņš
	Saskaņots un izgatavots trīs nedēļu laikā pēc līguma noslēgšanas

	
	Piegādes adrese un termiņš
	Elizabetes iela 19, Rīga (4.stāvs)


4.4. Cita tehniskā informācija

4.4.1. Nodrošināt visu darba uzdevumā minēto materiālu piegādi pasākuma norises vietā 2015.gada 28.septembrī līdz plkst. 9:00. 

4.4.2. 2., 3. un 4.pasākumam nepieciešamajam tehniskajam aprīkojumam ir jābūt uzstādītam un gatavam darbam vismaz 2,5 stundas pirms pasākuma sākšanās.
4.4.3. Nodrošināt nepieciešamo personālu, lai veiktu materiālu piegādi, tehnikas uzstādīšanu un demontāžu.
4.4.4. Pasūtītājs apstiprina galīgo laika grafiku un dalībnieku skaitu katram pasākumam ne agrāk kā 2 nedēļas pirms pasākuma. Pasūtītājam ir tiesības samazināt pasūtījuma apjomu. 

5. Samaksas kārtība
5.1. Pretendentiem ir jāņem vērā, ka konferenču telpu un ēdināšanas pakalpojumu nodrošinātājs var prasīt priekšapmaksu par paredzētajiem izdevumiem. 

5.2. Pasūtītājs veic apmaksu par saņemtajiem pakalpojumiem 100% apmērā pēc katra pasākuma un darba pieņemšanas – nodošanas akta parakstīšanas.

5.3. Par 5.3. punktā veikto darbu izpildi samaksu veic 10 darba dienu laikā pēc darba pieņemšanas – nodošanas akta parakstīšanas. Par 5.3.1. un 5.3.2. punktos minēto darbu izpildi sastāda divus atsevišķus pieņemšanas – nodošanas aktus.

3.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B)

Informācija par Pretendenta pieredzi (veidlapa)

Iepirkumam „Projektu “Baltic SCOPE” un “HASPS” un VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi” 

(identifikācijas Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B)

	Prasība
	Pretendenta sniegtā informācija par pieredzi

	Pretendentam ir pieredze vismaz 2 (divu) līdzvērtīgu  pasākumu organizēšanā un īstenošanā (ar līdzvērtīgu Pasūtītājs saprot – līdzvērtīgs starptautisks mērogs, dalībnieku skaits,   aktivitāšu daudzveidība) iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. gads, tajā skaitā 2015. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā.
	<Norāda informāciju par vismaz diviem pasākumiem:

1) dalībnieku skaits;

2) mītnes valsti, 
3)  darba valoda, 
4) veiktās aktivitātes.>


	
	
	
	

	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


4.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B)
Projekta vadītāja CV (veidlapa)

Iepirkumam „Projektu “Baltic SCOPE” un “HASPS” un VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi” 

 (identifikācijas Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B)

1. Uzvārds:

2. Vārds:

3. Izglītība:

	Izglītības iestāde
	Mācību laiks (no/līdz)
	Iegūtais grāds vai kvalifikācija

	<…>
	<…>/<…>
	<…>

	<…>
	<…>/<…>
	<…>


4. Valodu prasme: Uzrādīt valodas prasmes līmeni (skaitliskais vērtējums no 1 – teicami, līdz 5 - pamatzināšanas)
	Valoda
	Lasot
	Runājot
	Rakstot

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


5. Darba pieredze:

	Laiks (no/līdz)
	Darba devējs vai Pasūtītājs (uzņēmuma līguma gadījumā)
	Amats un galveno darba pienākumu apraksts vai veicamā darba apraksts (uzņēmuma līguma gadījumā)

	<…>/<…>
	<…>
	<…>

	<…>/<…>
	<…>
	<…>


6. Pieredzes apraksts saskaņā ar Nolikuma 4.4. punktu:
	Pasūtītāja nosaukums un kontaktpersona, kontaktinformācija
	Pasākuma apraksts (dalībnieku skaits, valsts,  darba valoda un īss veiktā darba apraksts)
	Pasākuma norises laiks

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>


	
	
	
	

	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


5.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(Id. Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B)

Finanšu piedāvājums (veidlapa)

Iepirkumam „Projektu “Baltic SCOPE” un “HASPS” un VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi” 

 (identifikācijas Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B)

	Nr.p.k.
	Darba uzdevums
	Tehniskās specifikācijas sadaļas "Darba uzdevumi" punkts
	cena, EUR, bez PVN


	1. 
	Projekta „Baltic SCOPE” partneru sanāksmes organizēšana 2015.gada 28.septembrī
	5.1.1.
	

	2. 
	Apvienotā „Baltic SCOPE” projekta uzsākšanas konferences organizēšana 2015.gada 29.septembrī
	5.1.2.
	

	3.
	Apvienotā HELCOM-VASAB JTP darba grupas sanāksmes organizēšana 2015.gada 30.septembrī-1.oktobrī
	5.1.3.
	

	4.
	Baltijas jūras reģiona JTP datu ekspertu apakšgrupas sanāksmes organizēšana 2015.gada 1.-2.oktobrī
	5.1.4.
	

	5.
	Projekta “BalticSCOPE” roll-up stenda izgatavošana un piegāde
	5.3.1.
	

	6.
	VASAB roll-up stenda izgatavošana un piegāde

	5.3.2.
	

	 
	kopā - cena, EUR, bez PVN
	 

	
	 EUR, PVN
	 

	
	kopā - cena, EUR, ar PVN
	 


Ar šo apliecinu piedāvātās cenas pamatotību un spēkā esamību:

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


6.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B)

Tehniskais piedāvājums (veidlapa)

Iepirkumam „Projektu “Baltic SCOPE” un “HASPS” un VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi”
 (identifikācijas Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B)

	APLIECINĀJUMS

	Ar šo aplieicnām, ka esam iepazinušies ar iepirkuma „Projektu “Baltic SCOPE” un “HASPS” un VASAB sekretariāta pasākumu organizēšanas pakalpojumi” (identifikācijas Nr. VRAA/2015/42/VASAB/B) Nolikuma un Tehniskās specifikācijas prasībām, mums tās ir saprotamas un apņemamies tās izpildīt.

Apliecinām, ka spēsim nodrošināt pakalpojuma izpildi saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (nolikuma 2. pielikums).


	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


� Pretendenta piedāvātās cenas nedrīkst pārsniegt plānotās maksimālās līgumcenas saskaņā ar Nolikuma 1.3.punktu.
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