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Vispārīgā informācija

	Pasūtītāja nosaukums:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūra (turpmāk – Pasūtītājs vai Aģentūra)

	Pasūtītāja reģistrācijas numurs:
	90001733697

	Pasūtītāja juridiskā adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktinformācija:
	tālrunis 67079000; fakss 67079001


Pasūtītāja kontaktpersona

	Kontaktpersona:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūras Administratīvā departamenta juriste Digna Briede

	Kontaktpersonas adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktpersonas tālruņa numurs:
	29171595, fakss  67079001

	Kontaktpersonas e-pasta adrese:
	 pasts@vraa.gov.lv 


1. Iepirkuma priekšmets un iepirkuma līgums

1.1. Iepirkuma priekšmets ir Igaunijas-Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas noslēguma pasākuma organizēšanas pakalpojumi saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (nolikuma 2. Pielikums). CPV kods: 79952000-2 (Pasākumu organizēšanas pakalpojumi, 27.kategorija).

1.2. Iepirkuma līguma izpildes termiņš – 2015. gada 23.septembris.  
1.3. Plānotā maksimālā līgumcena iepirkuma līgumam līdz EUR 25000,00 (bez PVN):
1.4. Iepirkuma līguma izpilde tiks finansēta no ar Eiropas Kaimiņattiecību un Partnerattiecību instrumenta atbalstu īstenojamās Igaunijas-Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013.gadam finanšu līdzekļiem. 
1.5. Pakalpojumu sniegšanas vieta: Rīga.

2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta un termiņš
2.1. Piedāvājuma dokumentus Pretendents iesniedz personīgi vai pa pastu slēgtā un aizzīmogotā iepakojumā, kas atbilst Nolikuma 3.punktā izvirzītajām noformēšanas prasībām, Valsts reģionālās attīstības aģentūrā, Elizabetes ielā 19, Rīgā, 1.stāvā Administratīvajā departamentā (lietvedībā) līdz 2015. gada 27.jūlijam plkst. 12.00; 
2.2. Pretendenta piedāvājums pēc Nolikuma 2.1.punktā minētā termiņa netiek pieņemts. Piedāvājums, kas saņemts pēc Nolikuma 2.1.punktā minētā termiņa, tiek noraidīts un neatvērts nosūtīts atpakaļ Pretendentam.
3. Piedāvājuma noformēšana

3.1. Publiskā iepirkuma piedāvājums jāiesniedz personīgi slēgtā aploksnē vai atsūtot ierakstītā vēstulē, uz tā jābūt norādītai šādai informācijai: Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese un kontaktinformācija, kā arī norāde: Piedāvājums iepirkumam “Igaunijas-Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas noslēguma pasākuma organizēšana” (ID Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B). Neatvērt līdz 2015. gada 27.jūlijam  plkst. 12.00.
3.2. Piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem (caurauklotiem) tā, lai dokumentu lapas nebūtu iespējams atdalīt. Pretendentu piedāvājuma lapām jābūt numurētām. 

3.3. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez labojumiem. Ja labojumi ir izdarīti, tiem jābūt ar pilnvarotās personas parakstu apstiprinātiem.

3.4. Piedāvājumu sagatavo latviešu valodā. 

3.5. Piedāvājums jāparaksta Pretendenta pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai. Ja Pretendents ir personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājumu jāparaksta katras personas, kas iekļauta personas apvienībā, pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai.

3.6. Ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājumā norāda personu, kura iepirkuma procedūrā pārstāv attiecīgo personu apvienību un ir pilnvarota parakstīt ar iepirkuma procedūru saistītos dokumentus.

3.7. Visiem atlases dokumentiem pievienotās kopijas Pretendentam jāapliecina, uz kopijas rakstveidā norādot, ka dokumenta kopija atbilst oriģinālam, parakstoties un norādot apliecināšanas datumu un vietu. 

3.8. Piedāvājums jāiesniedz vienā oriģināleksemplārā.

3.9. Pretendentam nav tiesību iesniegt piedāvājuma variantus.

3.10. Piedāvājumam pievienojamie dokumenti:

3.10.1. pieteikums (Nolikuma 1. pielikums);

3.10.2. atlases dokumenti (saskaņā ar Nolikuma 5. punktu);
3.10.3. finanšu piedāvājums (Nolikuma 5. pielikums);

3.10.4. tehniskais piedāvājums (Nolikuma 6. pielikums).

4. Pretendentu kvalifikācijas prasības
4.1. Pretendents ir juridiska vai fiziska persona vai šādu personu apvienība, kura atbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām.

4.2. Pretendents ir reģistrēts komercreģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs (ja attiecināms);
4.3. Pretendentam ir pieredze vismaz 2 (divu) līdzvērtīgu  pasākumu organizēšanā un īstenošanā (ar līdzvērtīgu pasūtītājs saprot – līdzvērtīgs starptautisks mērogs, dalībnieku skaits, aktivitāšu daudzveidība) iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. gads, tajā skaitā 2015. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā. 
4.4. Pretendents pakalpojuma sniegšanā piesaista kompetentu un profesionālu projekta vadītāju, kuram ir augstākā izglītība, pieredze vismaz divu līdzvērtīgu pasākumu īstenošanā, labas angļu valodas zināšanas.
4.5. Pretendents pakalpojuma izpildei spēj nodrošināt kompetentu un profesionālu darba grupu saskaņā ar tehniskās specifikācijas 2.10.punktu.
5. Iesniedzamie Pretendenta kvalifikāciju apliecinošie dokumenti

5.1. Pretendenta pieteikums par piedalīšanos iepirkumā (Nolikuma 1. pielikums).

5.2. Pretendenta pārstāvja (vienas juridiskās personas vai juridisko personu apvienības) pilnvara vai juridisko personu apvienības sabiedrības vai sadarbības līguma kopija ar norādītu Pretendenta pārstāvja vārdu, uzvārdu, ieņemamo amatu un uzņēmuma nosaukumu, ja Pretendentu iesniegtajā piedāvājumā pārstāv pilnvarotā persona. 

5.3. Personu apvienības katras pilnvarotās personas parakstīts apliecinājums par kopīgu dalību iepirkumā, ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība.

5.4. Personu apvienības gadījumā papildus jāiesniedz katras personas, kas ir iekļauta personu apvienībā, rakstisks pieteikums saskaņā ar Nolikuma 1. pielikumu.
5.5. Rakstisks pretendenta apliecinājums par pieredzi līdzvērtīgu  pasākumu organizēšanā un īstenošanā iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. gads, tajā skaitā 2015. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā, minot vismaz 2 (divus) pasākumus, to dalībnieku skaitu, mītnes valsti,  darba valodu, veiktās aktivitātes, atbilstoši nolikuma 4.3.punktam un 3.pielikuma veidlapai.
5.6. Vismaz 2 (divas) pozitīvas atsauksmes, kas apliecina pieredzi līdzvērtīgu pasākumu organizēšanā un īstenošanā.
5.7.  Piesaistītā projekta vadītāja CV (atbilstoši Nolikuma 4.pielikumam) un izglītību apliecinošu dokumentu kopijas. 
6. Tehniskais piedāvājums

6.1. Tehnisko piedāvājumu sagatavo saskaņā ar Tehniskajā specifikācijā (Nolikuma 2.pielikums) noteiktajām prasībām un tehniskā piedāvājuma veidlapu (Nolikuma 6. pielikums).

7. Finanšu piedāvājums

7.1. Piedāvājumam jābūt izteiktam euro, finanšu piedāvājums iesniedzams saskaņā ar Nolikuma 5. pielikumā norādīto formu. 

7.2. Piedāvājuma cenā pakalpojumu izpilde saskaņā ar tehnisko specifikāciju, nodokļi un nodevas, izņemot PVN, kā arī visas citas iespējamās izmaksas, kas saistītas ar sniegto pakalpojumu.

8. Pretendentu kvalifikācijas pārbaude

8.1. Pretendentu izslēdz no dalības iepirkumā, ja iepirkuma komisija konstatē, ka:

8.1.1. piedāvājuma dokumenti nav parakstīti un piedāvājumam pievienoto dokumentu kopijas nav apliecinātas, vai piedāvājuma dokumentus parakstījusi un piedāvājumam pievienoto dokumentu kopijas apliecinājusi persona, kurai nav tiesību parakstīties Pretendenta vārdā;

8.1.2. Pretendents atbilstoši Nolikuma prasībām nav iesniedzis Nolikuma 5., 6. un 7. punktā norādītos dokumentus vai dokumentu saturs neatbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām;

8.1.3. Pretendents, iesniedzot pieprasīto informāciju, norādījis nepatiesas ziņas vai vispār nav sniedzis ziņas, vai arī to saturs neatbilst Nolikuma prasībām.

9. Piedāvājumu vērtēšana un lēmuma pieņemšana

9.1. Ja Pretendentu iesniegtie piedāvājumi neatbildīs piedāvājumu noformējuma prasībām, iepirkuma komisija lems par piedāvājuma tālāku izskatīšanu. Piedāvājumi, kuru noformējums nenodrošinās dokumentu juridisko spēku vai saturēs citas būtiskas neatbilstības, no tālākas piedāvājumu vērtēšanas tiks izslēgti.

9.2. Iepirkuma komisija pārbaudīs Pretendentu iesniegtos atlases dokumentus un to atbilstību atlases prasībām. Pretendenti, kas nav iesnieguši atlases dokumentus vai to saturs neatbildīs atlases prasībām, no tālākas vērtēšanas tiks izslēgti. 

9.3. Iepirkuma komisija vērtēs tehniskā piedāvājuma atbilstību tehniskās specifikācijas prasībām. Piedāvājumi, kuri neatbildīs tehniskās specifikācijas prasībām, no turpmākās vērtēšanas tiks izslēgti.
9.4. Iepirkuma komisija vērtēs finanšu piedāvājuma atbilstību finanšu piedāvājuma sagatavošanas prasībām. Iepirkuma līguma slēgšanas tiesības tiks piešķirtas Pretendentam, kurš būs iesniedzis nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar viszemāko cenu.
9.5. Iepirkumu komisija 3 (triju) darbdienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informē visus Pretendentus par iepirkumā izraudzīto Pretendentu, ar kuru tiks slēgts iepirkuma līgums.
9.6. Ja pretendents, kuram ir piešķirtas tiesības slēgt iepirkuma līgumu, atsakās no līguma slēgšanas, iepirkuma komisija iepirkuma līguma slēgšanas tiesības piešķir nākamajam pretendentam, kurš iesniedzis nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar otro viszemāko cenu.
10.  Iepirkumu komisija

10.1. Vispārīgā informācija: 

10.1.1. Iepirkuma komisijas funkcijas, tiesības un pienākumi noteikti normatīvajos aktos un šajā Nolikumā.

10.1.2. Iepirkuma komisijas sēdes tiek protokolētas. Protokolu paraksta visi komisijas locekļi, kuri piedalās sēdē.

10.1.3. Iepirkuma komisija ir tiesīga savā darbā piesaistīt ekspertus.

10.1.4. Iepirkuma komisija ir lemttiesīga, ja sēdē piedalās vismaz 2/3 no komisijas locekļiem.

10.1.5. Iepirkuma komisijas darbu vada komisijas priekšsēdētājs. 

10.1.6. Pamatotu lēmumu slēgt iepirkuma līgumu vai izbeigt iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu, iepirkuma komisija pieņem balsojot.
10.2. Komisijas tiesības:

10.2.1. Pieprasīt  Pretendentam papildus informāciju;

10.2.2. Pieaicināt ekspertu ar padomdevēja tiesībām;

10.2.3. Lemt par piedāvājuma tālāku izskatīšanu, ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši nolikuma prasībām;

10.2.4. Labot finanšu piedāvājumos aritmētiskās kļūdas;

10.2.5. Noraidīt piedāvājumu, ja tiek konstatēts, ka ir iesniegts nolikuma prasībām neatbilstošs piedāvājums vai ir sniegta nepilnīga vai nepatiesa informācija;

10.2.6. Pieņemt lēmumu par līguma slēgšanu, lēmumu par iepirkuma izbeigšanu vai pārtraukšanu.

10.3. Komisijas pienākumi:

10.3.1. Nodrošināt iepirkuma norisi un dokumentēšanu;

10.3.2. Nodrošināt vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret Pretendentiem;

10.3.3. Atbildēt uz ieinteresēto personu iesniegtajiem rakstiskajiem jautājumiem;

10.3.4. Vērtēt Pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu, citiem normatīvajiem aktiem un nolikumu;

10.3.5. Trīs darba dienu laikā pēc lēmuma par iepirkuma rezultātiem pieņemšanas paziņot to Pretendentiem.

11. Pretendenti

11.1. Par iepirkuma Pretendentu var būt fiziska vai juridiska persona vai šādu personu apvienība jebkurā to kombinācijā, kura:
11.1.1. piekritusi iepirkuma Nolikuma noteikumiem un šajā Nolikumā noteiktajā termiņā un kārtībā iesniegusi piedāvājumu;
11.1.2. atbilst iepirkuma noteikumiem.

11.2. Piedalīšanās iepirkumā ir Pretendenta brīvas gribas izpausme. Iesniedzot savu piedāvājumu dalībai iepirkumā, Pretendents visā pilnībā pieņem un ir gatavs izpildīt visas Nolikumā un attiecīgajos normatīvajos aktos ietvertās prasības, normas un noteikumus.

11.3. Pretendents apzinās, ka jebkurš piedāvājumā iekļautais nosacījums, kas ir pretrunā ar Nolikumu vai neatbilst tā noteikumiem, var būt par iemeslu piedāvājuma noraidīšanai, kā arī to, ka tikai piedāvājumā iekļautā informācija tiks izmantota piedāvājumu vērtēšanā.

11.4. Pretendenta pienākumi:

11.4.1. Ja piedāvājums tiek sūtīts pasta sūtījumā, Pretendents ir atbildīgs par savlaicīgu piedāvājuma izsūtīšanu, lai nodrošinātu piedāvājuma saņemšanu Valsts reģionālās attīstības aģentūrā līdz Nolikuma 2.1. punktā noteiktajam termiņam;

11.4.2. Rakstveidā, komisijas norādītajā termiņā, sniegt atbildes un paskaidrojumus par piedāvājumu uz komisijas uzdotajiem jautājumiem;

11.4.3. Līdz ar piedāvājuma iesniegšanu ievērot visus nolikumā minētos noteikumus.

12. Nolikuma pielikumi: 
1. pielikums – Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā;

2. pielikums  – Tehniskā specifikācija;

3. pielikums – Informācija par pretendenta pieredzi (veidlapa);
4. pielikums –Projekta vadītāja CV (veidlapa);
5. pielikums – Finanšu piedāvājuma veidlapa;

6. pielikums – Tehniskā piedāvājuma veidlapa.

1.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B)

Pieteikums
par piedalīšanos iepirkumā
 „Igaunijas-Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas

noslēguma pasākuma organizēšana”
(identifikācijas Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B)

	Pretendents:
	

	Adrese:
	

	Reģ. Nr./personas kods:
	

	Banka, bankas kods:
	

	Bankas konta Nr.:
	

	Kontaktpersona:
	

	Tālruņa Nr.
	

	Faksa Nr.:
	

	e-pasta adrese:
	


ar šī pieteikuma iesniegšanu:

1. piesakos piedalīties iepirkumā “Igaunijas-Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas noslēguma pasākuma organizēšana”. 
2. Piekrītu iepirkuma Nolikuma noteikumiem, apliecinu gatavību sniegt pakalpojumus saskaņā ar Nolikuma un tā pielikumu nosacījumiem, kā arī apstiprinu, ka pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu. 

3. Apliecinu, ka neesam snieguši nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai. 

4. Apliecinu, ka piekrītam saņemt ar elektronisko parakstu parakstītus dokumentus uz pieteikumā norādīto e-pasta adresi iepirkuma norises un iepirkuma līguma (no tā izrietošo saistību) darbības laikā.
	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


2.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B)

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

iepirkumam
„Igaunijas-Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas

noslēguma pasākuma organizēšana”
(identifikācijas Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B)

1. 
Par Programmas gala pasākumu Latvijā

Igaunijas-Latvijas-Krievijas programmas (Programma) Apvienotais tehniskais sekretariāts organizē Programmas gala noslēguma pasākumu Latvijā 2015. gada 23.septembrī Rīgā. Katrā Programmas partnervalstī tika organizēts noslēguma pasākums, koncentrējoties uz katrā valstī paveiktā atspoguļošanu. Lai nosvinētu un atzīmētu Programmas noslēgumu, Eiropas sadarbības dienu un Programmas albuma atvēršanu, tiek organizēts gala pasākums Rīgā. Pasākums būs slēgta tipa, ar ielūgumiem. Tajā būs aicinātas piedalīties augsta līmeņa amatpersonas no Igaunijas, Latvijas un Krievijas, atbildīgo ministriju pārstāvji (Igaunijas Republikas Iekšlietu ministrija, Latvijas Republikas Vides aizsardzības un reģionālās attīstības ministrija un Krievijas Federācijas Ekonomiskās attīstības ministrija) vietējo un reģionālo iestāžu politiķi, esošie un bijušies Apvienotās uzraudzības komitejas locekļi, Apvienotās vadošās iestādes un Apvienotā tehniskā sekretariāta pārstāvji, citu Pārrobežu sadarbības programmu vadošo iestāžu un sekretariātu pārstāvji.
Programma kopumā sniegusi atbalstu (90% apmērā no kopējā projekta budžeta) 50 pārrobežu  projektiem, no kuriem 5 ir liela mēroga investīciju projekti. Projektu īstenošanā iesaistītas 241 organizācijas no Igaunijas, Latvijas un Krievijas, tai skaitā 71 organizācija no Rīgas, Pierīgas, Vidzemes un Latgales reģioniem. 

Pasākuma mērķauditorija ir Programmas atbildīgo ministriju pārstāvji, esošie un bijušie Apvienotās uzraudzības komitejas locekļi no Igaunijas, Latvijas un Krievijas, Apvienotās vadošās iestādes un Apvienotā tehniskā sekretariāta pārstāvji, vietējo un reģionālo iestāžu pārstāvji, Programmas atbalstīto projektu ieviesēji no Latvijas, Igaunijas un Krievijas, citu Pārrobežu sadarbības programmu vadošo iestāžu un sekretariātu pārstāvji, kā arī citu ieinteresēto iestāžu pārstāvji.

Dalībnieku skaits – līdz 250

Pasākuma norises valoda – angļu valoda; Pasūtītājs nodrošinās tulkošanu uz latviešu, igauņu un krievu valodām

Iespējamā Pasākuma norises vieta – Rīga, Vecmīlgrāvis. Pasūtītājs nodrošina pasākuma vietas telpu nomu.
Pasūtītājs nodrošina pasākuma moderatorus 2015.gada 23.septembrī (rezultātu prezentēšanu un balvu pasniegšanas ceremonijai) angļu valodā.

Pasūtītājs nodrošina projektu un programmas video un foto materiālus (prezentācijas), kas tiks rādīti Pasākuma laikā. 

Pasūtītājs nodrošina dalībnieku reģistrāciju tiešsaistē Programmas mājas lapā www.estlatrus.eu. Reģistrācijas termiņš ir 2015.gada 2.septembris.

2. Darba uzdevumi:

2.1. Izstrādāt pasākuma koncepciju (jāpiedāvā trīs koncepcijas varianti) un detalizētu scenāriju Pasākumam 2015. gada 23.septembrī, nodrošināt koncepcijas realizēšanu, tehnisko nodrošinājumu, organizēšanu un uzraudzību Pasākuma laikā. 

2.1.1. Pasākuma pirmajā daļā paredzētas vairākas Latvijas, Igaunijas, Krievijas un Eiropas Komisijas pārstāvju svinīgas uzrunas. Visa pasākuma gaisotne ir svinīga un tā tiek papildināta ar vairākiem klasiskās mūzikas priekšnesumiem.  Kā centrālais notikums ir Programmas albuma/grāmatas atvēršana, kas jāpasniedz, kā pozitīvs un nozīmīgs notikums. Tam sekos interaktīva paneļdiskusija, kurā būs aicināti piedalīties vairāki vietējo un reģionālo iestāžu politiķi. Tāpat šajā dienā tiks atzīmēta Eiropas Sadarbības diena – svarīgi, ka klātesošie caur īpašu starpvalstu muzikālu priekšnesumu sajūt pārrobežu sadarbības burvību. 

2.1.2. Nodrošināt skatuves noformēšanu ar vienāda izmēra Latvijas, Igaunijas, Krievijas un ES karogiem un sezonas dekorācijām. Karogu statīvam jābūt slīpam (skatīt 4.2.punktu).

2.1.3. Pasākuma otrā daļā izstrādāt apbalvošanas ceremonijas (7 nominācijas - Best Project Manager, Best Project Site, Best Promoter, Best Partnership, Best Impact for Future, Best Solutions, Life Story) scenāriju, iekļaujot nomināciju un uzvarētāju vārdu/projektu nosaukumu/ organizāciju vizuālā attēlojuma uz ekrāniem;

2.1.4. Koncepciju un detalizētus pasākuma scenārijus saskaņot ar Pasūtītāju ne vēlāk kā nedēļu pēc līguma noslēgšanas.
2.2. Sadarbībā ar norises vietas atbildīgo personu piedāvāt konferences telpas plānu un iekārtojumu 23.septembrī:

2.2.1. Dalībnieku reģistrēšanas un sagaidīšanas vieta (ārpus lielās zāles);

2.2.2. Skatuves izkārtojumu, ņemot vērā, ka pastāv iespēja, ka būs nepieciešams nodrošināt paneļdiskusijas vietu līdz 10 dalībniekiem (nepieciešamo krēslu, galdu formu un pieejamību saskaņot ar norises vietu. Ja nepieciešams, tas jānodrošina pretendentam).

2.2.3. Vietu 3 tulku kabīnēm zālē;

2.2.4. Vietu vieglām pusdienām, viesiem ierodoties, 1 kafijas pauzei pēcpusdienā un vakariņām pasākuma norises zālē. 
2.2.5. Gaumīgi noformētu vietu informatīvo materiālu novietošanai (stends (-i) vai galds (-i);

2.2.6. Vietu Pasākuma fotosienai (2.5 x 5m)

2.2.7. Visi iepriekšminētie telpas iekārtojumi jāsaskaņo ar Pasūtītāju ne vēlāk kā nedēļu pirms pasākuma norises.
2.3. Nodrošināt ciešu sadarbību ar moderatoriem, informējot viņus par pasākuma scenāriju un saskaņojot viņu iesaisti un tekstus ne vēlāk kā divas nedēļas pirms pasākuma – 9.septembrim.

2.4. Nodrošināt 2 personas, lai veiktu dalībnieku reģistrēšanu 2015.gada 23.septembrī.
2.5. Nodrošināt Pasākuma produktu izstrādi un izgatavošanu:

2.5.1. Vārda kartes (līdz 250) – 12X8 cm vertikālu, kaklā karināmu, nelaminētu, iekļaujot pasākuma vizuālo identitāti. Vārda kartes dizainu nodrošina Pasūtītājs. Vārda karšu striķīšiem jābūt apdrukātiem ar pasākuma nosaukumu “Magic of CBC” (skatīt 4.3.punktu)
2.5.2. Diplomus un rāmjus apbalvošanas ceremonijai (maksimālais skaits līdz 40), to dizaina izstrādi, saskaņā ar Pasākuma koncepciju, Programmas un pasākuma vizuālo identitāti, A4 izmēra, nodrošinot pilnkrāsu vienpusēju druku un ievietošanu ar Pasūtītāju saskaņotos foto rāmjos;

2.5.3. Norādes pie ieejas durvīm un citviet norises vietā, lai dalībnieki bez grūtībām atrastu pasākuma vietas zāli, kā arī zāli vakariņām.

2.5.4. Citus darbus saskaņā ar izstrādāto pasākuma koncepciju.  

2.6. Nodrošināt Pasākuma video materiāla izstrādes un foto pakalpojumus:

2.6.1. 23.septembrī nodrošināt profesionāla fotogrāfa pakalpojumus visa Pasākuma laikā un pirms/pēc pasākuma pie fotosienas, kā arī uzņemt pasākuma dalībnieku kopbildi;

2.6.2. Piedāvāt labāko risinājumu kvalitatīva foto uzņemšanai, fiksējot pasākuma norisi, saskaņā ar Pasākuma programmu un fotografējot pie fotosienas;

2.6.3. Nodrošināt nepieciešamo apgaismojumu fotogrāfiju uzņemšanai gan Pasākuma laikā, gan pie fotosienas;

2.6.4. Uzņemtās fotogrāfijas nodot elektroniskā formātā elektroniskā datu nesējā Pasūtītāja rīcībā līdz 2015.gada 7.oktobrim; 5-10 izlases bildes nodot Pasūtītājam uzreiz pēc Pasākuma (24.septembrī) ievietošanai ziņās un preses relīzē;    

2.6.5. Nodrošināt video-operatora pakalpojumus Pasākuma laikā. Izveidot 2 – 3 minūšu garu video, kas pozitīvā un atraktīvā veidā ataino pasākuma norisi, ievērojot Pasākuma un Programmas vizuālo identitāti. Video materiālu un tā formātus saskaņot ar Pasūtītāju un veikt labojumus balstoties uz izteiktajiem komentāriem;

2.6.6. Izstrādāto video materiālu nodot elektroniskā formātā elektroniskā datu nesējā Pasūtītāja rīcībā līdz 2015.gada 12.oktobrim.   

2.7. Nodrošināt Pasākumu ar tehnisko aprīkojumu:

2.7.1. Skaņa – sadarbībā ar skaņas inženieri/skaņotāju nodrošināt fona mūziku pirms Pasākuma, kad dalībnieki pulcējas, un pirmās kafijas pauzes laikā, kuru saskaņotu ar Pasūtītāju;

2.7.2. Divi lielizmēra televizori novietoti zālē (foto un video prezentācijām un runātāju attēlošanai), lai viss zāles priekšā notiekošais ir labi redzams un saprotams arī zāles aizmugurē, tai skaitā tulkiem (ekrānu izmēri vismaz 280x390).

2.7.3. Augstas izšķirtspējas video projektoru ar ne mazāk kā 6100 AnsiLumen, kas pasākuma laikā tiek saslēgts ar darba datoru (-iem) un apskaņošanas sistēmu; 

2.7.4. Tribīne runātājiem, kas aprīkota ar mikrofonu, kā arī kontroles monitoru, lai varētu redzēt sagatavoto prezentāciju un slaidu pulti. Tribīnei arī jābūt noformētai ar pasākuma logo (skatīt 4.1.punktu), kā arī tai stilistiski jāiekļaujas skatuves kopējā noformējumā (skatīt 4.2.punktu).

2.7.5. Darba datoru (-us) – nodrošināt datoru (-us) ar nepieciešamo programmatūru kvalitatīvai Pasākuma norisei – video atskaņošanai, foto slaidšova rādīšanai, runātāju rādīšanai uz ekrāniem un televizoriem, ērtai pārslēgšanai no viena attēlošanas veida uz citu;
2.7.6. Nodrošināt ģenerālmēģinājumu vienu dienu pirms pasākuma tā norises vietā;
2.7.7. Nodrošināt prezentāciju raitas attēlošanas pārbaudi pirmo reizi vienu nedēļu pirms pasākuma un otro reizi dienu pirms pasākuma tā norises vietā;

2.7.8. Nodrošināt ar citu tehnisko aprīkojumu atbilstoši Pasākuma koncepcijā paredzētajam.

2.8. Nodrošināt svinīgus klasiskās mūzikas mākslinieciskos priekšnesumus–Pasākuma atklāšanā un apbalvošanas ceremonijas laikā. Piemeklēta atbilstoša mākslinieciski augstvērtīga svinīga mūzika. Ieteicami mūziķi, kas ir starptautisku mūzikas konkursu laureāti un kuri ārvalstu viesiem var reprezentēt Latvijas mūziku un kultūru augstā līmenī. Jānodrošina dzīvā fona mūzika, viesiem ierodoties (tā  var būt instrumentāla mūzika, piemēram, kamerorķestra “Sinfonietta Rīga” Spīķeru kvartets, pūtēju kvintets, stīgu kvartets vai ekvivalents). Jānodrošina trīs dažādi priekšnesumiem pirmajā daļā (koris “Sola”, Rīgas Doma zēnu koris, koris “Kamēr”, koris “Latvija”, kamerorķestris “Sinfonietta Rīga”, Daniils Bulajevs, Inga Šļubovska, Silga Tīruma, Laima Jansone, Rihards Zaļupe vai ekvivalenti). Otrajā daļā jānodrošina mākslinieks 30 minūšu ilgam koncertam (Intars Busulis, Latvian voices, “Melo-M” vai ekvivalents), kā arī fona mūzika vakariņu laikā (Intars Busulis, Latvian voices, “Melo-M” vai ekvivalenti).
2.8.1. Nodrošināt ziedu buķetes visiem pasākuma runātājiem un visiem nominantiem apbalvošanas ceremonijā atbilstoši pasākuma scenārijam.

2.9. Nodrošināt zāles dekorācijas:

2.9.1. Ņemot vērā Pasākuma telpas – lielās zāles konfigurāciju, izstrādāto konceptu un scenāriju, nodrošināt telpu ar gaumīgām dekorācijām, tai skaitā vismaz divas apjomīgas grieztu sezonas ziedu kompozīcijas uz statīviem zāles priekšā vai uz skatuves;

2.9.2. Nodrošināt gaumīgu skatuves iekārtojumu un vietu paneļdiskusijai (līdz 10 dalībnieki).
2.9.3. Nodrošināt gaumīgu galdu noformējumu vakariņu laikā (ziedu kompozīcijas, sveces, vai cits risinājums 25 apaļajiem galdiem);
2.9.4. Nodrošināt ar Latvijas, Igaunijas un Krievijas, kā arī Eiropas Savienības vienāda izmēra karogiem vienotā ansamblī (vienā slīpā statīvā, aptuvenais karogu izmērs – 150X75 cm), 

2.9.5. Nodrošināt dekorāciju piegādi/uzstādīšanu pirms un demontāžu pēc Pasākuma;

2.9.6. Telpu dekorācijas plānu saskaņot līdz 2015.gada 9.sepembrim.

2.10. Piesaistāmais personāls:

	 Personāls
	Prasības

	Projekta vadītāja asistents – 1 persona
	Nepieciešama augstākā izglītība, pieredze dalībā vismaz divu līdzvērtīgu pasākumu īstenošanā, labas angļu valodas zināšanas.

	Scenārija izstrādes speciālists vai režisors – 1 persona;
	Pieredze dalībā vismaz divu līdzvērtīgu pasākumu īstenošanā, labas angļu valodas zināšanas, augstākā izglītība 

	Speciālists – 1 persona
	Pieredze dizaina materiālu veidošanā, maketēšanā.

	Asistents (pasākuma dalībnieku reģistrēšanai)– 2 personas 
	Nepieciešamas labas angļu valodas zināšanas.

	Datortehniķis/video – foto attēlu montāžas un rediģēšanas speciālists (Pasākuma dienā atbildīgs par prezentācijas tehnikas lietošanas kvalitāti un nepārtrauktību)- 1 persona  
	Pieredze foto/video montāžas jomā, angļu valodas zināšanas.

	Video operators un video ieraksta režisors- 1 persona
	Pieredze dalībā vismaz viena līdzvērtīga pasākuma īstenošanā, izglītība attiecīgajā specializācijā

	Fotogrāfs – 1 persona
	Pieredze dalībā vismaz viena līdzvērtīga pasākuma īstenošanā, izglītība attiecīgajā specializācijā

	Citi speciālisti, ja nepieciešams veiksmīgai scenārija realizēšanai
	


3. Papildus informācija
Informācija par Programmu latviešu valodā pieejama šeit: http://www.estlatrus.eu/eng/programme/informacija_latviski/programma
Programmas publikācijas un video pieejami šeit:

http://www.estlatrus.eu/eng/programme/publications_amp_logo/publications 

Programmas vizuālā identitāte apskatāma šeit: http://www.estlatrus.eu/eng/programme/publications_amp_logo/logo
4. Pielikumi

4.1. Pasākuma vizuālā identitāte:

[image: image3.jpg].G‘.

'.'3;’ |
‘ MAGIC OF CBC a = mm

23 September, 2015 = —
Riga, Latvia united by borders




4.2. Karogu statīvs un tribīne
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4.3. Vārda kartes
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4.5. Pasākuma programmas projekts – 2015.gada 23.septembrī Rīgā

Dienas kārtības projekts

Gala pasākums 

“Pārrobežas sadarbības burvība”

2015.gada 23.septembrī
	Laiks
	Pasākums 

	13.00
	Reģistrēšanās un vieglas pusdienas 


	
	1.DAĻA – Lielā zāle

	14:00

14:30

15:30


	Muzikāls priekšnesums (vēl jāapstiprina)

Pasākuma vadītāji – Ms Eva Ikstena-Strapcāne (vēl jāapstiprina) and Mr Andres Torm  (vēl jāapstiprina)

Atklāšanas runa – Mr Kaspars Gerhards Latvijas Vides aizsardzības un reģionālās

attīstības ministrs (vēl jāapstiprina)

Atklāšanas runa – pārstāvis no European Commission, Directorate-General for

Neighbourhood and Enlargement Negotiations, Unit of Regional Programmes

Neighbourhood East (vēl jāapstiprina)

Atklāšanas runas – nacionālo autoritāšu pārstāvji/ministri (vēl jāapstiprina)

Muzikāls priekšnesums (vēl jāapstiprina)

Programmas albuma atvēršana

Iepazīstināšana ar albuma saturu – Mr Sandis Cakuls, Valsts sekretāra vietnieks attīstības

instrumentu jautājumos, Latvijas Vides aizsardzības un reģionālās attīstības ministrija
Paneļdiskusija ar reģioālajiem politiķiem no visām trim partnervalstīm (vēl jāapstiprina)

Eiropas sadarbības dienas svinības

Muzikāls priekšnesums (vēl jāapstiprina)

Uzruna - Ms Aisling Walsh, Liaison Manager, INTERACT ENPI (vēl jāapstiprina)

	15:45
	Kafijas pauze



	
	2.DAĻA – Lielā zāle

	16:30 

17:30

18:00


	Programmas oficiālā labāko projektu apbalvošanas ceremonija

Balvas tiks pasniegtas septiņās nominācijās - Best Project Manager, Best Project Site,

Best Promoter, Best Partnership, Best Impact for Future, Best Solutions, Life Story

Paralēlie pasākumi – preses konferences, divpusējās tikšanās

Pazīstama latviešu mūziķa koncerts (vēl jāapstiprina)

Gala vakariņas*

Gala vakariņas papildinātas ar muzikāliem priekšnesumiem (vēl jāapstiprina)

*dalībniekiem, ir iespēja izteikt pateicības vārdus, ja ir vēlēšanās




Dreskods: Black Tie/Business Formal

Pasākums darba valoda ir angļu. Sinhronā tulkošana no anļu valodas uz nacionālajām valodām (igauņu, latviešu, krievu) tiks nodrošināta.

3.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B)

Informācija par Pretendenta pieredzi (veidlapa)

Iepirkumam „Igaunijas-Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas

noslēguma pasākuma organizēšana” 

(identifikācijas Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B)

	Prasība
	Pretendenta sniegtā informācija par pieredzi

	Pretendentam ir pieredze vismaz 2 (divu) līdzvērtīgu  pasākumu organizēšanā un īstenošanā (ar līdzvērtīgu Pasūtītājs saprot – līdzvērtīgs starptautisks mērogs, dalībnieku skaits,   aktivitāšu daudzveidība) iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. gads, tajā skaitā 2015. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā.
	<Norāda informāciju par vismaz diviem pasākumiem:

1) dalībnieku skaits;

2) mītnes valsti, 
3)  darba valoda, 
4) veiktās aktivitātes.>


	
	
	
	

	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


4.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B)
Projekta vadītāja CV (veidlapa)

Iepirkumam „Igaunijas-Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas

noslēguma pasākuma organizēšana” 

 (identifikācijas Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B)

1. Uzvārds:

2. Vārds:

3. Izglītība:

	Izglītības iestāde
	Mācību laiks (no/līdz)
	Iegūtais grāds vai kvalifikācija

	<…>
	<…>/<…>
	<…>

	<…>
	<…>/<…>
	<…>


4. Valodu prasme: Uzrādīt valodas prasmes līmeni (skaitliskais vērtējums no 1 – teicami, līdz 5 - pamatzināšanas)
	Valoda
	Lasot
	Runājot
	Rakstot

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


5. Darba pieredze:

	Laiks (no/līdz)
	Darba devējs vai Pasūtītājs (uzņēmuma līguma gadījumā)
	Amats un galveno darba pienākumu apraksts vai veicamā darba apraksts (uzņēmuma līguma gadījumā)

	<…>/<…>
	<…>
	<…>

	<…>/<…>
	<…>
	<…>


6. Pieredzes apraksts saskaņā ar Nolikuma 4.4. punktu:
	Pasūtītāja nosaukums un kontaktpersona, kontaktinformācija
	Pasākuma apraksts (dalībnieku skaits, valsts,  darba valoda un īss veiktā darba apraksts)
	Pasākuma norises laiks

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>


	
	
	
	

	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


5.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(Id. Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B)

Finanšu piedāvājums (veidlapa)

Iepirkumam „Igaunijas-Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas

noslēguma pasākuma organizēšana”
 (identifikācijas Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B)

	Nr.p.k.
	Pakalpojums 
	Cena, EUR, bez PVN

	1. 
	Igaunijas-Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas noslēguma pasākuma organizēšana saskaņā ar Tehniskās specifikācijas prasībām.
	


Ar šo apliecinu piedāvātās cenas pamatotību un spēkā esamību:

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


6.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B)

Tehniskais piedāvājums (veidlapa)

Iepirkumam „Igaunijas-Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas

noslēguma pasākuma organizēšana”
 (identifikācijas Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B)

	APLIECINĀJUMS

	Ar šo aplieicnām, ka esam iepazinušies ar iepirkuma „Igaunijas-Latvijas-Krievijas pārrobežu sadarbības programmas noslēguma pasākuma organizēšana” (identifikācijas Nr. VRAA/2015/52/EKPI/B) Nolikuma un Tehniskās specifikācijas prasībām, mums tās ir saprotamas un apņemamies tās izpildīt.

Apliecinām, ka spēsim nodrošināt pakalpojuma izpildi saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (nolikuma 2. pielikums).


	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds
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