APSTIPRINĀTS

Valsts reģionālās attīstības aģentūras

iepirkumu komisijas

2014.gada 26.septembra sēdē

protokols Nr. 1.

_____________________________

/M. Rinčs/
Iepirkuma Publisko iepirkumu likuma

8.2 panta sešpadsmitajā daļā noteiktajā kārtībā

„Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana”

Nolikums

Iepirkuma identifikācijas Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B
Rīga, 2014
Vispārīgā informācija

	Pasūtītāja nosaukums:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūra

	Pasūtītāja reģistrācijas numurs:
	90001733697

	Pasūtītāja juridiskā adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktinformācija:
	tālrunis 67079000; fakss 67079001


Pasūtītāja kontaktpersona

	Kontaktpersona:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūras Administratīvā departamenta direktors Mārtiņš Rinčs

	Kontaktpersonas adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktpersonas tālruņa numurs:
	tālrunis 67079007; fakss 67079001

	Kontaktpersonas e-pasta adrese:
	pasts@vraa.gov.lv 


1. Iepirkuma priekšmets un iepirkuma līgums

1.1. Iepirkuma priekšmets ir informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana (CPV kods 79951000-5, 27. kategorija, Publisko iepirkumu likuma 2. pielikuma B daļas pakalpojums)

1.2. Plānota iepirkuma līguma summa – EUR 41999,00 bez PVN. Iepirkuma līguma izpildes termiņš 24 (divdesmit četri) mēneši no iepirkuma līguma noslēgšanas dienas vai arī līdz sniegto pakalpojumu izpildei Līguma summas apmērā (atkarībā no tā, kurš nosacījums iestājas ātrāk).

1.3. Iepirkuma līguma izpilde tiks daļēji finansēta:

1.3.1.  no projekta „Tehniskā palīdzība Valsts reģionālās attīstības aģentūras Eiropas Savienības fondu aktivitāšu administrēšanai (2.kārta) (Vienošanās Nr. VSID/TP/CFLA/11/10/013) līdzekļiem;
1.3.2. no Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas finanšu līdzekļiem;
1.3.3. no Igaunijas – Latvijas – Krievijas pārrobežu sadarbības programmas Eiropas kaimiņattiecību un partnerības instrumenta ietvaros finanšu līdzekļiem;

1.3.4. no citu ārvalstu finanšu instrumentu finanšu līdzekļiem;

1.3.5. no valsts budžeta līdzekļiem
2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta un termiņš
2.1. Piedāvājuma dokumentus Pretendents iesniedz personīgi vai pa pastu slēgtā un aizzīmogotā iepakojumā, kas atbilst Nolikuma 3. punktā izvirzītajām noformēšanas prasībām, Valsts reģionālās attīstības aģentūrā, Elizabetes ielā 19, Rīgā, 1. stāvā Administratīvajā departamentā (lietvedībā) līdz 2014. gada  3. oktobris plkst. 13:00. 
2.2. Pretendentu piedāvājumi pēc Nolikuma 2.1. punktā minētā termiņa netiks pieņemti. Piedāvājumi, kas saņemti pēc Nolikuma 2.1. punktā minētā termiņa, tiks noraidīti un neatvērti nosūtīti atpakaļ Pretendentam.
3. Piedāvājuma noformēšana

3.1. Publiskā iepirkuma piedāvājumi jāiesniedz personīgi slēgtā aploksnē vai ierakstītā vēstulē, uz tā jābūt norādītai šādai informācijai: Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs vai personas kods (ja Pretendents ir fiziska persona), adrese un kontaktinformācija, kā arī norādei: Piedāvājums iepirkumam „Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana” (ID Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B). Neatvērt līdz 2014. gada 3. oktobrim plkst. 13:00.
3.2. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Pretendentam jāiesniedz viens piedāvājuma oriģināleksemplārs.

3.3. Piedāvājuma dokumentu lapām jābūt numurētām.

3.4. Piedāvājumam ir jābūt skaidri salasāmam, bez labojumiem un dzēsumiem.

3.5. Piedāvājuma titullapā jānorāda Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese un kontaktinformācija

3.6. Pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām Pretendents nevar grozīt savu piedāvājumu.

3.7. Piedāvājums sastāv no šādiem dokumentiem:

3.7.1. pieteikums (Nolikuma 1. pielikums);

3.7.2. atlases un kvalifikāciju apliecinošie dokumenti (Nolikuma 5. punkts);

3.7.3. tehniskais piedāvājums;

3.7.4. finanšu piedāvājums (Nolikuma 3. pielikums).

3.8. Iepirkuma pieteikuma veidlapa jāparaksta Pretendenta pārstāvim ar paraksta tiesībām vai tā pilnvarotai personai. Ja Pretendents ir personu grupa, pieteikuma veidlapa jāparaksta katras personas, kas iekļauta grupā pārstāvim ar paraksta tiesībām vai to pilnvarotai personai.
3.9. Pretendents drīkst iesniegt tikai 1 (vienu) piedāvājuma variantu.
3.10. Pretendents pēc piedāvājuma iesniegšanas termiņa nevar grozīt piedāvājumu.
4. Pretendentu kvalifikācijas prasības
4.1. Pretendents ir fiziska vai juridiska persona vai šādu personu apvienība, jebkurā to kombinācijā, uz kuru neattiecas  Publisko iepirkumu likuma 8.1 panta piektās daļas 1. un 2. punktā noteiktie ierobežojumi Pretendenta dalībai iepirkumā.
4.2. Pretendents ir reģistrēts komercreģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs (ja attiecināms).
4.3. Pretendents iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2011., 2012., 2013. gads, tajā skaitā 2014. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā ir organizējis ne mazāk kā 3 (trīs) seminārus ar vismaz 30 (trīsdesmit) dalībniekiem katrā seminārā un 3 (trīs) konferences (vai līdzvērtīgus pasākumus, piemēram, forumus) ar vismaz 50 (piecdesmit) dalībniekiem katrā konferencē (Latvijas teritorijā vai ārpus Latvijas teritorijas).
4.4. Pretendents pakalpojuma kvalitātes nodrošināšanai un izpildei piesaista vismaz 3 (trīs) speciālistus, kuri atbilst šādām prasībām:

4.4.1. Projektu vadītājs, kuram ir augstākā izglītība un  iepriekšējos 3 (trīs) gados (2011., 2012., 2013. gads, tajā skaitā 2014. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) ir iegūta pieredze 3 (trīs) semināru   organizēšanā;

4.4.2. Projektu vadītājs, kuram ir augstākā izglītība un  iepriekšējos 3 (trīs) gados (2011., 2012., 2013. gads, tajā skaitā 2014. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) ir iegūta pieredze 3 (trīs) konferenču (vai līdzvērtīgu pasākumu, piemēram, forumu)  organizēšanā;

4.4.3. Projektu vadītājs, kuram ir augstākā izglītība un iepriekšējos 3 (trīs) gados (2011., 2012., 2013. gads, tajā skaitā 2014. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) ir iegūta pieredze vismaz 2 (divas) sabiedrības informēšanas kampaņu organizēšanā;

4.4.4. Projektu vadītājs, kuram ir augstākā izglītība un iepriekšējos 3 (trīs) gados (2011., 2012., 2013. gads, tajā skaitā 2014. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) ir iegūta pieredze vismaz 3 (trīs) Eiropas Savienības struktūrfondu, vai citu ārvalstu finanšu instrumentu finansētu projektu īstenošanas ietvaros rīkoto semināru vai konferenču organizēšanā.

4.5. Viens speciālists var atbilst vairākām prasībām, kuras noteiktas Nolikuma 4.5.1.-4.5.4. punktos, bet kopējais piedāvāto speciālistu skaits nevar būt mazāks kā 3 (trīs) speciālisti.

5. Pretendentam jāiesniedz šādi kvalifikāciju apliecinoši dokumenti

5.1. Pretendenta parakstīts pieteikums par piedalīšanos iepirkumā (Nolikuma 1.pielikums).
5.2. Dokuments, kas apliecina, ka Pretendents ir reģistrēts likumā noteiktajos gadījumos un likumā noteiktajā kārtībā:

5.2.1. Latvijas Republikas Uzņēmumu reģistrā vai Komercreģistrā reģistrētiem uzņēmumiem (uzņēmējsabiedrībām) – Uzņēmumu reģistra vai Komercreģistra izsniegta Pretendenta reģistrācijas apliecības kopija;

5.2.2. Ārvalstu uzņēmumiem (uzņēmējsabiedrībām) kompetentas attiecīgās valsts institūcijas izsniegts dokuments, kas apliecina, ka Pretendents ir reģistrēts likumā noteiktajos gadījumos un likumā noteiktajā kārtībā.

5.3. Informācija (apraksts) par Pretendenta atbilstību prasību Nolikuma 4.3. punktam, norādot informāciju par Pretendenta iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2011., 2012., 2013. gads, tajā skaitā 2014. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā organizētajiem semināriem un konferencēm (vai līdzvērtīgiem pasākumiem, piemēram, forumiem) saskaņā ar iepirkuma Nolikuma 4. pielikumā norādīto formu.

5.4. Piesaistīto speciālistu CV (saskaņā ar Nolikuma 6. pielikumu), norādot informāciju par piesaistīto speciālistu pieredzi, kas apliecina atbilstību Nolikuma 4.4.1., 4.4.2., 4.4.3. un 4.4.4. punktos minētajai prasībai. Ja pieaicinātie speciālisti nav darba tiesiskās attiecībās ar pretendentu, jāpievieno piesaistīto speciālistu apliecinājumi par to piekrišanu un iespējām piedalīties šajā iepirkuma procedūrā.

5.5. Vismaz 2 (divas) pozitīvas atsauksmes no dažādiem pasūtītājiem par Pretendenta sniegtajiem konferenču (vai līdzvērtīgu pasākumu, piemēram, forumu) vai semināru organizēšanas pakalpojumiem iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2011., 2012., 2013. gads, tajā skaitā 2014. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā (Latvijas teritorijā vai ārpus Latvijas teritorijas).
5.6. Pretendenta pārstāvja (vienas juridiskās personas vai juridisko personu apvienības) pilnvara vai juridisko personu apvienības sabiedrības vai sadarbības līguma kopija ar norādītu Pretendenta pārstāvja vārdu, uzvārdu, ieņemamo amatu un uzņēmuma nosaukumu, ja Pretendentu iesniegtajā piedāvājumā pārstāv pilnvarota persona. 

5.7. Personu apvienības katras pilnvarotās personas parakstīts apliecinājums par kopīgu dalību iepirkumā, ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība.

5.8. Ja Pretendents ir personu apvienība, Pretendents iesniedz:

5.8.1.  katras personas, kas ir iekļauta personu apvienībā, rakstiskus pieteikumus saskaņā ar  Nolikuma 1. pielikumu, 

5.8.2. Nolikuma 5.2. punktā noteiktos dokumentus par katru no personām, kas ir iekļauta personu apvienībā.

6. Tehniskais piedāvājums

Tehnisko piedāvājumu Pretendents sagatavo atbilstoši Nolikuma 2. pielikumā „Tehniskā specifikācija” ietvertajām prasībām un saskaņā ar Nolikuma 5. pielikumā norādītajām Tehniskā piedāvājuma sagatavošanas vadlīnijām.

7. Finanšu piedāvājums

7.1. Piedāvājumam jābūt izteiktam euro, finanšu piedāvājums jāaizpilda atbilstoši Nolikuma 3. pielikumā norādītajai formai. 

7.2. Piedāvājuma cena ir kopējā samaksa par iepirkumu līguma izpildi, ietverot visus piemērojamos nodokļus izņemot PVN, ievērojot Tehniskās specifikācijas prasības. 

8. Pretendentu kvalifikācijas pārbaude

8.1. Pretendentu izslēdz no dalības iepirkumā, ja iepirkuma komisija konstatē, ka:

8.1.1. piedāvājuma dokumenti nav parakstīti un piedāvājumam pievienoto dokumentu kopijas nav apliecinātas vai piedāvājuma dokumentus parakstījusi un piedāvājumam pievienoto dokumentu kopijas apliecinājusi persona, kurai nav tiesību parakstīties Pretendenta vārdā;

8.1.2. pretendents, atbilstoši Nolikuma prasībām, nav iesniedzis Nolikuma 5., 6. un 7. punktā norādītos dokumentus vai dokumentu saturs neatbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām;

8.1.3. pretendents iesniedzot pieprasīto informāciju, norādījis nepatiesas ziņas vai vispār nav sniedzis ziņas, vai arī to saturs neatbilst Nolikuma prasībām.

8.2. Ja Pretendents ir piegādātāju apvienība, Pretendents tiek izslēgts no turpmākās dalības iepirkumā, ja iepirkumu komisija konstatē, ka kāda no personām, kas iekļauta apvienībā, neatbilst Nolikuma 4.1. punkta prasībām.

9. Piedāvājumu vērtēšana un lēmuma pieņemšana

9.1. Iepirkuma līguma slēgšanas tiesības tiks piešķirtas Pretendentam, kurš būs iesniedzis Nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar viszemāko cenu atbilstoši Finanšu piedāvājuma ailei „Kopā (A+B), EUR bez PVN”.
9.2. Iepirkuma komisija:

9.2.1. pārbauda piedāvājumu atbilstību Nolikumā noteiktajām prasībām, par atbilstošiem uzskatot tikai tos piedāvājumus, kuri atbilst visām šajā Nolikumā noteiktajām prasībām, neatbilstošie piedāvājumi netiks vērtēti un izslēgti no turpmākas dalības iepirkumā;
9.2.2. no prasībām atbilstošajiem piedāvājumiem nosaka piedāvājumu ar viszemāko cenu;
9.2.3. informē visus Pretendentus par iepirkumā izraudzīto Pretendentu, ar kuru tiks slēgts iepirkuma līgums, triju darbdienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas.
10. Pretendentu tiesības un pienākumi
10.1. Pretendents var laikus pieprasīt iepirkuma komisijai papildus informāciju par Nolikumu.

10.2. Pretendents var atsaukt piedāvājumu. Atsaukumam ir bezierunu raksturs, un tas izslēdz Pretendenta tālāku līdzdalību iepirkuma procedūrā.

11.  Pielikumā:

1.pielikums – Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā;

2.pielikums - Tehniskā specifikācija;

3.pielikums – Finanšu piedāvājuma veidlapa;

4. pielikums – Pretendenta sniegto pakalpojumu saraksta veidlapa;

5. pielikums - Tehniskā piedāvājuma sagatavošanas vadlīnijas.

6. pielikums – piesaistīto speciālistu CV veidlapa.

7. Pielikums – Iepirkuma līguma projekts.

1.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B)

Pieteikums
par piedalīšanos iepirkumā

„Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana”

 (identifikācijas Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B)

	Pretendents:
	

	Adrese:
	

	Reģ. Nr./personas kods:
	

	Banka, bankas kods:
	

	Bankas konta Nr.:
	

	Kontaktpersona:
	

	Tālruņa Nr.
	

	Faksa Nr.:
	

	e-pasts:
	


ar šī pieteikuma iesniegšanu:
1) piesakāmies piedalīties iepirkumā „Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana” (ID Nr.VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B). Piekrītam iepirkuma procedūras Nolikuma noteikumiem, apliecinām gatavību sniegt pakalpojumus saskaņā ar Nolikuma un tā pielikumu nosacījumiem, kā arī apstiprinām, ka pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu. 

2) apliecinām, ka neesam snieguši nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai.

3) piekrītam saņemt ar elektronisko parakstu parakstītus dokumentus uz pieteikumā norādīto e-pasta adresi iepirkuma procedūras norises un iepirkuma līguma (no tā izrietošo saistību) darbības laikā.

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


2.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2013/73/ERAF/B)

Iepirkuma
„Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana” (identifikācijas Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B)

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

1.
Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu  (turpmāk [pasākumi) organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas administratīvajā teritorijā.

1.1.
Pasākuma mērķis – informēt pašvaldības un citas ieinteresētās puses par kādu no VRAA kompetencē esošajiem jautājumiem, t.sk., ES struktūrfondu projektu aktivitātēm.

1.2.
Pakalpojuma priekšmets – organizēt un nodrošināt Pasākuma norisi atbilstoši izvirzītajām prasībām.

1.3.
Pasākuma ilgums – 7 stundas.

1.4.
Pasākuma dalībnieku skaits – 100.

1.5.
Darba uzdevumi:

1.5.1.
nodrošināt Pasākuma moderatoru - atbilstoši Pasūtītāja izstrādātajai Pasākuma programmai piedāvāt 3 moderatoru variantus ar pieredzi līdzīgu Pasākumu vadīšanā, iesniedzot vadīto pasākumu uzskaitījumu. Moderatora kandidatūras apstiprināšanu veic pasūtītājs;

1.5.2.
nodrošināt kvalificētu Pasākuma lektoru atbilstoši Pasākuma tēmai un Pasūtītāja izvirzītajām prasībām lektoram;

1.5.3.
nodrošināt Pasākuma norisi ar Pasūtītāju saskaņotās telpās, Izpildītājs nodrošina Pasūtītājam nepieciešamo telpu nomu, veicot telpu apzināšanu/meklēšanu un visu nepieciešamo formalitāšu kārtošanu un norēķinus (samaksu par telpu nomu) ar telpu iznomātājiem/īpašniekiem; Izpildītājs nodrošina pasākuma norisi Pasākumu un konferenču organizēšanai piemērotās telpās, saskaņojot ar Pasūtītāju norises vietas izvēli, telpas izkārtojuma izvēli un iekārtošanu. Izpildītājs nodrošina telpu, aprīkojuma un apgaismojuma atbilstību dalībnieku skaitam un Pasūtītāja prasībām. Telpām jābūt ar labu ventilāciju un gaisa kondicionēšanu, kā arī tām jābūt piemērotām personām ar kustību traucējumiem. Telpās jābūt pieejamai dienas gaismai. Telpu izvēle jāsaskaņo ar Pasūtītāju vismaz 10 (desmit) dienas pirms pasākuma norises;

1.5.4.
nodrošināt tehnisko aprīkojumu (ekrāns, multimediju projektors, mikrofons, flip chart tāfele, papīrs, krāsu marķieri, Interneta pieslēgums, portatīvais dators, ja nav norādītas papildus prasības); 

1.5.5.
nodrošināt izdales materiālu sakopēšanu (vienam Pasākuma dalībniekam līdz 100 lpp.), komplektēšanu un izsniegšanu katram dalībniekam (t.sk. nodrošināt dokumentu mapes un pildspalvas), dalībnieku reģistrāciju, dalībnieku identifikācijas karšu sagatavošanu;

1.5.6.
nodrošināt profesionāla fotogrāfa pakalpojumus jānodrošina fotogrāfiju DVD piegāde 1-3 dienas laikā (minimums 100 apstrādātas fotogrāfijas (veikts kadrējums, asuma un apgaismojuma korekcija);

1.5.7.
nodrošināt tehnikas lietošanas kvalitāti un nepārtrauktību, t.i. asistenta nepārtraukta pieejamību pasākuma laikā;

1.5.8.
veikt ēdienkartes saskaņošanu ar Pasūtītāju;

1.5.9.
Pasākuma dalībniekiem nodrošināt 2 kafijas pauzes, ievērojot šādas minimālās prasības vienai kafija pauzei: katrā no kafijas pauzēm ietver divu veidu uzkodas – sāļās uzkodas (gaļas, zivju izstrādājumu maizītes vai sāļie groziņi ne mazāk kā 150 g personai) un saldās uzkodas (smalkmaizītes, plātsmaizes vai pīrādziņi ne mazāk kā 150 g personai), kafija (ne mazāk kā 200 ml personai), tēja (ne mazāk kā 100 ml personai), gāzēts un negāzēts minerālūdens (ne mazāk kā 200 ml personai), sula (ne mazāk kā 150 ml personai), cukurs, kafijas piens/krējums un svaigi augļi (ne mazāk kā 150 g personai), prasības ēdiena piederumiem – nelietot vienreizējos traukus;

1.5.10.
Pasākuma dalībniekiem nodrošināt ēdienreizi, ievērojot šādas minimālās prasības vienai ēdienreizei: zupa (ne mazāk kā 200 g personai), divu veidu pamatēdieni –viens ar gaļu, viens ar zivi (gaļas vai zivju izstrādājumi ne mazāk kā 150 g personai), piedevas (ne mazāk kā 150 g personai), salāti (ne mazāk kā 100 g personai), saldais ēdiens (ne mazāk kā 150 g personai), maize (ne mazāk kā 45 g personai), kafija (ne mazāk kā 200 ml personai) un tēja (ne mazāk kā 100 ml personai), gāzēts un negāzēts minerālūdens (ne mazāk kā 200 ml personai), sula (ne mazāk kā 150 ml personai), cukurs, kafijas piens/krējums, prasības ēdiena piederumiem – nelietot vienreizējos traukus.

1.5.11.
izstrādāt Pasākuma novērtējuma anketu, ko saskaņo ar Pasūtītāju ne vēlāk kā 5 dienas pirms Pasākuma norises, nodrošināt novērtējuma anketu aizpildīšanu un rezultātu apkopošanu;

1.5.12.
apmaksāt visus tehniskos un organizatoriskos uzdevumus, kas saistīti ar Pasākuma rīkošanu.

1.5.13.
Darba uzdevums var samazināties vai paplašināties atbilstoši Pasākuma mērķim, saturam un mērķa grupai, attiecīgi visas Pasākumu norises tāmes saskaņojamas ar Pasūtītāju.

2.
Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu (turpmāk – pasākumi) organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana ārpus Rīgas administratīvās teritorijas Latvijas reģionos.

2.1.
Pasākuma mērķis – informēt pašvaldības un citas ieinteresētās puses par kādu no VRAA kompetencē esošajiem jautājumiem, t.sk., ES struktūrfondu projektu aktivitātēm.

2.2.
Pakalpojuma priekšmets – organizēt un nodrošināt Pasākuma norisi atbilstoši izvirzītajām prasībām.

2.3.
Pasākuma ilgums – 6 stundas.

2.4.
Pasākuma dalībnieku skaits – 50.

2.5.
Darba uzdevumi:

2.5.1.
nodrošināt Pasākuma moderatoru - atbilstoši pasūtītāja izstrādātajai Pasākuma programmai piedāvāt 3 moderatoru variantus ar pieredzi līdzīgu Pasākumu vadīšanā, iesniedzot vadīto pasākumu uzskaitījumu. Moderatora kandidatūras apstiprināšanu veic Pasūtītājs;

2.5.2.
nodrošināt kvalificētu Pasākuma lektoru atbilstoši Pasākuma tēmai un Pasūtītāja izvirzītajām prasībām lektoram;

2.5.3.
nodrošināt Pasākuma norisi ar Pasūtītāju saskaņotās telpās, Izpildītājs nodrošina Pasūtītājam nepieciešamo telpu nomu, veicot telpu apzināšanu/meklēšanu un visu nepieciešamo formalitāšu kārtošanu un norēķinus (samaksu par telpu nomu) ar telpu iznomātājiem/īpašniekiem; Izpildītājs nodrošina pasākuma norisi Pasākumu un konferenču organizēšanai piemērotās telpās, saskaņojot ar Pasūtītāju norises vietas izvēli, telpas izkārtojuma izvēli un iekārtošanu. Izpildītājs nodrošina telpu, aprīkojuma un apgaismojuma atbilstību dalībnieku skaitam un Pasūtītāja prasībām. Telpām jābūt ar labu ventilāciju un gaisa kondicionēšanu, kā arī tām jābūt piemērotām personām ar kustību traucējumiem. Telpās jābūt pieejamai dienas gaismai. Telpu izvēle jāsaskaņo ar Pasūtītāju vismaz 10 (desmit) dienas pirms pasākuma norises;

2.5.4.
nodrošināt tehnisko aprīkojumu (ekrāns, multimediju projektors, mikrofons, flip chart tāfele, papīrs, krāsu marķieri, Interneta pieslēgums, portatīvais dators, ja nav norādītas papildus prasības); 

2.5.5.
nodrošināt izdales materiālu sakopēšanu (100 lpp.), komplektēšanu un izsniegšanu katram dalībniekam (vienam Pasākuma dalībniekmam līdz 100 lpp.), dalībnieku reģistrāciju, dalībnieku identifikācijas karšu sagatavošanu;

2.5.6.
nodrošināt profesionāla fotogrāfa pakalpojumus jānodrošina fotogrāfiju DVD piegāde 1-3 dienas laikā (minimums 100 apstrādātas fotogrāfijas (veikts kadrējums, asuma un apgaismojuma korekcija);

2.5.7.
nodrošināt tehniskas lietošanas kvalitāti un nepārtrauktību, t.i. asistenta nepārtraukta pieejamību pasākuma laikā;

2.5.8.
veikt ēdienkartes saskaņošanu ar Pasūtītāju;

2.5.9.
Pasākuma dalībniekiem nodrošināt 2 kafijas pauzes, ievērojot šādas minimālās prasības vienai kafija pauzei: katrā no kafijas pauzēm ietver divu veidu uzkodas – sāļās uzkodas (gaļas, zivju izstrādājumu maizītes vai sāļie groziņi ne mazāk kā 150 g personai) un saldās uzkodas (smalkmaizītes, plātsmaizes vai pīrādziņi ne mazāk kā 150 g personai), kafija (ne mazāk kā 200 ml personai), tēja (ne mazāk kā 100 ml personai), gāzēts un negāzēts minerālūdens (ne mazāk kā 200 ml personai), sula (ne mazāk kā 150 ml personai), cukurs, kafijas piens/krējums un svaigi augļi (ne mazāk kā 150 g personai), prasības ēdiena piederumiem – nelietot vienreizējos traukus;

2.5.10.
Pasākuma dalībniekiem nodrošināt ēdienreizi, ievērojot šādas minimālās prasības: zupa (ne mazāk kā 200 g personai), divu veidu pamatēdieni – viens ar gaļu, viens ar zivi (gaļas vai zivju izstrādājumi ne mazāk kā 150 g personai), piedevas (ne mazāk kā 150 g personai), salāti (ne mazāk kā 100 g personai), saldais ēdiens (ne mazāk kā 150 g personai), maize (ne mazāk kā 45 g personai), kafija (ne mazāk kā 200 ml personai) un tēja (ne mazāk kā 100 ml personai), gāzēts un negāzēts minerālūdens (ne mazāk kā 200 ml personai), sula (ne mazāk kā 150 ml personai), cukurs, kafijas piens/krējums, prasības ēdiena piederumiem – nelietot vienreizējos traukus.

2.5.11.
izstrādāt Pasākuma novērtējuma anketu, ko saskaņo ar Pasūtītāju ne vēlāk kā 5 dienas pirms Pasākuma norises, nodrošināt novērtējuma anketu aizpildīšanu un rezultātu apkopošanu;

2.5.12.
apmaksāt visus tehniskos un organizatoriskos uzdevumus, kas saistīti ar Pasākuma rīkošanu. 

2.5.13.
Darba uzdevums var samazināties vai paplašināties atbilstoši Pasākuma mērķim, saturam un mērķa grupai, attiecīgi visas Pasākumu norises tāmes saskaņojamas ar Pasūtītāju.

3.
Pasūtītājam ir tiesības attiecīgā pasākuma ietvaros izvēlēties (mainīt) nepieciešamo pakalpojumu apjomu (atteikties no kādas pakalpojumu pozīcijas, vai palielināt pakalpojumu apjomu), sedzot pakalpojuma izmantošanas izmaksas proporcionāli attiecīgās pakalpojumu izmaksu pozīcijas cenai.

3.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B)

Finanšu piedāvājums (veidlapa)

„Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana”

 (identifikācijas Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B)

	Nr.p.k.
	izmaksu pozīcijas
	izmaksas vienai personai (kafijas pauzēm/pusdienām)
	Cena, EUR, bez PVN

	
	
	vai
	

	
	
	izmaksas telpu nomai 1 stundai
	

	Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas administratīvajā teritorijā  (viena semināra organizēšanai- 100 semināra dalībniekiem)


	1
	pasākuma moderatora nodrošināšana, moderatora izmaksas
	 
	 

	2
	pasākuma lektora nodrošināšana, komunikācija ar lektoru (izņemot lektoram izmaksājamā atlīdzība, ceļa un uzturēšanās izdevumi)
	 
	 

	3
	izdales materiālu kopēšana - vienam pasākuma dalībniekam līdz 100 lpp. (norāda cenu, pieņemot, ka katram dalībniekam tiks nodrošināti izdales materiāli 100 lpp. apjomā)
	 
	 

	4
	izdales materiālu  komplektēšana
	 
	 

	5
	dokumentu mapju un pildspalvu  izsniegšana katram dalībniekam
	 
	 

	6
	dalībnieku reģistrācija
	 
	 

	7
	dalībnieku un lektoru identifikācijas karšu sagatavošana
	 
	 

	8
	pasākuma telpu noma   (atbilstoši pasūtītāja prasībām par telpu kvalitāti, aprīkojumu un atrašanās vietu) līdz 100 cilvēkiem, 7 stundas, Rīgā
	norāda izmaksas par 1 stundu
	norāda izmaksas par 7 stundām

	9
	tehniskais aprīkojums - ekrāns, multimediju projektors
	 
	 

	10
	tehniskais aprīkojums -  flip chart tāfele, papīrs, krāsu marķieri
	 
	 

	11
	tehniskais aprīkojums - Interneta pieslēgums
	 
	 

	12
	tehniskais aprīkojums - portatīvais dators
	 
	 

	13
	tehniskais aprīkojums - mikrofons
	 
	 

	14
	profesionāla fotogrāfa pakalpojumi, nodrošinot fotogrāfiju DVD piegādi 1-3 dienas laikā (jāpiegādā vismaz 100  dažādas apstrādātas fotogrāfijas (veikts kadrējums, asuma un apgaismojuma korekcija));
	 
	 

	15
	asistenta nepārtraukta pieejamību pasākuma laikā, nodrošinot tehnikas lietošanas kvalitāti un nepārtrauktību
	 
	 

	16
	pasākuma norises  ēdienkartes saskaņošana ar pasūtītāju;
	 
	 

	17
	pasākuma dalībnieku nodrošināšana ar  kafijas pauzi:

	18
	sāļās uzkodas (gaļas, zivju izstrādājumu maizītes vai sāļie groziņi ne mazāk kā 150 g personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	19
	saldās uzkodas (smalkmaizītes, plātsmaizes vai pīrādziņi ne mazāk kā 150 g personai), 
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	20
	kafija (ne mazāk kā 200 ml personai),
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	21
	tēja (ne mazāk kā 100 ml personai),
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	22
	gāzēts un negāzēts minerālūdens (ne mazāk kā 200 ml personai),
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	23
	sula (ne mazāk kā 150 ml personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	24
	cukurs
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	25
	kafijas piens/krējums
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	26
	svaigi augļi (ne mazāk kā 150 g personai), 
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	27
	pasākuma dalībnieku ēdināšana :

	28
	divu veidu pamatēdieni – ar gaļu vai ar zivi (gaļas vai zivju izstrādājumi ne mazāk kā 150 g personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	29
	piedevas (ne mazāk kā 150 g personai), salāti (ne mazāk kā 100 g personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	30
	saldais ēdiens (ne mazāk kā 150 g personai), maize (ne mazāk kā 45 g personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	31
	Zupa (ne mazāk kā 200 g personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	32
	kafija (ne mazāk kā 200 ml personai) un tēja (ne mazāk kā 100 ml personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	33
	gāzēts un negāzēts minerālūdens (ne mazāk kā 200 ml personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	34
	sula (ne mazāk kā 150 ml personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	35
	cukurs
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	36
	kafijas piens/krējums
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	37
	transporta pakalpojumi

	 
	 norāda izmaksas uz 1 km

	38
	pasākuma novērtējuma anketas izstrādāšana, ko saskaņo ar Pasūtītāju ne vēlāk kā 5 dienas pirms pasākuma norises, novērtējuma anketu aizpildīšanas un rezultātu apkopošanas nodrošināšana;
	 
	 

	39
	Citi tehniskie un organizatoriskie uzdevumi, kas saistīti ar pasākuma rīkošanu
  
	 
	 

	A - (Rīgas administratīvajā teritorijā  100 dalībniekiem) Kopā, EUR bez PVN 
	 

	Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana ārpus Rīgas administratīvās teritorijas Latvijas reģionos (viena semināra organizēšanai- 50 semināra dalībniekiem)


	1
	pasākuma moderatora nodrošināšana, moderatora izmaksas
	 
	 

	2
	pasākuma lektora nodrošināšana, komunikācija ar lektoru (izņemot lektoram izmaksājamā atlīdzība, ceļa un uzturēšanās izdevumi)
	 
	 

	3
	izdales materiālu kopēšana - vienam pasākuma dalībniekam līdz 100 lpp. (norāda cenu, pieņemot, ka katram dalībniekam tiks nodrošināti izdales materiāli 100 lpp. apjomā)
	 
	 

	4
	izdales materiālu  komplektēšana
	 
	 

	5
	dokumentu mapju un pildspalvu  izsniegšana katram dalībniekam
	 
	 

	6
	dalībnieku reģistrācija
	 
	 

	7
	dalībnieku un lektoru identifikācijas karšu sagatavošana
	 
	 

	8
	pasākuma telpu noma (atbilstoši pasūtītāja prasībām par telpu kvalitāti, aprīkojumu un atrašanās vietu) līdz 50 cilvēkiem, 6 stundas, ārpus Rīgas administratīvās teritorijas Latvijas reģionos
	norāda izmaksas par 1 stundu
	norāda izmaksas par 6 stundām

	9
	tehniskais aprīkojums - ekrāns, multimediju projektors
	 
	 

	10
	tehniskais aprīkojums -  flip chart tāfele, papīrs, krāsu marķieri
	 
	 

	11
	tehniskais aprīkojums - Interneta pieslēgums
	 
	 

	12
	tehniskais aprīkojums - portatīvais dators
	 
	 

	13
	tehniskais aprīkojums - mikrofons
	 
	 

	14
	profesionāla fotogrāfa pakalpojumi (3 stundas pasākuma laikā), nodrošinot fotogrāfiju DVD piegādi 1-3 dienu laikā (jāpiegādā vismaz 100  dažādas apstrādātas fotogrāfijas (veikts kadrējums, asuma un apgaismojuma korekcija));
	 
	 

	15
	asistenta nepārtraukta pieejamību pasākuma laikā, nodrošinot tehnikas lietošanas kvalitāti un nepārtrauktību
	 
	 

	16
	pasākuma norises  ēdienkartes saskaņošana ar pasūtītāju;
	 
	 

	17
	pasākuma dalībnieku nodrošināšana ar  kafijas pauzi:

	18
	sāļās uzkodas (gaļas, zivju izstrādājumu maizītes vai sāļie groziņi ne mazāk kā 150 g personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	19
	saldās uzkodas (smalkmaizītes, plātsmaizes vai pīrādziņi ne mazāk kā 150 g personai), 
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	20
	kafija (ne mazāk kā 200 ml personai),
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	21
	tēja (ne mazāk kā 100 ml personai),
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	22
	gāzēts un negāzēts minerālūdens (ne mazāk kā 200 ml personai),
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	23
	sula (ne mazāk kā 150 ml personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	24
	cukurs
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	25
	kafijas piens/krējums
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	26
	svaigi augļi (ne mazāk kā 150 g personai), 
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	27
	pasākuma dalībnieku ēdināšana: 

	28
	divu veidu pamatēdieni – ar gaļu vai ar zivi (gaļas vai zivju izstrādājumi ne mazāk kā 150 g personai)  
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	29
	piedevas (ne mazāk kā 150 g personai), salāti (ne mazāk kā 100 g personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	30
	saldais ēdiens (ne mazāk kā 150 g personai), maize (ne mazāk kā 45 g personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	31
	Zupa (ne mazāk kā 200 g personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 100 personām

	32
	kafija (ne mazāk kā 200 ml personai) un tēja (ne mazāk kā 100 ml personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	33
	gāzēts un negāzēts minerālūdens (ne mazāk kā 200 ml personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	34
	sula (ne mazāk kā 150 ml personai)
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	35
	cukurs
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	36
	kafijas piens/krējums
	norāda izmaksas 1 personai
	norāda izmaksas 50 personām

	37
	transporta pakalpojumi

	 
	 norāda izmaksas uz 1 km

	38
	pasākuma novērtējuma anketas izstrādāšana, ko saskaņo ar Pasūtītāju ne vēlāk kā 5 dienas pirms pasākuma norises, novērtējuma anketu aizpildīšanas un rezultātu apkopošanas nodrošināšana;
	 
	 

	39
	Citi tehniskie un organizatoriskie uzdevumi, kas saistīti ar pasākuma rīkošanu
  
	 
	 

	B - (pasākums ārpus Rīgas administratīvās teritorijas Latvijas reģionos – 50 dalībniekiem) Kopā, EUR bez PVN 
	 

	
	 Kopā (A+B), EUR bez PVN 
	 

	
	(A+B) EUR, PVN 
	 

	
	Kopā (A+B), EUR ar PVN 
	 


b
Ar šo apliecinu piedāvātās cenas pamatotību un spēkā esamību:

	
	
	
	

	datums
	amats
	Paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


4.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B)

PRETENDENTA SNIEGTO PAKALPOJUMU SARAKSTS

(Te tiek iekļauta informācija par Pretendenta organizētajiem pasākumiem (semināriem un konferencēm) atbilstoši Nolikuma 5.3.punkta prasībām)
	Nr. p.k.
	Semināra/konferences   nosaukums
	Semināra/konferences norises laiks (norādīt mēnesi, gadu),

vieta (administratīvā teritorija)
	Dalībnieku skaits
	Pretendenta veiktie pienākumi semināra/konferences ietvaros (uzskaitījums)

	1.
	
	 
	
	

	2.
	
	 
	
	

	3.
	
	 
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


5.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B)

Iepirkuma
„Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana” (identifikācijas Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B)

Tehniskā piedāvājuma sagatavošanas vadlīnijas

Iepirkuma nosaukums: Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana
Iepirkuma priekšmets: Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana atbilstoši Pasūtītāja izvirzītajām prasībām Rīgas administratīvajā teritorijā un ārpus Rīgas administratīvās teritorijas Latvijas reģionos
Identifikācijas Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B
1. Pakalpojuma apraksts:

· Tehnisko specifikāciju interpretācija, raksturojot Pakalpojuma sniegšanas mērķi un galvenos uzdevumus;

· Pakalpojuma sniegšanai piedāvāto izpildāmo darbu un veicamo pasākumu uzskaitījums un apraksts, raksturojot to savstarpējo saistību un mijiedarbību;

· Pakalpojuma sniegšanai piedāvāto metožu apraksts atsevišķi katram izpildāmajam darbam un veicamajam pasākumam;

· Sadarbība ar Pasūtītāju un citām ieinteresētajām pusēm;

· Pakalpojuma sniegšanai nepieciešamās informācijas raksturojums;

· Pakalpojuma sniegšanas galveno risku un pieņēmumu raksturojums.

2. Cita informācija

Ja pretendents ir paredzējis piesaistīt apakšuzņēmējus, Tehniskajā piedāvājumā jānorāda, kuru no Pakalpojuma daļām pretendents ir paredzējis nodot apakšuzņēmējiem, norādot apakšuzņēmējus un tiem nododamo darbu apjomu atbilstoši veidnei Nolikumā pielikumā. 

	
	
	
	

	datums
	amats
	Paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


6.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B)

Speciālista  CV (veidlapa)

Iepirkumam 

 „Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana” (identifikācijas Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B)

1. Uzvārds:

2. Vārds:

3. Izglītība:

	Izglītības iestāde
	Mācību laiks (no/līdz)
	Iegūtais grāds vai kvalifikācija

	<…>
	<…>/<…>
	<…>

	<…>
	<…>/<…>
	<…>


4. Valodu prasme: Uzrādīt valodas prasmes līmeni (skaitliskais vērtējums no 1 – teicami, līdz 5 - pamatzināšanas)
	Valoda
	Lasot
	Runājot
	Rakstot

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


5. Dalība profesionālās organizācijās:

6. Citas prasmes: 

7. Pašreizējais amats un galveno darba pienākumu apraksts:

8. Darba pieredze:

	Laiks (no/līdz)
	Darba devējs vai Pasūtītājs (uzņēmuma līguma gadījumā)
	Valsts
	Amats un galveno darba pienākumu apraksts vai veicamā darba apraksts (uzņēmuma līguma gadījumā)

	<…>/<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	<…>/<…>
	<…>
	<…>
	<…>


9. Pieredzes apraksts saskaņā ar Nolikuma 4.4.1., 4.4.2., vai 4.4.4. punktu:

	Nr. p.k.
	Semināra/konferences   nosaukums, pasūtītājs
	Semināra/konferences norises laiks (norādīt mēnesi, gadu),

vieta (administratīvā teritorija)
	Speciālista veiktie pienākumi semināra/konferences organizēšanas ietvaros (uzskaitījums)

	1.
	
	
	

	2.
	
	 
	

	3.
	
	 
	

	…
	
	
	


10. Pieredzes apraksts saskaņā ar Nolikuma  4.4.3. punktu:

	Nr. p.k.
	Sabiedrības    informēšanas kampaņas nosaukums, pasūtītājs
	Sabiedrības    informēšanas kampaņas norises laiks (datums: no/līdz)
	Speciālista veiktie pienākumi Sabiedrības    informēšanas kampaņas organizēšanas ietvaros (uzskaitījums)

	1.
	
	
	

	2.
	
	 
	

	3.
	
	 
	

	…
	
	
	


	
	
	
	

	datums
	amats
	Paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


7.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B)

Iepirkuma līgums Nr. ______

(projekts)

	Rīgā
	2014. gada __. ____________


Valsts reģionālās attīstības aģentūra (reģ. Nr. 90001733697, juridiskā adrese: Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010) (turpmāk - Pasūtītājs), kuru saskaņā ar Ministru kabineta 2012.gada 9.oktobra noteikumiem Nr.689 „Valsts reģionālās attīstības aģentūras nolikums” pārstāv tās direktore Solvita Zvidriņa, no vienas puses,

un

_____________________ (reģ. Nr. __________, juridiskā adrese: __________) (turpmāk - Izpildītājs), kuru saskaņā ar _______________ pārstāv tās _____________, no otras puses, (turpmāk abi kopā - Puses), 
pamatojoties uz iepirkuma „Informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana” (ID Nr. VRAA/2014/57/ERAF/ESF/EKPI/B) rezultātiem, noslēdz šādu līgumu:

1. LĪGUMA PRIEKŠMETS

Pasūtītājs uzdod un Izpildītājs nodrošina informatīvo un mācību semināru, konferenču, komiteju, darba grupu un citu pasākumu (turpmāk tekstā – Pasākumi) organizēšanu Latvijas Republikas teritorijā (turpmāk tekstā – Pakalpojumi) saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (Līguma 1. pielikums), Izpildītāja Tehnisko piedāvājumu (Līguma 2. pielikums) un Izpildītāja Finanšu piedāvājumu (Līguma 3. pielikums), kuri ir šī Līguma neatņemamas sastāvdaļas.

2. LĪGUMA SUMMA UN NORĒĶINU KĀRTĪBA
2.1. Līguma summa Līguma darbības laikā nepārsniedz EUR 41999,00 (četrdesmit viens tūkstotis euro  un 00 euro centi) bez pievienotās vērtības nodokļa (turpmāk tekstā – Līguma summa). Pievienotās vērtības nodokli piemēro saskaņā ar spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem. 

2.2. Pakalpojumu cenas norādītas Izpildītāja Finanšu piedāvājumā (Līguma 3. pielikums), kas ir neatņemama šī Līguma sastāvdaļa. Cenās ietilpst visas izmaksas, kas saistītas ar šī Līguma izpildi. 

2.3. Pasūtītājs samaksā Izpildītājam rēķinā norādīto summu 10 (desmit) darba dienu laikā pēc Pakalpojumu nodošanas - pieņemšanas akta abpusējas parakstīšanas un rēķina saņemšanas no Izpildītāja, pārskaitot naudu uz Izpildītāja norādīto bankas norēķinu kontu. Izpildldītājs iesniedz Pasūtītājam rēķinu 5 (piecu) darba dienu laikā pēc attiecīgo Pakalpojumu nodošanas –pieņemšanas akta abpusējas parakstīšanas dienas.
2.4. Par samaksas dienu tiek uzskatīta diena, kad Pasūtītājs veicis pārskaitījumu uz Izpildītāja norādīto bankas norēķinu kontu.

2.5. Pasūtītājs Līguma summu (Pakalpojumu izpildi) finansē:

2.5.1. no projekta „Tehniskā palīdzība Valsts reģionālās attīstības aģentūras Eiropas Savienības fondu aktivitāšu administrēšanai (2.kārta) (Vienošanās Nr. VSID/TP/CFLA/11/10/013) līdzekļiem;
2.5.2. no Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas finanšu līdzekļiem;
2.5.3. no Igaunijas – Latvijas – Krievijas pārrobežu sadarbības programmas Eiropas kaimiņattiecību un partnerības instrumenta ietvaros  finanšu līdzekļiem;
2.5.4. no citu ārvalstu finanšu instrumentu finanšu līdzekļiem;
2.5.5. no valsts budžeta līdzekļiem
2.6. Izpildītājs rēķinā norāda Pasūtītāja norādīto finansēšanas kontu, par kuru Pasūtītājs informē Izpildītāju pirms katra Pasākuma organizēšanas pasūtīšanas saskaņā ar Līguma 3.2.2. apakšpunktu.

3. LĪGUMA IZPILDES KĀRTĪBA
3.1. Izpildītājs apņemas:

3.1.1. veikt visus nepieciešamos organizatoriskos darbus Pasākumu norises nodrošināšanai un nodrošināt kvalitatīvu Pakalpojumu sniegšanu. 

3.1.2. nodrošināt Pakalpojumu sniegšanu Līgumā paredzētajā termiņā, atbilstošā apjomā un labā kvalitātē;

3.1.3. nenodot Pakalpojumu izpildi trešajām personām;

3.1.4. 1 (vienu) nedēļu pirms katra semināra, elektroniski saskaņot ar Līguma 7.3.1. apakšpunktā minēto kontaktpersonu Pasākuma specifikāciju (nepieciešamo Pakalpojumu apjomu un veidu) un tāmi; 

3.1.5. pēc Pasūtītāja pieprasījuma 2 (divu) darba dienu laikā vai pēc savas iniciatīvas Pasūtītāja pārstāvim iesniegt informāciju par Pakalpojumu izpildes gaitu;

3.1.6. nekavējoties ziņot Pasūtītāja pārstāvim par gadījumiem vai apstākļiem, kas kavē vai var kavēt Pakalpojuma sniegšanu no Izpildītāja neatkarīgu iemeslu dēļ.

3.2. Pasūtītājs apņemas:
3.2.1 veikt samaksu par katru kvalitatīvi sniegtiem Pakalpojumiem saskaņā ar šajā Līgumā noteiktajiem termiņiem un kārtību;
3.2.2 ne vēlāk kā 2 (divas) nedēļas pirms plānotā Pasākuma dienas, informēt Izpildītāju par nepieciešamību organizēt Pasākumu un iesniegt Izpildītājam Pasākuma norises datumu, prasības Pasākuma norises vietai (telpām) un Pasākuma tehniskās prasības;
3.2.3  nodot izdales materiālus kopēšanai un komplektēšanai ne vēlāk kā 3 (trīs) darba dienas pirms semināra, atsevišķos ar Izpildītāju saskaņotos gadījumos 1 (vienu) darba dienu iepriekš;
3.2.4 kontrolēt Līguma izpildes gaitu un pieprasīt no Izpildītāja kontroles veikšanai nepieciešamo informāciju un dokumentus.
3.3. Pakalpojuma neizpildes vai nekvalitatīvas (Līgumam neatbilstošas) izpildes gadījumā Pasūtītājs sastāda un iesniedz Izpildītājam Pretenzijas aktu, kā arī Pasūtītājam ir tiesības neparakstīt Pakalpojumu nodošanas – pieņemšanas aktu, tādejādi nepieņemot Pakalpojumu izpildi. Ja pasūtītājs nepieņem Pakalpojumu izpildi un neparaksta Pakalpojumu nodošanas- pieņemšanas aktu, Pasūtītājs neveic Izpildītāja iesniegtā rēķina apmaksu, kā arī patur tiesības rīkoties saskaņā ar Līguma 5.2. apakšpunktu.
3.4. Puses savstarpēji ir atbildīgas par otrai Pusei nodarītajiem zaudējumiem, ja tie radušies vienas Puses, tās darbinieku vai Līguma izpildē iesaistīto trešo personu darbības vai bezdarbības rezultātā.
3.5. Par visiem jautājumiem Izpildītājs sazinās ar Pasūtītāja pārstāvi. 

3.6. Pakalpojumu izpilde tiek pieņemta, abpusēji parakstot Pakalpojumu nodošanas- pieņemšanas aktu par katru Izpildītāja noorganizēto Pasākumu, un tas kļūst par šī Līguma neatņemamu sastāvdaļu.
4. LĪGUMA TERMIŅŠ 
Līgums stājas spēkā no tā parakstīšanas dienas un ir spēkā 24 (divdesmit četrus) mēnešus vai arī līdz sniegto Pakalpojumu izpildei Līguma summas apmērā (atkarībā no tā, kurš nosacījums iestājas ātrāk).

5. LĪGUMA GROZĪŠANA 
5.1. Līguma nosacījumi var tikt grozīti pusēm savstarpēji vienojoties, noformējot Līguma grozījumus, labojumus un papildinājumus rakstiski. Tie pievienojami Līgumam kā pielikumi un kļūst par Līguma neatņemamu sastāvdaļu. Līguma grozījumi ir pieļaujami Publisko iepirkumu likuma 67.1 pantā noteiktajos gadījumos.
6. Atkāpšanās no Līguma, Līguma apturēšana, atcelšana un izbeigšana

6.1. Pasūtītājam ir tiesības apturēt Līguma, nosūtot Izpildītājam rakstveida paziņojumu, izpildi šādos gadījumos:

6.1.1. Ministru kabinetā ir ierosināta attiecīgā ārvalstu finanšu instrumenta plānošanas perioda prioritāšu un aktivitāšu pārskatīšana, un saistībā ar to Pasūtītājam var tikt samazināts vai atsaukts ārvalstu finanšu instrumenta finansējums, ko Pasūtītājs gribēja izmanto Līgumā paredzēto maksājumu saistību segšanai;

6.1.2. saskaņā ar ārvalstu finanšu instrumenta vadībā iesaistītās iestādes vai Ministru kabineta lēmumu;

6.1.3. uz ārvalstu finanšu instrumenta vadībā iesaistītās iestādes pārbaudes laiku.

6.2. Pasūtītājs ir tiesīgs vienpusējā kārtā atkāpties no Līguma Izpildītāja līgumsaistību nepienācīgas izpildes dēļ, nosūtot Izpildītājam rakstveida paziņojumu, šādos gadījumos: 

6.2.1. Izpildītājs nepilda šajā Līgumā noteiktos Izpildītāja pienākumus un Līgumā noteikto pienākumu neizpilde turpinās vairāk kā 7 (septiņas) dienas; 

6.2.2. Izpildītājs atsakās no Pakalpojumu sniegšanas;
6.2.3. ja sniegtie Pakalpojumi neatbilst Līgumam un tā pielikumu noteikumiem un Izpildītājs par to ir rakstiski brīdināts un nav novērsis neatbilstības Pasūtītāja noteiktajos termiņos; 

6.2.4. ja jebkurā Līguma izpildes stadijā atklājas, ka Izpildītājs iepirkuma procedūras ietvaros iesniedzis Pasūtītājam nepatiesu informāciju;

6.2.5. Izpildītājs Līguma noslēgšanas vai Līguma izpildes laikā sniedzis nepatiesas vai nepilnīgas ziņas vai apliecinājumus;

6.2.6. Izpildītājs Līguma noslēgšanas vai Līguma izpildes laikā veicis prettiesisku darbību;

6.2.7. bez Pasūtītāja piekrišanas ir ierosināts Izpildītāja tiesiskās aizsardzības process;

6.2.8. ir pasludināts Izpildītāja maksātnespējas process vai iestājas citi apstākļi, kas liedz vai liegs Izpildītājam turpināt Līguma izpildi saskaņā ar Līguma noteikumiem vai kas negatīvi ietekmē Pasūtītāja tiesības, kuras izriet no Līguma;

6.2.9. Izpildītājs Pasūtītājam nodarījis zaudējumus;

6.2.10. ārvalstu finanšu instrumenta vadībā iesaistīta iestāde saistībā ar Izpildītāja darbību vai bezdarbību ir noteikusi ārvalstu finanšu instrumenta finansēta projekta izmaksu korekciju vairāk nekā 25 % apmērā no Līguma summas;

6.2.11. Izpildītājs ir patvaļīgi pārtraucis Līguma izpildi, tai skaitā ja Izpildītājs nav sasniedzams juridiskajā adresē vai deklarētajā dzīvesvietas adresē;

6.3. Pasūtītājs un Izpildītājs ir tiesīgs vienpusēji izbeigt Līgumu, nosūtot vienpusēju paziņojumu otrai Pusei:

6.3.1. ja turpmāku Līguma izpildi padara neiespējamu vai būtiski apgrūtina nepārvarama vara;

6.3.2. ja otra Puse  nepilda savas Līgumā noteiktās saistības vairāk kā 30 (trīsdesmit) dienas.

6.4. Pasūtītājs ir tiesīgs vienpusēji izbeigt Līgumu, nosūtot vienpusēju paziņojumu Izpildītājam, ja:

6.4.1. ārvalstu finanšu instrumenta vadībā iesaistīta iestāde konstatējusi normatīvo aktu pārkāpumus Līguma noslēgšanas vai izpildes gaitā, un to dēļ tiek piemērota projekta izmaksu korekcija vismaz 50 % apmērā;

6.4.2. Ministru kabinets ir pieņēmis lēmumu par attiecīgā struktūrfondu plānošanas perioda prioritāšu pārskatīšanu, un tādēļ Pasūtītājam ir būtiski samazināts vai atņemts ārvalstu finanšu instrumenta finansējums, ko Pasūtītājs gribēja izmantot Līgumā paredzēto maksājuma saistību segšanai.

6.5.  Līguma 6.2., 6.3. un 6.4.punktā noteiktajos gadījumos Līgums tiek uzskatīts par apturētu vai izbeigtu dienā, kad otrai Pusei nosūtīts paziņojums, kas parakstīts ar drošu elektronisko parakstu vai pēc 7 (septiņām) dienām no paziņojuma nodošanas pasta nodaļā, ja paziņojums tiek sūtīts pa pastu.

6.6. Ja Līgums tiek izbeigts vai pārtraukts 6.2. un 6.4.punktā noteiktajos gadījumos, Pasūtītājs nemaksā Izpildītājam līgumsodus, kā arī nesedz nekāda veida zaudējumus.

6.7. Ja Līgums tiek izbeigts 6.3.1. apakšpunktā noteiktajā gadījumā, Puses nemaksā līgumsodus, kā arī nesedz viens otra zaudējumus;

6.8. Ja Līgums tiek izbeigts 6.3.2.apakšpunktā noteiktajā gadījumā Puse, kura vienpusēji izbeidz Līgumu nemaksā Pusei, kura vainojama Līguma izbeigšanā, līgumsodus un neatlīdzina nekāda veida zaudējumus. 

6.9. Pasūtītājam ir tiesības vienpusēji izbeigt Līgumu pirms termiņa nenorādot Līguma izbeigšanas iemeslus, iesniedzot Izpildītājam rakstisku paziņojumu vismaz 1 (vienu) mēnesi iepriekš. 

6.10. Izpildītājam ir tiesības vienpusēji izbeigt Līgumu pirms termiņa, iesniedzot Pasūtītājam rakstisku paziņojumu vismaz 1 (vienu) mēnesi iepriekš, ja:

6.10.1. Pasūtītājs nav samaksājis vai nav pilnīgi samaksājis Pakalpojumus maksu un nav dzēsis šo parādu 1 (viena) mēneša laikā pēc maksājuma termiņa izbeigšanās;

6.10.2. Pasūtītājs izvairās pildīt Līgumā uzņemtās saistības.

6.11. Līguma izbeigšanas gadījumā Pasūtītājam ir pienākums samaksāt Izpildītājam par sniegtajiem Pakalpojumiem līdz Līguma izbeigšanas brīdim, ja saņemtā Pakalpojuma kvalitāte atbilst Līguma noteikumiem.
7. Nepārvarama vara

7.1. Puses tiek atbrīvotas no atbildības par Līguma pilnīgu vai daļēju neizpildi, ja šāda neizpilde radusies nepārvaramas varas vai ārkārtēja rakstura apstākļu rezultātā, kuru darbība sākusies pēc Līguma noslēgšanas un kurus Puses nevarēja iepriekš ne paredzēt, ne novērst.

7.2. Pusei, kas atsaucas uz nepārvaramas varas vai ārkārtēja rakstura apstākļu iestāšanos, nekavējoties par šādiem apstākļiem rakstveidā jāziņo otrai Pusei. Ziņojumā jānorāda, kādā termiņā pēc viņas ieskatiem ir iespējama un paredzama Puses Līgumā paredzēto saistību izpilde, un ziņojumam ir jāpievieno izziņa, kuru izsniegusi kompetenta institūcija un kura satur ārkārtējo apstākļu darbības apstiprinājumu un to raksturojumu.

8. CITI NOTEIKUMI
8.1. Puses risina domstarpības, kas izriet no Līguma, savstarpēju sarunu ceļā. Ja Puses 5 (piecu) darba dienu laikā nespēj vienoties, strīdu risina Latvijas Republikas tiesā normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.

8.2. Ja kādai no Pusēm tiek mainīts juridiskais statuss, Pušu amatpersonu paraksta tiesības, vai kādi Līgumā minētie Pušu rekvizīti, telefona, faksa numuri, elektroniskā pasta adreses, adreses u.c., tad tā nekavējoties rakstiski paziņo par to otrai Pusei. Ja Puse neizpilda šī apakšpunkta noteikumus, uzskatāms, ka otra Puse ir pilnībā izpildījusi savas saistības, lietojot šajā Līgumā esošo informāciju par otru Pusi. Šajā apakšpunktā minētie nosacījumi attiecas arī uz Līgumā un tā pielikumos minētajiem Pušu pārstāvjiem un to rekvizītiem.

8.3. Pušu kontaktpersonas:
8.3.1. Kontaktpersona no Pasūtītāja puses tiek nozīmēta ____________ .
8.3.2. Kā kontaktpersona no Izpildītāja puses tiek nozīmēta ____________.

8.4. Līgums ir sagatavots latviešu valodā uz __ (__) lapām ar ____ (______) pielikumiem 2 (divos) identiskos eksemplāros pa vienam eksemplāram katrai no Pusēm. Abi eksemplāri ir ar vienādu juridisku spēku.  

8.5. Līguma ir pievienoti šādi pielikumi:

Tehnisko specifikācija;

Izpildītāja Tehniskais piedāvājums;

Izpildītāja Finanšu piedāvājumu.

6. PUŠU REKVIZĪTI UN PARAKSTI

	Pasūtītājs

Valsts reģionālās attīstības aģentūra

Adrese: Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

Reģ. Nr. 90001733697


	Izpildītājs




Direktore_________________ S. Zvidriņa
       _______________

� Norāda izmaksas katrā pozīcijā, pieņemot, ka seminārā Rīgā piedalīsies 100 dalībnieki.


� Transporta pakalpojumi tika apmaksāti atbilstoši faktiskajam  nobraukumam saistībā ar pasākuma organizēšanu. Nobraukums tiek saskaņots ar pasūtītāju.


� Citi tehniskie un organizatoriskie uzdevumi, kas saistīti ar pasākuma rīkošanu nedrīkst pārsniegt 5% no kopējām pasākumam izmaksām. Izmaksas, kas pārsniedz 5% no kopējām pasākumam izmaksām, pasūtītājs nesedz.


� Norāda izmaksas katrā pozīcijā, pieņemot, ka seminārā ārpus Rīgas administratīvās teritorijas Latvijas reģionos piedalīsies 50 dalībnieki.


� Transporta pakalpojumi tika apmaksāti atbilstoši faktiskajam  nobraukumam saistībā ar pasākuma organizēšanu. Nobraukums tiek saskaņots ar pasūtītāju.


� Citi tehniskie un organizatoriskie uzdevumi, kas saistīti ar pasākuma rīkošanu nedrīkst pārsniegt 5% no kopējām pasākumam izmaksām. Izmaksas, kas pārsniedz 5% no kopējām pasākumam izmaksām, pasūtītājs nesedz.
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