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1. Iepirkuma mērķis

Iepirkuma mērķis ir noteikt piedāvājumu ar viszemāko cenu 5 (piecu) reģionālo forumu un noslēguma konferences par Valsts reģionālās attīstības aģentūras administrēto ERAF un ESF projektu rezultātiem organizēšana un labās prakses apkopošanu.
2. Iepirkuma priekšmets un līgums

2.1. Iepirkuma priekšmets, kura detalizēts apraksts norādīts Nolikuma 2.pielikumā (Tehniskā specifikācija), paredz 5 (piecu) reģionālo forumu un noslēguma konferences par Valsts reģionālās attīstības aģentūras administrēto ERAF un ESF projektu rezultātiem organizēšanu un labās prakses apkopošanu. CPV kods: 79952000-2 (Pasākumu organizēšanas pakalpojumi, 27.kategorija), CPV kods: 73000000-2 (Pētniecības un izstrādes pakalpojumi un saistītie konsultāciju pakalpojumi, 8.kategorija).
2.2. Iepirkuma līguma izpilde tiks finansēta no Eiropas Savienības fondu tehniskās palīdzības projekta „Tehniskā palīdzība Valsts reģionālās attīstības aģentūras Eiropas Savienības fondu aktivitāšu administrēšanai (2.kārta)” (vienošanās Nr. VSID/TP/CFLA/11/10/013) finanšu līdzekļiem.
2.3. Iepirkuma līguma izpildes vieta: Latvija un Rīga, Elizabetes iela 19.
3. Piedāvājuma iesniegšana 
3.1. Pretendenti piedāvājumus iesniedz līdz 2015.gada 10.augusta plkst.13.00 Valsts reģionālās attīstības aģentūras Administratīvā departamenta lietvedībā (1. stāvs, pa labi), Elizabetes ielā 19, Rīgā, iesniedzot personīgi vai atsūtot pa pastu. Piedāvājumam jābūt nogādātam šajā adresē līdz nolikumā norādītajam piedāvājumu iesniegšanas termiņam.

3.2. Piedāvājumi, kas nav iesniegti iepirkuma nolikumā noteiktajā kārtībā, nav noformēti tā, lai piedāvājumā iekļautā informācija nebūtu pieejama līdz 3.1.punktā minētajam brīdim vai kas saņemti pēc norādītā iesniegšanas termiņa, netiek izskatīti un tiek atdoti atpakaļ iesniedzējam.

3.3. Pretendents var atsaukt savu piedāvājumu līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, ierodoties personīgi piedāvājumu uzglabāšanas vietā - Valsts reģionālās attīstības aģentūrā, Elizabetes ielā 19, Rīgā vai piedāvājuma atsaukumu nosūtot pa pastu. Piedāvājuma atsaukšanai ir bezierunu raksturs un tā izslēdz Pretendentu no tālākas dalības iepirkumā. Piedāvājuma mainīšanas gadījumā par piedāvājuma iesniegšanas laiku tiks uzskatīts otrā piedāvājuma iesniegšanas brīdis. 

3.4. Pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām Pretendents nevar grozīt savu piedāvājumu.

3.5. Piedāvājumi, kas iesniegti līdz Piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, netiek atdoti atpakaļ, izņemot gadījumus, ja Pretendents atsauc vai groza Piedāvājumu līdz Piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.

3.6. Pretendents var iesniegt piedāvājumu par visu iepirkuma priekšmeta apjomu.
4. Piedāvājuma noformēšana

4.1. Publiskā iepirkuma piedāvājumi jāiesniedz slēgtā aploksnē personīgi vai ierakstītā vēstulē, uz tās jābūt norādītai šādai informācijai: - Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese un kontaktinformācija, kā arī norādei: Piedāvājums iepirkumam „Reģionālo forumu un noslēguma konferences par Valsts reģionālās attīstības aģentūras administrēto ERAF un ESF projektu rezultātiem organizēšana un labās prakses apkopošana” (ID Nr. VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI). Neatvērt līdz 2015.gada 10.augusta plkst. 13.00”. 

4.2. Piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem (caurauklotiem) tā, lai dokumentu lapas nebūtu iespējams atdalīt. Pretendentu piedāvājuma lapām jābūt numurētām. 

4.3. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez labojumiem. Ja labojumi ir izdarīti, tiem jābūt ar pilnvarotās personas parakstu apstiprinātiem.

4.4. Piedāvājumu sagatavo latviešu valodā. Piedāvājumam pievienotos dokumentus var iesniegt arī citā valodā, ja ir pievienots Pretendenta apliecināts tulkojums latviešu valodā. Pretendenta apliecinājums nozīmē, ka ir: uzraksts “TULKOJUMS PAREIZS”; piedāvājumu parakstīt pilnvarotās amatpersonas pilns amata nosaukums, paraksts un paraksta atšifrējums; vietas nosaukums un datums. 

4.5. Piedāvājums jāparaksta Pretendenta pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai. Ja Pretendents ir personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājums jāparaksta katras personas, kas iekļauta personas apvienībā, pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai.

4.6. Ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājumā norāda personu, kura iepirkuma procedūrā pārstāv attiecīgo personu apvienību un ir pilnvarota parakstīt ar iepirkuma procedūru saistītos dokumentus.

4.7. Visiem atlases dokumentiem pievienotās kopijas Pretendentam jāapliecina, uz kopijas rakstveidā norādot, ka dokumenta kopija atbilst oriģinālam, parakstoties un norādot apliecināšanas datumu un vietu. 

4.8. Piedāvājums jāiesniedz vienā oriģināleksemplārā.
4.9. Pretendentam nav tiesību iesniegt piedāvājuma variantus.

4.10. Piedāvājumam pievienojamie dokumenti:

4.10.1. pieteikums (Nolikuma 1. pielikums);

4.10.2. atlases dokumenti (saskaņā ar Nolikuma 6. punktu);
4.10.3. tehniskais piedāvājums (Nolikuma 4.pielikums);

4.10.4. finanšu piedāvājums (Nolikuma 5. pielikums).
5. Pretendentu kvalifikācijas prasības
5.1. Pretendents ir juridiska vai fiziska persona vai šādu personu apvienība, kura atbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām un uz kuru neattiecas Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektās daļas 1. un 2.punktā noteiktie ierobežojumi Pretendenta dalībai iepirkumā.
5.2. Pretendents ir reģistrēts komercreģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs (ja attiecināms).
5.3. Prasības Pretendenta profesionālās darbības veikšanai un iepirkuma priekšmeta izpildei:

5.3.1. Pretendentam iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. gads, tajā skaitā 2015. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā ir pieredze ne mazāk kā 3 (trīs) līdzvērtīgu pasākumu (diskusiju, semināru, konferenču vai citu līdzīgu pasākumu) ar vismaz 30 (trīsdesmit) dalībniekiem katrā pasākumā, tehniskā un saturiskā organizēšanā.

5.3.2. Pretendents nodrošina vismaz 1 (viena) kompetenta moderatora piesaisti, kuram ir pieredze vismaz 3 (trīs) iepirkuma priekšmetam līdzīgu pasākumu publisku diskusiju sagatavošanā un moderēšanā/vadīšanā, kas iegūta iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. gads, tajā skaitā 2015. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā.
5.3.3. Pretendents piesaista vadošo ekspertu reģionālo forumu un konferences satura / koncepta izstrādei un īstenošanai, kuram ir augstākā izglītība un pieredze vismaz 2 (divu) satura un apjoma ziņā līdzvērtīgu pasākumu programmas un satura izstrādē par ES fondu vai citu finanšu instrumentu atbalsta programmu vai projektu jautājumiem, kas iegūta iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. gads, tajā skaitā 2015. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā.
5.3.4. Pretendents piesaista ekspertu VRAA administrēto ES fondu aktivitāšu izvērtēšanai un analīzei, kuram ir augstākā izglītība un pieredze vismaz 2 (divu) ES fondu vai citu finanšu instrumentu atbalsta programmu vai projektu izvērtēšanā (t.i. saturiskā īstenoto atbalsta programmu vai īstenoto projektu rezultātu, ietekmes u.tml. izvērtējuma/pētījuma izstrādē), kas iegūta iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. gads, tajā skaitā 2015. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā.
5.3.5. Nolikuma 5.3.3. un 5.3.4.punktā minēto kvalifikācijas prasību izpildi var nodrošināt viens eksperts, ja tā izglītība un pieredze atbilst nolikuma 5.3.3. un 5.3.4.punktam.

6. Pretendentam jāiesniedz šādi kvalifikāciju apliecinoši dokumenti

6.1. 2 (divas) pozitīvas atsauksmes no Pretendenta pasūtītājiem vai piesaistīto ekspertu pasūtītājiem, kas apliecina Pretendenta vai piesaistīto ekspertu pieredzes atbilstību kādā no sekojošām jomām: 

6.1.1. pasākumu organizēšanā (atbilstoši nolikuma 5.3.1.punktam);
6.1.2. līdzvērtīgu pasākumu programmas un satura izstrādē par ES fondu vai citu finanšu instrumentu atbalsta programmu vai projektu jautājumiem (atbilstoši 5.3.3.punktam) vai;

6.1.3. ES fondu vai citu finanšu instrumentu atbalsta programmu vai projektu izvērtēšanā (atbilstoši 5.3.4.punktam).
6.2. Vismaz 2 (divas) pozitīvas atsauksmes, kas apliecina moderatora pieredzi publisku diskusiju sagatavošanā un moderēšanā/vadīšanā (atbilstoši nolikuma 5.3.2.punktam).
6.3. Pretendenta sniegto pakalpojumu saraksts (saskaņā ar Nolikuma 3. pielikumu) ar Pretendenta pasūtītājiem iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. gads, tajā skaitā 2015. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā, apliecinot atbilstību Nolikuma 5.3.1. punktam. 
6.4. Pretendenta piesaistītā moderatora CV, kas satur informāciju par pieredzi pasākumu vadīšanā, apliecinot atbilstību Nolikuma 5.3.2.punktam, un pieejamības apliecinājumu.
6.5. Pretendenta piesaistītā vadošā eksperta reģionālo forumu un konferences satura/ koncepta izstrādei un īstenošanai:

6.5.1.  izglītību apliecinošo dokumentu apliecinātas kopijas;

6.5.2.  CV, kas satur informāciju par pieredzi pasākumu programmas un satura izstrādē, apliecinot atbilstību Nolikuma 5.3.3.punktam, un pieejamības apliecinājumu.
6.6. Pretendenta piesaistītā eksperta VRAA administrēto ES fondu aktivitāšu izvērtēšanai un analīzei:
6.6.1. izglītību apliecinošo dokumentu apliecinātas kopijas;
6.6.2. CV, kas satur informāciju par pieredzi ES fondu vai citu finanšu instrumentu atbalsta programmu vai projektu izvērtēšanā, apliecinot atbilstību Nolikuma 5.3.4.punktam, un pieejamības apliecinājumu.
6.7. Pretendenta pārstāvja (vienas juridiskās personas vai juridisko personu apvienības) pilnvara vai juridisko personu apvienības sabiedrības vai sadarbības līguma kopija ar norādītu Pretendenta pārstāvja vārdu, uzvārdu, ieņemamo amatu un uzņēmuma nosaukumu, ja Pretendentu iesniegtajā piedāvājumā pārstāv pilnvarotā persona. 

6.8. Personu apvienības katras pilnvarotās personas parakstīts apliecinājums par kopīgu dalību iepirkumā, ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība.
6.9. Personu apvienības gadījumā papildus jāiesniedz katras personas, kas ir iekļauta personu apvienībā, rakstiskus pieteikumus saskaņā ar Nolikuma 1. pielikumu.

7.   Finanšu piedāvājums

7.1. Piedāvājumam jābūt izteiktam euro, finanšu piedāvājums iesniedzams saskaņā ar Nolikuma 5. pielikumā norādīto formu. 

7.2. Piedāvājuma cenā pakalpojumu izpilde saskaņā ar tehnisko specifikāciju, nodokļi un nodevas, izņemot PVN, kā arī visas citas iespējamās izmaksas, kas saistītas ar sniegto pakalpojumu.

8. Tehniskais piedāvājums

Tehnisko piedāvājumu sagatavo saskaņā ar Tehniskajā specifikācijā (Nolikuma 2. pielikums) noteiktajām prasībām, izmantojot Tehniskā piedāvājuma formu (4.pielikums).

9. Piedāvājumu vērtēšana un lēmuma pieņemšana

9.1. Ja Pretendentu iesniegtie piedāvājumi neatbildīs piedāvājumu noformējuma prasībām, iepirkuma komisija lems par piedāvājuma tālāku izskatīšanu. Piedāvājumi, kuru noformējums nenodrošinās dokumentu juridisko spēku vai saturēs citas būtiskas neatbilstības, no tālākas piedāvājumu vērtēšanas tiks izslēgti.

9.2. Iepirkuma komisija pārbaudīs Pretendentu iesniegtos atlases dokumentus un to atbilstību atlases prasībām. Pretendenti, kas nebūs iesnieguši visus atlases dokumentus, vai to saturs neatbildīs atlases prasībām, no tālākas vērtēšanas tiks izslēgti. 

9.3. Iepirkuma komisija vērtēs tehniskā piedāvājuma atbilstību tehniskās specifikācijas prasībām. Piedāvājumi, kuri neatbildīs tehniskās specifikācijas prasībām, no turpmākās vērtēšanas tiks izslēgti.
9.4. Iepirkuma komisija vērtēs finanšu piedāvājuma atbilstību finanšu piedāvājuma sagatavošanas prasībām. Iepirkumu komisija no prasībām atbilstošajiem piedāvājumiem izvēlas piedāvājumu ar viszemāko cenu.
9.5. Lai pārbaudītu, vai pretendents nav izslēdzams no dalības iepirkumā Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektās daļas 1. vai 2.punktā minēto apstākļu dēļ, Pasūtītājs attiecībā uz Pretendentu, kuram būtu piešķiramas iepirkuma līguma izpildes tiesības:

9.5.1.   attiecībā uz Pretendentu (neatkarīgi no tā reģistrācijas valsts vai pastāvīgās dzīvesvietas), izmantojot Ministru kabineta noteikto informācijas sistēmu, Ministru kabineta noteiktajā kārtībā iegūst informāciju:

a) par Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektās daļas 1.punktā minētajiem faktiem — no Uzņēmumu reģistra,

b) par Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektās daļas 2.punktā minēto faktu — no Valsts ieņēmumu dienesta un Latvijas pašvaldībām. Pasūtītājs minēto informāciju no Valsts ieņēmumu dienesta un Latvijas pašvaldībām ir tiesīgs saņemt, neprasot Pretendenta piekrišanu;

9.5.2.  attiecībā uz ārvalstī reģistrētu vai pastāvīgi dzīvojošu Pretendentu papildus pieprasa, lai tas iesniedz attiecīgās ārvalsts kompetentās institūcijas izziņu, kas apliecina, ka uz to neattiecas šā panta piektajā daļā noteiktie gadījumi. Termiņu izziņu iesniegšanai Pasūtītājs nosaka ne īsāku par 10 darbdienām pēc pieprasījuma izsniegšanas vai nosūtīšanas dienas. Ja attiecīgais Pretendents noteiktajā termiņā neiesniedz minēto izziņu, Pasūtītājs to izslēdz no dalības iepirkumā.

9.6.  Atkarībā no iepirkuma nolikuma 9.5. punktā norādītās pārbaudes rezultātiem Pasūtītājs:

9.6.1.  neizslēdz Pretendentu no dalības iepirkumā, ja konstatē, ka saskaņā ar Ministru kabineta noteiktajā informācijas sistēmā esošo informāciju Pretendentam nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 150 euro;

9.6.2. informē Pretendentu par to, ka tam konstatēti nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā pārsniedz 150 euro, un nosaka termiņu —10 darbdienas pēc informācijas izsniegšanas vai nosūtīšanas dienas — konstatēto parādu nomaksai un parādu nomaksas apliecinājuma iesniegšanai. Pretendents, lai apliecinātu, ka tam nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 150 euro, iesniedz attiecīgi Pretendenta vai tā pārstāvja apliecinātu izdruku no Valsts ieņēmumu dienesta elektroniskās deklarēšanas sistēmas vai pašvaldības izdotu izziņu par to, ka attiecīgajai personai laikā pēc Pasūtītāja nosūtītās informācijas saņemšanas dienas nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 150 euro. Ja noteiktajā termiņā minētie dokumenti nav iesniegti, Pasūtītājs Pretendentu izslēdz no dalības iepirkumā. 

9.7. Ja pretendents, kuram ir piešķirtas tiesības slēgt iepirkuma līgumu, atsakās no līguma slēgšanas, iepirkuma komisija iepirkuma līguma slēgšanas tiesības piešķir nākamajam pretendentam, kurš iesniedzis nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar otro viszemāko cenu, pirms tam veicot pretendenta pāraudi saskaņā ar nolikuma 9.6.punktu.
9.8. Iepirkumu komisija 3 (triju) darbdienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informē visus Pretendentus par iepirkumā izraudzītajiem Pretendentiem, ar kuriem tiks slēgti iepirkuma līgumi.

10. Iepirkumu komisija

10.1. Vispārīgā informācija: 

10.1.1. Iepirkuma komisijas funkcijas, tiesības un pienākumi noteikti normatīvajos aktos un šajā Nolikumā.

10.1.2. Iepirkuma komisijas sēdes tiek protokolētas. Protokolu paraksta visi komisijas locekļi, kuri piedalās sēdē.

10.1.3. Iepirkuma komisija ir tiesīga savā darbā piesaistīt ekspertus.

10.1.4. Iepirkuma komisija ir lemttiesīga, ja sēdē piedalās vismaz 2/3 no komisijas locekļiem.

10.1.5. Iepirkuma komisijas darbu vada komisijas priekšsēdētājs. 

10.1.6. Pamatotu lēmumu slēgt iepirkuma līgumu vai izbeigt iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu, iepirkuma komisija pieņem balsojot.

10.2. Komisijas tiesības:

10.2.1. Pieprasīt Pretendentam papildus informāciju;

10.2.2. Pieaicināt ekspertu ar padomdevēja tiesībām;

10.2.3. Lemt par piedāvājuma tālāku izskatīšanu, ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši nolikuma prasībām;

10.2.4. Labot finanšu piedāvājumos aritmētiskās kļūdas;

10.2.5. Noraidīt piedāvājumu, ja tiek konstatēts, ka ir iesniegts nolikuma prasībām neatbilstošs piedāvājums vai ir sniegta nepilnīga vai nepatiesa informācija;

10.2.6. Pieņemt lēmumu par līguma slēgšanu, lēmumu par iepirkuma izbeigšanu vai pārtraukšanu.

10.3. Komisijas pienākumi:

10.3.1. Nodrošināt iepirkuma norisi un dokumentēšanu;

10.3.2. Nodrošināt vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret Pretendentiem;

10.3.3. Atbildēt uz ieinteresēto personu iesniegtajiem rakstiskajiem jautājumiem;

10.3.4. Vērtēt Pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu, citiem normatīvajiem aktiem un nolikumu;

10.3.5. Trīs darba dienu laikā pēc lēmuma par iepirkuma rezultātiem pieņemšanas paziņot to Pretendentiem.

11. Pretendenti

11.1. Par iepirkuma Pretendentu var būt fiziska vai juridiska persona vai šādu personu apvienība jebkurā to kombinācijā, kura:

11.1.1. piekritusi iepirkuma Nolikuma noteikumiem un šajā Nolikumā noteiktajā termiņā un kārtībā iesniegusi piedāvājumu;

11.1.2. atbilst iepirkuma noteikumiem.

11.2. Piedalīšanās iepirkumā ir Pretendenta brīvas gribas izpausme. Iesniedzot savu piedāvājumu dalībai iepirkumā, Pretendents visā pilnībā pieņem un ir gatavs izpildīt visas Nolikumā un attiecīgajos normatīvajos aktos ietvertās prasības, normas un noteikumus.

11.3. Pretendents apzinās, ka jebkurš piedāvājumā iekļautais nosacījums, kas ir pretrunā ar Nolikumu vai neatbilst tā noteikumiem, var būt par iemeslu piedāvājuma noraidīšanai, kā arī to, ka tikai piedāvājumā iekļautā informācija tiks izmantota piedāvājumu vērtēšanā.

11.3.1. Pretendenta pienākumi:

11.3.2. Ja piedāvājums tiek sūtīts pasta sūtījumā, Pretendents ir atbildīgs par savlaicīgu piedāvājuma izsūtīšanu, lai nodrošinātu piedāvājuma saņemšanu Valsts reģionālās attīstības aģentūrā līdz Nolikuma 3.1. punktā noteiktajam termiņam;

11.3.3. Rakstveidā, komisijas norādītajā termiņā, sniegt atbildes un paskaidrojumus par piedāvājumu uz komisijas uzdotajiem jautājumiem;

11.3.4. Līdz ar piedāvājuma iesniegšanu ievērot visus nolikumā minētos noteikumus.

12. Nolikuma pielikumi

1. pielikums – Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā;

2. pielikums – Tehniskā specifikācija;
3. pielikums – Pretendenta sniegto pakalpojumu saraksts (veidlapa);
4. pielikums – Tehniskais piedāvājums (veidlapa);

5. pielikums – Finanšu piedāvājums (veidlapa);

6.pielikums – Personāla CV (veidlapa).
1.pielikums

Iepirkuma nolikumam

(iepirkuma ID Nr. VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI) 

Pieteikums 

par piedalīšanos iepirkumā

„Reģionālo forumu un noslēguma konferences par Valsts reģionālās attīstības aģentūras administrēto ERAF un ESF projektu rezultātiem organizēšana un labās prakses apkopošana”

 (ID Nr.VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI)
	Pretendents:
	

	Adrese:
	

	Reģ. Nr.:
	

	Banka, bankas kods:
	

	Bankas konta Nr.:
	

	Kontaktpersona:
	

	Tālruņa Nr.
	

	Faksa Nr.:
	

	e-pasts:
	


ar šī pieteikuma iesniegšanu:

1. Piesakos piedalīties iepirkumā „Reģionālo forumu un noslēguma konferences par Valsts reģionālās attīstības aģentūras administrēto ERAF un ESF projektu rezultātiem organizēšana un labās prakses apkopošana”.
2. Piekrītu iepirkuma Nolikuma noteikumiem, apliecinu gatavību sniegt pakalpojumus saskaņā ar Nolikuma un tā pielikumu nosacījumiem, kā arī apstiprinu, ka pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu. 

3. Apliecinu, ka neesam snieguši nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai.

4. Apliecinu, ka piekrītam saņemt ar elektronisko parakstu parakstītus dokumentus uz pieteikumā norādīto e-pasta adresi iepirkuma norises un iepirkuma līguma (no tā izrietošo saistību) darbības laikā.

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


2.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(iepirkuma ID Nr. VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI) 

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

iepirkumam

„Reģionālo forumu un noslēguma konferences par Valsts reģionālās attīstības aģentūras administrēto ERAF un ESF projektu rezultātiem organizēšana un labās prakses apkopošana”

 (ID Nr. VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI)
1. Iepirkuma priekšmets: 
5 (piecu) Reģionālo forumu un noslēguma konferences par Valsts reģionālās attīstības aģentūras administrēto ERAF un ESF projektu rezultātiem organizēšana un labās prakses apkopošana.
2. Vispārīgā informācija

Reģionālo forumu un noslēguma konferencē tiks apskatīti jautājumi par VRAA administrēto ESF un ERAF aktivitāšu ietvaros īstenotajiem projektiem, to sasniegtajiem rezultātiem, kā arī tiks apkopoti labās prakses piemēri un izskatīti aktuālie jautājumi par projektu uzraudzību pēc to īstenošanas.

Reģionālo forumu mērķi ir izvērtēt, analizēt un apkopot sasniegtos rezultātus, labāko praksi un pieredzi un vienkopus izdiskutēt problemātiskos jautājumus ES fondu projektu īstenošanā. Informēt atbildīgos projektu ieviesējus pašvaldībās par aktualitātēm ERAF un ESF projektu pēcuzraudzībā. 
Noslēguma konferences mērķis ir dalīties pieredzē par VRAA pārziņā esošo ES fondu aktivitāšu sasniegtajiem rezultātiem. Konferencē tiks diskutēts par labāko pieredzi publiskās lietošanas infrastruktūras un Eiropas Sociālā fonda līdzfinansēto pašvaldību projektu īstenošanā.

ES fondu 2007.-2013.gada plānošanas periodā VRAA administrē sekojošās ERAF un ESF aktivitātēs īstenotus projektus:

1) 1.5.3.1.aktivitāte „Speciālistu piesaiste plānošanas reģioniem, pilsētām un novadiem”;
2) 1.5.3.2. aktivitāte „Plānošanas reģionu un vietējo pašvaldību attīstības plānošanas kapacitātes paaugstināšana”;
3) 2.3.2.2.3.apkšaktivitāte „Atbalsts ieguldījumiem infrastruktūrā uzņēmējdarbības attīstībai”;
4) 3.1.4.3. aktivitāte „Pirmsskolas izglītības iestāžu infrastruktūras attīstība nacionālas un reģionālas nozīmes attīstības centros”;
5) 3.1.4.4. aktivitāte „Atbalsts alternatīvās aprūpes pakalpojumu pieejamības attīstībai”;
6) 3.2.2.2. aktivitāte „Publisko interneta pieejas punktu attīstība”;
7) 3.6.1.1. aktivitāte „Nacionālas un reģionālas nozīmes attīstības centru izaugsmes veicināšana līdzsvarotai valsts attīstībai”;
8) 3.6.1.2. aktivitāte „Rīgas pilsētas ilgtspējīga attīstība”;
9) 3.6.2.1. aktivitāte „Atbalsts novadu pašvaldību kompleksai attīstībai”.
Detalizēta informācija par ERAF un ESF aktivitātēm, kuras administrē VRAA, ir pieejama tīmekļa vietnē www.vraa.gov.lv sadaļās ERAF 2007-2013 un ESF 2007-2013. 
3. Darba uzdevums.
3.1. Nodrošināt pasākumiem nepieciešamās telpas, ēdināšanu un tehnisko aprīkojumu:
3.1.1. Reģionālo forumu un noslēguma konferences norises vieta un laiks:

3.1.1.1. Katra plānošanas reģiona teritorijā jāorganizē viens līdz 5 (piecām) stundām garš reģionālais forums vienā no 3.1.1.2.apkšpunktā norādītajām pilsētām (vai iepriekš saskaņojot ar pasūtītāju citā attiecīgā reģiona pilsētā), par attiecīgā reģiona aktuālajiem jautājumiem. 
3.1.1.2. Iespējamās reģionālo forumu norises vietas:
3.1.1.2.1. Zemgales reģionālais forums – Jelgava, Bauska, Aizkraukle;
3.1.1.2.2. Latgales reģionālais forums – Daugavpils, Rēzekne, Līvāni;
3.1.1.2.3. Vidzemes reģionālais forums – Valmiera, Cēsis, Madona;
3.1.1.2.4. Kurzemes reģionālais forums – Liepāja, Talsi, Ventspils, Kuldīga;
3.1.1.2.5. Rīgas reģionālais forums - Tukums, Ogre, Sigulda, Rīga.
3.1.1.3. Pēc reģionālo forumu norises jāorganizē līdz 5 (piecām) stundām gara noslēguma konference Rīgas pilsētas teritorijā, Pasūtītāja noteiktajās pilsētas robežās (skat.  karti) 
Iespējamā pasākuma atrašanās teritorija Rīgā

[image: image1.png]



3.1.1.4. Reģionālo forumu norise jānodrošina laika periodā līdz 2015.gada 15.oktobrim, bet noslēguma konferences norise jānodrošina laika periodā līdz 2015.gada 12.novembrim. Forumu un noslēguma konferences norises laiki iepriekš jāsaskaņo ar Pasūtītāju.
3.1.2. Reģionālo forumu un noslēguma konferences tehniskā nodrošinājuma prasības.
3.1.2.1. Izpildītājs nodrošina pasākuma norisi ar Pasūtītāju saskaņotās telpās atbilstoši Pasūtītāja izvirzītajām prasībām un šāda aprīkojuma pieejamību reģionālo forumu un noslēguma konferences norises vietā. 
3.1.2.2. Telpas izmēriem ir jābūt atbilstošiem plānotajam dalībnieku skaitam, kur: 

3.1.2.2.1. Reģionālo forumu plānotais dalībnieku skaits 30 dalībnieki;
3.1.2.2.2. Noslēguma konferences plānotais dalībnieku skaits - 70 dalībnieki;

3.1.2.2.3. Izpildītājam ir jāņem vērā, ka norādītais dalībnieku skaits ir provizorisks un var mainīties.
3.1.2.3. Telpām jābūt pieejamām personām ar kustību traucējumiem;

3.1.2.4. Telpas tehniskajā nodrošinājumā ietilpst – portatīvais dators, ekrāns, multimediju projektors, slaidu pults, tāfele ar papīru un marķieriem dažādās krāsās, pieeja bezvadu internetam, mikrofons (mikrofona pieejamība jānodrošina tikai konferencē).

3.1.3. Ēdināšanas prasības:

3.1.3.1. Reģionālo forumu ēdināšanas pakalpojuma prasības:

3.1.3.1.1. Izpildītājs nodrošina pasākuma dalībniekiem ēdināšanu - 2 (divas) kafijas pauzes dienā. Kafijas paužu skaits konkrētajā pasākumā var tikt samazināts līdz 1 (vienai) kafijas pauzei, gadījumā, ja pasākuma ilgums pēc detalizētas darba kārtības izstrādes būs mazāks nekā 3 stundas; 
3.1.3.1.2. 5 dienas pirms pasākuma norises Izpildītājs saskaņo ar Pasūtītāju ēdienkarti; 
3.1.3.1.3. Minimālās prasības vienai kafijas pauzei: sāļās uzkodas (gaļas, zivju izstrādājumu maizītes vai sāļie groziņi, pīrādziņi), saldās uzkodas (smalkmaizītes vai plātsmaizes), kafija, tēja, gāzēts un negāzēts minerālūdens, sula, cukurs, kafijas piens/krējums, svaigi augļi.
3.1.3.2.  Konferences ēdināšanas pakalpojuma prasības:

3.1.3.2.1. Izpildītājs nodrošina Pasākuma dalībniekiem ēdināšanu - 1 (vienu) kafijas pauzi un 1 (vienas) pusdienas; 

3.1.3.2.2. 5 dienas pirms pasākuma norises Izpildītājs saskaņo ar Pasūtītāju ēdienkarti;

3.1.3.2.3. Minimālās prasības ēdināšanai:
3.1.3.2.3.1. Minimālās prasības vienai rīta kafijas pauzei saskaņā ar tehniskās specifikācijas 3.1.3.1.3. noteiktajām prasībām;

3.1.3.2.3.2. Minimālās prasības pusdienām: pamatēdiens, zupa vai salāti, deserts, kafija, tēja, negāzēts dzeramais ūdens ar piparmētrām, citronu vai līdzvērtīgi, sula, cukurs, kafijas piens/krējums, svaigi augļi;
3.1.3.3.  
Izpildītājam ir jāņem vērā, ka Nolikumā norādītais pasākumu (reģionālo forumu un konferences) dalībnieku skaits ir provizorisks un var mainīties, un ēdināšanas pakalpojumi tiks apmaksāti atbilstoši nepieciešamajam pakalpojuma apjomam un faktiskajam dalībnieku skaitam, ņemot vērā Finanšu piedāvājumā norādītās ēdināšanas pakalpojumu izmaksas.
3.2. Reģionālo forumu un noslēguma konferences satura prasības:
3.2.1. Jāizvērtē, jāanalizē un jāapkopo VRAA administrēto ES fondu aktivitāšu:
3.2.1.1. Sasniegtos rezultātus;
3.2.1.2. Veiktos ieguldījumus;
3.2.1.3. Ieguvumi un piemērotība pašvaldību un plānošanas reģionu attīstībai;
3.2.1.4. Īstenoto projektu ieguvumi un piemērotība iedzīvotāju vajadzībām;
3.2.1.5. Labāko praksi un pieredzi projektu īstenošanā;
3.2.1.6. Veiksmīgākos īstenotos projektus;
3.2.1.7. Citus aktuālos jautājumus saistībā ar projektu rezultātu uzturēšanu projektu uzraudzības posmā.
3.2.2. Iegūtos kvantitatīvos un kvalitatīvos datus analizē, ņemot vērā projektu īstenotāju ģeogrāfisko atrašanos (5 plānošanas reģioni);
3.2.3. Jānodrošina 5 (piecu) reģionālo forumu ar pašvaldību un plānošanas reģionu pārstāvjiem norisi un vadību, kā arī jānodrošina reģionālo forumu dalībnieku iesaisti tematiskajās apaļā galda diskusijās pasākumu norises laikā, identificējot aktuālos diskusiju jautājumus saistībā 3.2.1.punktā noteikto tematiku;
3.2.4. Pēc 3.2.3.punktā minētā uzdevuma veikšanas Izpildītājs nodrošina noslēguma konferences pašvaldību un plānošanas reģionu pārstāvjiem norisi un vadību, kurā jāprezentē reģionālajos forumos apkopotā informācija un labās prakses piemēri;
3.2.5. Uz reģionālo forumu un noslēguma konferenci aicināmo auditoriju Izpildītājs iepriekš saskaņo ar Pasūtītāju. Izpildītājs paredz Pasūtītāja pārstāvju dalību organizētajos pasākumos;
3.2.6. 3.2.1.punkta izpildei nepieciešamo informāciju, t.sk. no pašvaldību un plānošanas reģionu pārstāvjiem (pašvaldību vadītāji, projektu vadītāji, attīstības nodaļu vadītāji, iepirkumu speciālisti, komunikāciju speciālisti), iegūst patstāvīgi - veicot projektu analīzi, intervijas, aptaujas un izmantojot tematisko apaļā galda diskusiju rezultātus u.tml..;

3.2.7. Izpildītājs nodrošina moderatora klātbūtni pasākumos un sedz visas izmaksas par moderatora pakalpojumiem, tai skaitā, transporta izmaksas;
3.2.8. Pretendents reģionālo forumu un konferences norises laikā nodrošina vismaz 1 (vienu) tehnisko asistentu tehniskajos jautājumos;

3.2.9. Izpildītājs izstrādā reģionālo forumu un noslēguma konferences detalizētu programmu (scenāriju/konceptu), kā arī nodrošina tematisko diskusiju vadību ņemot vērā, ka pasākumu mērķa grupa ir ES fondu projektu īstenotāji - pašvaldību un plānošanas reģionu speciālisti;
3.2.10. Izpildītājs vismaz 2 nedēļas pirms konkrētā pasākuma norises sagatavo un saskaņo ar Pasūtītāju pasākumu scenāriju/konceptu, dalībnieku uzaicinājumu, dienas kārtību, reģionālo forumu dalībnieku aptaujas anketas saturu;

3.2.11. Izpildītājs nodrošina pasākumu dalībnieku uzaicināšanu, reģistrācijas lapas izstrādi, kā arī nodrošina pasākumu dalībnieku reģistrāciju; 
3.2.12. Izpildītājs sagatavo informatīvos materiālus un nodrošina to izdali forumu un noslēguma konferences dalībniekiem;

3.2.13. Izpildītājs nodrošina Eiropas Savienības fondu publicitātes prasību ievērošanu 3.2.12, 3.2.13., 3.2.14. un 3.3.punktā minētajiem materiāliem (Eiropas Savienības fondu logo, Eiropas Savienības karogs un sauklis – „IEGULDĪJUMS TAVĀ NĀKOTNĒ”). Publicitātes prasību nosacījumi pieejami: http://www.vraa.gov.lv/lv/eraf_2007_2013/publicitates_nosacijumi/;
3.3. Informatīvā materiāla par projektu rezultātiem un labās prakses apkopojuma izstrāde:
3.3.1. Pēc 3.2.1. un 3.2.3. punktā minēto uzdevumu veikšanas Izpildītājs izstrādā informatīvo apkopojumu. 

3.3.2. Pirms informatīvā apkopojuma izstrādes Izpildītājs saskaņo ar Pasūtītāju tā plānoto saturu atbilstoši tematikai, kura minēta tehniskās specifikācijas 3.2.1.punktā.
3.3.3. Informatīvajā apkopojumā obligāti iekļauj:

3.3.3.1. VRAA administrēto ES struktūrfondu aktivitāšu projektu izvērtējumu atbilstoši tehniskās specifikācijas 3.2.1.punktā noteiktajai tematikai;
3.3.3.2. uz veikto izpēti balstītus secinājumus un ieteikumus.

3.3.4. Informatīvo apkopojuma projektu 10 (desmit) dienas pirms noslēguma konferences jānosūta elektroniski  .doc/docx vai .xls/xlsx formātā uz e-pastu Pasūtītāja kontaktpersonai.
3.3.5. Sagatavoto informatīvā apkopojuma projektu 5 (piecas) dienas pirms noslēguma konferences Izpildītājs prezentē Pasūtītājam.
3.3.6. Nepieciešamības gadījumā Izpildītājs nodrošina informatīvā apkopojuma korekciju veikšanu.
3.3.7. Vismaz 3 (trīs) dienas pirms noslēguma konferences Izpildītājs iesniedz Pasūtītājam informatīvā apkopojuma gala redakciju papīra formātā un elektroniski  .doc/docx vai .xls/xlsx formātā uz e-pastu Pasūtītāja kontaktpersonai.
3.4. Darbu izpildes laika grafiks:

3.4.1. Izpildītājs 7 (septiņu) darba dienu laikā pēc līguma noslēgšanas iesniedz un prezentē Pasūtītājam darbu izpildes plānoto laika grafiku, kas ietver detalizētu informāciju par visiem plānotajiem organizatoriskajiem darbiem un izvēlētajām darbu izpildes metodēm.
3.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(iepirkuma ID Nr. VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI) 

PRETENDENTA SNIEGTO PAKALPOJUMU SARAKSTS

(tiek iekļauta informācija par Pretendenta organizētajiem pasākumiem (semināriem, apmācībām vai konferencēm) atbilstoši Nolikuma 6.3.punkta prasībām)

	Nr. p.k.
	Pasākuma nosaukums
	Pasākuma norises laiks (norādīt mēnesi, gadu),

vieta (administratīvā teritorija)
	Dalībnieku skaits
	Pasūtītāja kontakt-

informācija
	Pretendenta veiktie pienākumi Pasākuma ietvaros (uzskaitījums)

	Pretendenta iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. gads, tajā skaitā 2015. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā organizētie pasākumi ar vismaz 30 (trīsdesmit) dalībniekiem katrā (kopā ne mazāk kā 3 (trīs) pasākumi): 

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	 
	
	
	

	3.
	
	 
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


4.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(iepirkuma ID Nr. VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI) 

TEHNISKAIS PIEDĀVĀJUMS (VEIDLAPA)
Iepirkumam „Reģionālo forumu un noslēguma konferences par Valsts reģionālās attīstības aģentūras administrēto ERAF un ESF projektu rezultātiem organizēšana un labās prakses apkopošana”

ID Nr. VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI
	APLIECINĀJUMS

	Ar šo apliecinām, ka esam iepazinušies ar iepirkuma „Reģionālo forumu un noslēguma konferences par Valsts reģionālās attīstības aģentūras administrēto ERAF un ESF projektu rezultātiem organizēšana un labās prakses apkopošana” (identifikācijas Nr. VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI) Nolikuma un Tehniskās specifikācijas prasībām, mums tās ir saprotamas un apņemamies tās izpildīt.

Apliecinām, ka spēsim nodrošināt pakalpojuma izpildi saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (nolikuma 2. pielikums).


	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


5.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(iepirkuma ID Nr. VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI) 

FINANŠU PIEDĀVĀJUMS (VEIDLAPA)
Iepirkumam „Reģionālo forumu un noslēguma konferences par Valsts reģionālās attīstības aģentūras administrēto ERAF un ESF projektu rezultātiem organizēšana un labās prakses apkopošana” 
(ID Nr. VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI)
	Nr. p.k.
	Izdevumu pozīcijas
	Tehniskās specifikācijas

„Darba uzdevums” punkts
	Cena EUR par 1 vienību (uz 1 personu), bez PVN
	Vienību skaits
	Kopā EUR, bez PVN

	1.
	Reģionālo forumu organizēšana 30 dalībniekiem
	3.1.1., 
3.1.2., 
3.2.
	
	5 forumi 
	

	2. 
	Informatīvā materiāla par projektu rezultātiem un labās prakses apkopojuma izstrāde
	3.3.
	
	1 informatīvais materiāls
	

	3.
	Noslēguma konferences organizēšana 70 dalībniekiem
	3.1.1., 

3.1.2., 

3.2.
	
	1 konference
	

	4.
	Kafijas paužu nodrošināšana reģionālajos forumos

	3.1.3.1.
	
	30 dalībnieki x 2 kafijas pauzes x 5 reģionālie forumi
	

	5.
	Ēdināšanas pakalpojumu nodrošināšana noslēguma konferencē: tai skaitā:
	3.1.3.2.
	
	
	

	5.1.
	Kafijas pauzes nodrošināšana noslēguma konferencē1
	
	
	70 dalībnieki
	

	5.2.
	Pusdienas noslēguma konferencē1
	
	
	70 dalībnieki
	

	Kopā: 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


6.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(iepirkuma ID Nr. VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI)

Personāla CV (veidlapa)

Iepirkumam „Reģionālo forumu un noslēguma konferences par Valsts reģionālās attīstības aģentūras administrēto ERAF un ESF projektu rezultātiem organizēšana un labās prakses apkopošana” 

(ID Nr. VRAA/2015/62/ERAF/ESF/MI)

Specializācija (loma) darba grupā: ________________

1. Uzvārds:

2. Vārds:

3. Izglītība:

	Izglītības iestāde
	Mācību laiks (no/līdz)
	Iegūtais grāds vai kvalifikācija

	<…>
	<…>/<…>
	<…>

	<…>
	<…>/<…>
	<…>


4. Valodu prasme: Uzrādīt valodas prasmes līmeni (skaitliskais vērtējums no 1 – teicami, līdz 5 - pamatzināšanas)
	Valoda
	Lasot
	Runājot
	Rakstot

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


5. Pašreizējais amats un galveno darba pienākumu apraksts:

6. Darba pieredze:

	Laiks (no/līdz)
	Darba devējs vai Pasūtītājs (uzņēmuma līguma gadījumā)
	Valsts
	Amats un galveno darba pienākumu apraksts vai veicamā darba apraksts (uzņēmuma līguma gadījumā)

	<…>/<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	<…>/<…>
	<…>
	<…>
	<…>


7. Pieredzes apraksts saskaņā ar Nolikuma 5.3.2. vai 5.3.3. vai 5.3.4. punktu:

	Pasūtītāja nosaukums un kontaktpersona, kontaktinformācija
	Pasākuma apraksts (dalībnieku skaits, valsts,  darba valoda un īss veiktā darba apraksts)
	Pasākuma norises laiks

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>


Ar šo es apliecinu pieejamību un gatavību darbam gadījumā, ja ar Pretendentu tiks noslēgts iepirkuma līgums.

	
	
	
	

	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


� Izmaksas par ēdināšanu tiks segtas proporcionāli nepieciešamajam pakalpojuma apjomam un atbilstoši faktiskajam dalībnieku skaitam konkrētajā pasākumā nepārsniedzot finanšu piedāvājumā norādītās kopējās cenas katrā pozīcijā.


� Pretendents var izmantot citu CV veidlapu, ja pretendenta piedāvātā CV redakcija atspoguļo visu nepieciešamo informāciju speciālista atbilstības pārbaudei.





1

