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Vispārīgā informācija

	Pasūtītāja nosaukums:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūra (turpmāk – Aģentūra vai Pasūtītājs)

	Pasūtītāja reģistrācijas numurs:
	90001733697

	Pasūtītāja juridiskā adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktinformācija:
	tālrunis +371 67079000; fakss +371 67079001

	Iepirkuma identifikācijas Nr.
	VRAA/2015/79/B


Pasūtītāja kontaktpersona

	Kontaktpersona:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūras Administratīvā departamenta juriste Santa Kalnmale

	Kontaktpersonas adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktpersonas tālruņa numurs:
	tālrunis +371 26309069, fakss  +371 67079001

	Kontaktpersonas e-pasta adrese:
	pasts@vraa.gov.lv


1. Iepirkuma priekšmets un līgums

1.1. Iepirkuma priekšmets ir apmācību nodrošināšana Pasūtītāja darbiniekiem un ierēdņiem (turpmāk – Apmācības), saskaņā ar iepirkuma nolikumu un tā pielikumiem. Iepirkuma priekšmeta CPV kods: 80500000-9 (24.kategorija). 
1.2. Iepirkums sastāv no šādām daļām:
	Iepirkuma daļas nr.
	Apmācību kursa nosaukums
	Apmācību kursa ilgums (akadēmiskās stundas)
	Plānotais apmācāmo skaits

	1. 
	Efektīva laika vadība
	8
	1

	2. 
	Projektu vadības kursi. AFW akadēmijas sertifikāts (Vācija)
	48
	3

	3. 
	Power Systems for AIX I: LPAR Configuration and Planning (AN11G)
	24
	1

	4. 
	Pamatkurss (ITILv3)
	24
	2

	5. 
	IS lietojamības testēšana
	16
	6

	6. 
	Programmatūras testēšanas pamati
	24
	2

	7. 
	Projektu vadības kursi un atbilstošu IT rīku (MS Project) izmantošana
	40
	5

	8. 
	Infografiki, moderns izteiksmes līdzeklis
	8
	3

	9. 
	Microsoft Office Excel 2013 lietpratējiem
	16
	10

	10. 
	Datu analīze un pārskatu sagatavošana, izmantojot Microsoft Office Excel 2010
	16
	4

	11. 
	ISO 22301 (Biznesa nepārtrauktības modeļa standarts)
	16
	1


1.3. Pasūtītājs var atteikties slēgt iepirkuma līgumu vai pirms līguma slēgšanas samazināt nepieciešamo pakalpojumu apjomu, vai atteikties no piedāvātajiem pakalpojumiem, ja paredzamā attiecīgo pakalpojumu līgumcena pārsniedz Pasūtītāja finanšu iespējas, vai Pasūtītājam nav nepieciešams sākotnēji plānotais pakalpojumu apjoms.
1.4. Iepirkuma līguma izpildes vieta ir Rīga, Latvija.
1.5. Iepirkuma līguma darbības termiņš ir līdz 2015. gada 31. decembrim.
2. Piedāvājuma iesniegšana 
2.1. Pretendenti piedāvājumus iesniedz līdz 2015. gada 13. novembra plkst.13.00 Valsts reģionālās attīstības aģentūras Administratīvā departamenta lietvedībā (1. stāvs, pa labi), Elizabetes ielā 19, Rīgā, iesniedzot personīgi vai atsūtot pa pastu. Piedāvājumam jābūt nogādātam šajā adresē līdz nolikumā norādītajam piedāvājumu iesniegšanas termiņam.

2.2. Piedāvājumi, kas nav iesniegti iepirkuma nolikumā noteiktajā kārtībā, nav noformēti tā, lai piedāvājumā iekļautā informācija nebūtu pieejama līdz 2.1.punktā minētajam brīdim vai kas saņemti pēc norādītā iesniegšanas termiņa, netiek izskatīti un tiek atdoti atpakaļ iesniedzējam.

2.3. Pretendents var atsaukt savu piedāvājumu līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, ierodoties personīgi piedāvājumu uzglabāšanas vietā - Valsts reģionālās attīstības aģentūrā, Elizabetes ielā 19, Rīgā, vai atsūtot piedāvājuma atsaukumu pa pastu uz Valsts reģionālās attīstības aģentūru, Elizabetes ielā 19, Rīgā. Piedāvājuma atsaukšanai ir bezierunu raksturs un tā izslēdz Pretendentu no tālākas dalības iepirkumā. Piedāvājuma mainīšanas gadījumā par piedāvājuma iesniegšanas laiku tiks uzskatīts otrā piedāvājuma iesniegšanas brīdis. 

2.4. Pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām Pretendents nevar grozīt savu piedāvājumu.

2.5. Piedāvājumi, kas iesniegti līdz Piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, netiek atdoti atpakaļ, izņemot gadījumus, ja Pretendents atsauc vai groza Piedāvājumu līdz Piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.
3. Piedāvājuma noformēšana

3.1. Publiskā iepirkuma piedāvājumi jāiesniedz slēgtā aploksnē personīgi vai ierakstītā vēstulē, uz tās jābūt norādītai šādai informācijai: - Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese un kontaktinformācija, kā arī norādei: Piedāvājums iepirkumam „Valsts reģionālās attīstības aģentūras darbinieku apmācības” (ID Nr. VRAA/2015/79/B). Neatvērt līdz 2015.gada 13. novembra plkst.13.00”. 

3.2. Piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem (caurauklotiem) tā, lai dokumentu lapas nebūtu iespējams atdalīt. Pretendentu piedāvājuma lapām jābūt numurētām. 

3.3. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez labojumiem. Ja labojumi ir izdarīti, tiem jābūt ar pilnvarotās personas parakstu apstiprinātiem.

3.4. Piedāvājumu sagatavo latviešu valodā. 
3.5. Piedāvājums jāparaksta Pretendenta pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai. Ja Pretendents ir personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājums jāparaksta katras personas, kas iekļauta personas apvienībā, pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai.

3.6. Ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājumā norāda personu, kura iepirkuma procedūrā pārstāv attiecīgo personu apvienību un ir pilnvarota parakstīt ar iepirkuma procedūru saistītos dokumentus.

3.7. Visiem atlases dokumentiem pievienotās kopijas Pretendentam jāapliecina, uz kopijas rakstveidā norādot, ka dokumenta kopija atbilst oriģinālam, parakstoties un norādot apliecināšanas datumu un vietu. 

3.8. Piedāvājums jāiesniedz vienā oriģināleksemplārā.
3.9. Pretendentam nav tiesību iesniegt piedāvājuma variantus.

3.10. Pretendents iesniedz piedāvājumu par vienu vai vairākām iepirkuma priekšmeta daļām (precizēts 30.10.2015).
3.11. Piedāvājumam pievienojamie dokumenti:

3.11.1. pieteikums (Nolikuma 1. pielikums);

3.11.2. atlases dokumenti (saskaņā ar Nolikuma 5. punktu);
3.11.3. tehniskais piedāvājums (Nolikuma 3. pielikums);

3.11.4. finanšu piedāvājums (Nolikuma 2. pielikums);
3.11.5. sniegto apmācības pakalpojumu saraksts (Nolikuma 5.pielikums).

4. Pretendentu atlases prasības
4.1. Pretendents ir juridiska vai fiziska persona vai šādu personu apvienība, kura atbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām.
4.2. Pretendents ir reģistrēts komercreģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs (ja attiecināms).
4.3. Pretendentam iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014.gads, tajā skaitā 2015.gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā ir pieredze vismaz 1 (viena) apmācības kursa vadīšanā attiecīgajā iepirkuma priekšmeta daļā.
5. Pretendentam jāiesniedz šādi kvalifikāciju apliecinoši dokumenti

5.1. Pretendenta pieteikums par piedalīšanos iepirkumā (Nolikuma 1. pielikums).
5.2. Ja pretendents ir ārvalstu komersants, pretendents iesniedz informāciju par reģistrāciju (reģistrācijas dokumentu apliecinātas kopijas vai informāciju par publiski pieejamu datu bāzi, kurā var pārliecināties par reģistrācijas faktu) saskaņā ar nolikuma 4.2. punkta prasībām.

5.3. Brīvā formā sagatavots Pretendenta sniegto apmācības pakalpojumu saraksts, kas apliecina atbilstību Nolikuma 4.3.punkta prasībām.
5.4. Pretendenta pārstāvja (vienas juridiskās personas vai juridisko personu apvienības) pilnvara vai juridisko personu apvienības sabiedrības vai sadarbības līguma kopija ar norādītu Pretendenta pārstāvja vārdu, uzvārdu, ieņemamo amatu un uzņēmuma nosaukumu, ja Pretendentu iesniegtajā piedāvājumā pārstāv pilnvarotā persona. 

5.5. Personu apvienības katras pilnvarotās personas parakstīts apliecinājums par kopīgu dalību iepirkumā, ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība.

5.6. Personu apvienības gadījumā papildus jāiesniedz katras personas, kas ir iekļauta personu apvienībā, rakstiskus pieteikumus saskaņā ar Nolikuma 1.pielikumu.

6. Finanšu piedāvājums

6.1. Piedāvājumam jābūt izteiktam euro, finanšu piedāvājums iesniedzams saskaņā ar Nolikuma 3.pielikumā norādīto formu. 

6.2. Piedāvājuma cenā jāiekļauj visas izmaksas, kas saistītas ar pakalpojuma izpildi saskaņā ar tehnisko specifikāciju, nodokļi un nodevas, izņemot PVN, kā arī visas citas iespējamās izmaksas.
6.3. Ja piedāvājumu iesniedz par vairākām iepirkuma priekšmeta daļā, finanšu piedāvājumu sagatavo par katru iepirkuma priekšmeta daļu atsevišķi.
7. Tehniskais piedāvājums

7.1. Tehnisko piedāvājumu sagatavo saskaņā ar Tehniskajā specifikācijā (Nolikuma 2.pielikums) noteiktajām prasībām un tehniskā piedāvājuma veidlapu (Nolikuma 3.pielikums).
7.2. Ja piedāvājumu iesniedz par vairākām iepirkuma priekšmeta daļā, tehnisko piedāvājumu sagatavo par katru iepirkuma priekšmeta daļu atsevišķi.

8. Piedāvājumu vērtēšana un lēmuma pieņemšana

8.1. Ja Pretendentu iesniegtie piedāvājumi neatbildīs piedāvājumu noformējuma prasībām, iepirkuma komisija lems par piedāvājuma tālāku izskatīšanu. Piedāvājumi, kuru noformējums nenodrošinās dokumentu juridisko spēku vai saturēs citas būtiskas neatbilstības, no tālākas piedāvājumu vērtēšanas tiks izslēgti.

8.2. Iepirkuma komisija pārbaudīs Pretendentu iesniegtos atlases dokumentus un to atbilstību atlases prasībām. Pretendenti, kas nav iesnieguši atlases dokumentus vai to saturs neatbildīs atlases prasībām, no tālākas vērtēšanas tiks izslēgti. 

8.3. Iepirkuma komisija vērtēs apmācību kursa satura atbilstību tehniskās specifikācijas prasībām. Piedāvājumi, kuri neatbildīs tehniskās specifikācijas prasībām, no turpmākās vērtēšanas tiks izslēgti.
8.4. Iepirkuma komisija vērtēs finanšu piedāvājuma atbilstību finanšu piedāvājuma sagatavošanas prasībām. Iepirkumu komisija no prasībām atbilstošajiem piedāvājumiem izvēlas piedāvājumu ar viszemāko cenu attiecīgajā iepirkuma priekšmeta daļā.
8.5.   Iepirkumu komisija 3 (triju) darbdienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informē visus Pretendentus par iepirkumā izraudzīto Pretendentu, ar kuru tiks slēgts iepirkuma līgums.
9. Iepirkumu komisija

10.1. Vispārīgā informācija: 

10.1.1. Iepirkuma komisijas funkcijas, tiesības un pienākumi noteikti normatīvajos aktos un šajā Nolikumā.
10.1.2. Iepirkuma komisijas sēdes tiek protokolētas. Protokolu paraksta visi komisijas locekļi, kuri piedalās sēdē.
10.1.3. Iepirkuma komisija ir tiesīga savā darbā piesaistīt ekspertus.
10.1.4. Iepirkuma komisija ir lemttiesīga, ja sēdē piedalās vismaz 2/3 no komisijas locekļiem.
10.1.5. Iepirkuma komisijas darbu vada komisijas priekšsēdētājs. 

10.1.6. Pamatotu lēmumu slēgt iepirkuma līgumu vai izbeigt iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu, iepirkuma komisija pieņem balsojot.

10.2. Komisijas tiesības:

10.2.1. Pieprasīt Pretendentam papildus informāciju;

10.2.2. Pieaicināt ekspertu ar padomdevēja tiesībām;

10.2.3. Lemt par piedāvājuma tālāku izskatīšanu, ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši nolikuma prasībām;

10.2.4. Labot finanšu piedāvājumos aritmētiskās kļūdas;

10.2.5. Noraidīt piedāvājumu, ja tiek konstatēts, ka ir iesniegts nolikuma prasībām neatbilstošs piedāvājums vai ir sniegta nepilnīga vai nepatiesa informācija;

10.2.6. Pieņemt lēmumu par līguma slēgšanu, lēmumu par iepirkuma izbeigšanu vai pārtraukšanu.

10.3. Komisijas pienākumi:

10.3.1. Nodrošināt iepirkuma norisi un dokumentēšanu;

10.3.2. Nodrošināt vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret Pretendentiem;

10.3.3. Atbildēt uz ieinteresēto personu iesniegtajiem rakstiskajiem jautājumiem;

10.3.4. Vērtēt Pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu, citiem normatīvajiem aktiem un nolikumu;

10.3.5. Trīs darba dienu laikā pēc lēmuma par iepirkuma rezultātiem pieņemšanas paziņot to Pretendentiem.

11. Pretendenti

11.1. Par iepirkuma Pretendentu var būt fiziska vai  juridiska persona vai šādu personu apvienība jebkurā to kombinācijā, kura:

11.1.1. piekritusi iepirkuma Nolikuma noteikumiem un šajā Nolikumā noteiktajā termiņā un kārtībā iesniegusi piedāvājumu;

11.1.2. atbilst iepirkuma noteikumiem.

11.2. Piedalīšanās iepirkumā ir Pretendenta brīvas gribas izpausme. Iesniedzot savu piedāvājumu dalībai iepirkumā, Pretendents visā pilnībā pieņem un ir gatavs izpildīt visas Nolikumā un attiecīgajos normatīvajos aktos ietvertās prasības, normas un noteikumus.

11.3. Pretendents apzinās, ka jebkurš piedāvājumā iekļautais nosacījums, kas ir pretrunā ar Nolikumu vai neatbilst tā noteikumiem, var būt par iemeslu piedāvājuma noraidīšanai, kā arī to, ka tikai piedāvājumā iekļautā informācija tiks izmantota piedāvājumu vērtēšanā.

11.4. Pretendenta pienākumi:

11.4.1. Ja piedāvājums tiek sūtīts pasta sūtījumā, Pretendents ir atbildīgs par savlaicīgu piedāvājuma izsūtīšanu, lai nodrošinātu piedāvājuma saņemšanu Valsts reģionālās attīstības aģentūrā līdz Nolikuma 2.1. punktā noteiktajam termiņam;

11.4.2. Rakstveidā, komisijas norādītajā termiņā, sniegt atbildes un paskaidrojumus par piedāvājumu uz komisijas uzdotajiem jautājumiem;

11.4.3. Līdz ar piedāvājuma iesniegšanu ievērot visus nolikumā minētos noteikumus.

12. Nolikuma pielikumi

1. pielikums – Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā;

2. pielikums – Tehniskā specifikācija;
3. pielikums – Finanšu piedāvājums (veidlapa);

4. pielikums – Tehniskā piedāvājuma forma;
1.pielikums

Iepirkuma nolikumam

(ID Nr. VRAA/2015/79/B) 

Pieteikums 

par piedalīšanos iepirkumā

„Valsts reģionālās attīstības aģentūras darbinieku apmācības” 

 (ID Nr. VRAA/2015/79/B)
	Pretendents:
	

	Adrese:
	

	Reģ. Nr.:
	

	Banka, bankas kods:
	

	Bankas konta Nr.:
	

	Kontaktpersona:
	

	Tālruņa Nr.
	

	Faksa Nr.:
	

	e-pasts:
	


ar šī pieteikuma iesniegšanu:

1. Piesakos piedalīties iepirkumā „Valsts reģionālās attīstības aģentūras darbinieku apmācības”. 

2. Piekrītu iepirkuma Nolikuma noteikumiem, apliecina gatavību sniegt pakalpojumus saskaņā ar Nolikuma un tā pielikumu nosacījumiem, kā arī apstiprinu, ka pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu. 
3. Apliecinu, ka neesam snieguši nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai; 

4. Apliecinu, ka piekrītam saņemt ar elektronisko parakstu parakstītus dokumentus uz pieteikumā norādīto e-pasta adresi iepirkuma norises un iepirkuma līguma (no tā izrietošo saistību) darbības laikā.

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


2.pielikums

Iepirkuma nolikumam

(ID Nr. VRAA/2015/79/B) 

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

iepirkumam

„Valsts reģionālās attīstības aģentūras darbinieku apmācības” 

 (ID Nr. VRAA/2015/79/B)
1. Pretendentam Valsts reģionālās attīstības aģentūras darbiniekiem un ierēdņiem jānodrošina šādi Apmācības kursi
	Nr.p.k.
	Apmācību kursa nosaukums
	Apmācību kursa saturs

	
	Efektīva laika vadība
	1.Laika definīcija. Ievads.
2. Mērķu nospraušana.
3. Enerģijas patēriņa analīze.
 4. Sava darba stila identificēšana.
 5. Darba efektivitātes uzlabošana.
 (Kursa ilgums 8 stundas)



	2
	Projektu vadības kursi. AFW akadēmijas sertifikāts (Vācija)
	1. Projektu vadības pamati. 

2. Projekta strukturēšana.
3. Projekta plānošana. 

4.Projekta realizācija. 

5. Rezultātu apkopošana.

6. Praktiskais darbs (case study).
(Kursa ilgums 48 stundas)


	3
	IBM Power Systems for AIX I: LPAR Configuration and Planning (AN11G)
	Atbilstoši “IBM authorized training - Worldwide” rekomendācijām  https://www-03.ibm.com/services/learning/ites.wss/zz/en?pageType=course_description&courseCode=AN11G&cc=, 

ietverot vismaz sekojošu teoriju un praktiskos vingrinājumus:

1. Ievads particionēšanā - svarīgākie jēdzieni, kas ir saistīti ar pārvaldību POWER8 procesoru bāzētām sistēmām (loģiskā un dinamiskā resursu sadalīšana, virtuālās ierīces, virtuālie procesori, virtuālās konsoles, virtuālie lokālie tīkli (VLAN) un resursdalīti (shared) procesori);

2. Aparatūras nodrošinājuma sistēmas pārskats, iezīmes PowerVM laidienos;

3. Aparatūras pārvaldības konsole (HMC), tās lietotāja saskarne, HMC uzturēšana - lietotāju un atļauju parvaldība, programmatūras palaišana un apstādināšana, attālās piekļuves funkcijas, tīkla konfigurācijas, drošības līdzekļi, konsoles dublēšanas un atjaunošanas opcijas, konksoles restarta procedūra;

4. Sistēmas barošanas pārvaldība, sistēmas ieslēgšana/izslēgšana;

5. Loģisko nodalījumu (partīciju) plānošana, konfigurēšana un pārvaldība, dinamisko LPAR vadīšana – resursu izdalīšanas un piešķiršanas noteikumi, to praktiskā realizācija (dedicated processors, processing units for Micro-Partitioning, memory, logical host Ethernet adapter, and physical I/O for AIX and Linux partitions), 

6. Loģisko nodalījumu rezerves kopēšana un atjaunošana ar HMC līdzekļiem.



	4
	ITIL Foundation 2011 Edition
	1. Ievads pakalpojumu pārvaldībā
2. Pakalpojumu stratēģija
3. Pakalpojumu projektēšana
4. Pakalpojumu pāreja
5. Pakalpojumu ekspluatācija
6. Pakalpojumu pilnveidošana
7. ITIL kvalifikācijas shēma;

Kursa materiāli un vaučeris eksāmenam "ITIL Foundation 2011".



	5
	IS lietojamības testēšana
	1. Lietojamības un lietojamības testēšanas definīcija.

2. Lietotāju vajadzību un scenāriju identificēšana.

3. Kad veikt lietojamības testus?

4. Kvantitatīvās un kvalitatīvās lietojamības testēšanas metodes.

5. Testa scenāriju izstrāde.

6. Testa dalībnieku atlase un rekrutēšana.

7. Navigācijas un informācijas arhitektūras (lapas koka) testēšana.

8. Think aloud, Gangster un 5 sekunžu principu pielietošana testos.

9. Testu moderēšana.

10. Rezultātu analīze.

11. Attālinātās lietojamības testēšanas metodes.

12. Mobilo risinājumu lietojamības testēšana.

13. DEMO lietojamības tests.

14. Praktiskie uzdevumi grupās.

(Kursa ilgums 16 stundas)

	6
	Programmatūras testēšanas pamati 
	1. Programmatūras testēšanas konteksts.

2. Testēšanas process.
3. Testēšana programmatūras dzīves ciklā.
4. Testēšanas dokumentācija un standarti.
5. Testēšanas metodes.
6. Riski un testēšana.
7. Testēšanas plānošana un projektēšana.
8. Testu izpilde un rezultātu analīze.
9. Testēšanas pārvaldība.
10. Testēšanas rīki.

(Kursa ilgums 24 stundas)



	7
	Projektu vadības kursi un atbilstošu IT rīku (MS Project) izmantošana
	1. Projekts:
· Kas ir projekts?

· Kas ir projekta vadība?

· Projekta vadības prasmes

· Kāpēc ir vajadzīga projekta vadība?

· Neveiksmei nolemta projekta priekšnosacījumi

· Personāla vadība uz veiksmīgu projekta realizāciju

· Neveiksmes cena: piemērs

2. Ieguldītāju vajadzību un vēlmju noteikšana:
· Biznesa priekšnosacījumu noteikšana

· Sistēmu priekšnosacījumu analīze

· Lomu un atbildības sadalīšana

· Projekta apjoma dokumenta sastādīšana

· Ieguldītāju lēmuma un apstiprinājuma iegūšana

3. Plānošana:
· Projekta struktūrshēmas (WBS) izveide

· Risku vadība

· Darba, termiņu un izmaksu plānošana

· Projekta grafika sastādīšana

· Tāmes izstrāde

· Projekta komandas komplektēšana

4. Piegādes vadības plāna izstrāde:
· Resursu vadības plānošana

· Komunikāciju plānošana

· Kvalitātes kontroles plāna izstrāde

· Projekta vadības plāna izstrāde

· Projekta izpilde

· Projekta procesu kontrole un jautājumu risināšana

· Resursu plānošana

5. Kvalitātes vadība: 
· Projekta komandas vadīšana

· Pielāgošanās pārmaiņām projekta gaitā

· Projekta slēgšana

· Pasūtītāja apstiprināšanas padome

· Projekta rezultātu pasniegšana

· Ko mēs esam iemācījušies projekta vadības rezultātā?

· Projekta atskaite

(Kursa ilgums 40 stundas) 

	8
	Infografiki, moderns izteiksmes līdzeklis
	1. Ievads komunikācijas problemātikā.
2. Strukturētās domāšanas paņēmieni.
3. Komunikācijas instrumenti (toolbox).
4. Grafiskās un tekstuālās informācijas apstrāde un izmantošana.
5. Paraugdemonstrējumi.
(Kursa ilgums 8 stundas)



	9
	Microsoft Office Excel 2013 lietpratējiem
	1. Darbs ar datiem un datu apgabaliem.

2. Darbs ar nosauktiem šūnu apgabaliem.
3. Formulu auditēšana.
4. Dokumentu un datu izskata mainīšana.
5. Datu kārtošana un filtrēšana.
6. Datu pārkārtošana un summēšana.
7. Datu importēšana un eksportēšana.
8. Datu kombinēšana no dažādiem datu avotiem.
9. Datu analīze un statistika.
10. Datu attēlošana, izmantojot rakurstabulas.
11. Diagrammas un grafikas.
12. Makrokomandu izmantošana.
13. Excel saderība ar citām Office programmām.
14. Sadarbība grupās.
15. Papildu iespējas.

(Kursa ilgums 16 stundas)


	10
	Datu analīze un pārskatu sagatavošana, izmantojot Microsoft Office Excel 2010
	1. Darbs ar datiem un datu apgabaliem.

2. Darbs ar nosauktiem šūnu apgabaliem.
3. Formulu auditēšana.
4. Dokumentu un datu izskata mainīšana.
5. Datu kārtošana un filtrēšana.
6. Datu pārkārtošana un summēšana.
7. Datu importēšana un eksportēšana.
8. Datu kombinēšana no dažādiem datu avotiem.
9. Datu analīze un statistika.
10. Datu attēlošana, izmantojot rakurstabulas.
11. Diagrammas un grafikas.
12. Makrokomandu izmantošana.
13. Excel saderība ar citām Office programmām.
14. Sadarbība grupās.
15. Papildu iespējas.
 (Kursa ilgums 16 stundas)

	11
	ISO 22301 (Biznesa nepārtrauktības modeļa standarts)
	Darbības Nepārtrauktības Pārvaldības Sistēmas (DNPS) (Busines Continuity Management System) principi atbilstoši ISO/IEC 22301 standarta prasībām.

  (Kursa ilgums 16 stundas)


2. Apmācību norises laiks un ilgums

	Apmācības Pretendents nodrošina darba dienās no plkst.9.00 līdz plkst.17.00 atbilstoši Pasūtītāja pilnvarotās personas un Pretendenta savstarpēji saskaņotam Apmācību grafikam un konkrētajai Apmācības kursu programmai.

	Vienas Apmācības dienas ilgums ir 8 (astoņas) stundas, neieskaitot pārtraukumu un reģistrācijas laiku. Vienas akadēmiskās stundas ilgums ir 45 (četrdesmit piecas) minūtes.


3. Apmācību norises vieta

	Pretendents nodrošina Apmācību norisi Rīgā.


4. Apmācību metodiskais un cits nodrošinājums 

	Pretendentam ir jāsagatavo un jāizsniedz izdales materiāli katram Apmācību kursa dalībniekam atbilstoši katrai apmācību kursa programmai.

	Pretendentam jānodrošina Apmācības latviešu valodā, izņemot Apmācības „Power Systems for AIX I: LPAR Configuration and Planning (AN11G)” un „ISO 22301 (Biznesa nepārtrauktības modeļa standarts)”, kas jānodrošina angļu valodā.

	Pretendentam jānodrošina Apmācību sekmīga norise (t.sk. Pretendentam jānodrošina Apmācībām piemērotas, atbilstoši tehniski aprīkotas telpas, kvalitatīvu Apmācību vadīšana atbilstoši Apmācības kursa programmai).

	Pretendentam katra Apmācības kursa beigās jāizsniedz atbilstošs sertifikāts.


3.pielikums

Iepirkuma nolikumam

(ID Nr. VRAA/2015/79/B) 

FINANŠU PIEDĀVĀJUMS (veidlapa)

iepirkumam

„Valsts reģionālās attīstības aģentūras darbinieku apmācības” 

 (ID Nr. VRAA/2015/79/B)
	Apmācību kursa nosaukums
	Apmācību kursa ilgums (akadēmiskās stundas)
	Apmācību kursa dalībnieku skaits
	Cena par vienu apmācību kursu vienam dalībniekam (bez PVN)
	Kopsumma par visu apmācāmajiem kopā
(bez PVN)

	
	
	
	
	


Aizpilda par katru iepirkuma priekšmeta daļu, kurai iesniedz piedāvājumu.
	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


4.pielikums

Iepirkuma nolikumam

(ID Nr. VRAA/2015/79/B) 

TEHNISKĀ PIEDĀVĀJUMA FORMA
iepirkumam

„Valsts reģionālās attīstības aģentūras darbinieku apmācības” 

 (ID Nr. VRAA/2015/79/B)
	Nr.p.k.
	Piedāvājuma priekšmets
	Pretendenta piedāvājums

	1


	Apmācību kursa nosaukums un apraksts 
	

	2
	Apmācību norises laiks un ilgums
	

	3
	Apmācību norises vieta
	

	4
	Apmācību metodiskais un cits nodrošinājums
	


Aizpilda par katru iepirkuma priekšmeta daļu, kurai iesniedz piedāvājumu.

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds
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