APSTIPRINĀTS

ar Valsts reģionālās attīstības aģentūras

iepirkumu komisijas 2014. gada 30.oktobra 
sēdes protokolu Nr.1

Iepirkums Publisko iepirkumu likuma

8.² panta sešpadsmitās daļas kārtībā

Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma organizēšana un pētījuma rezultātu vizualizācija
nolikums

Iepirkuma identifikācijas Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B
Rīga, 2014
Vispārīgā informācija

	Pasūtītāja nosaukums:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūra (turpmāk – Pasūtītājs vai Aģentūra)

	Pasūtītāja reģistrācijas numurs:
	90001733697

	Pasūtītāja juridiskā adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktinformācija:
	tālrunis 67079000; fakss 67079001


Pasūtītāja kontaktpersona

	Kontaktpersona:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūras Administratīvā departamenta Juridiskās un iepirkumu nodaļas juriste 

Digna Briede

	Kontaktpersonas adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktpersonas tālruņa numurs:
	tālrunis +371 29171595, fakss  +371 67079001

	Kontaktpersonas e-pasta adrese:
	 pasts@vraa.gov.lv un digna.briede@vraa.gov.lv 


1. Iepirkuma priekšmets un iepirkuma līgums

1.1. Iepirkuma priekšmets ir Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma organizēšana un pētījuma rezultātu vizualizācija saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (nolikuma 2. Pielikums). CPV kods: 79952000-2 (Pasākumu organizēšanas pakalpojumi, 27.kategorija), papildus kods: 79822500-7 (Grafiskās projektēšanas pakalpojumi, 15.kategorija)
1.2. Iepirkuma līguma izpildes termiņš – 2014. gada 8.decembris.  
1.3. Plānotā maksimālā līgumcena iepirkuma līgumam līdz EUR 18500,00 (bez PVN). 

1.4. Iepirkuma līguma izpilde tiek finansēta no Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas Apvienotā tehniskā sekretariāta finanšu līdzekļiem.
1.5. Norēķinu kārtība iepirkuma līgumā: iespējams avansa maksājums līdz 20% apmērā. Atlikusī līguma summa tiek apmaksātā 10 (desmit) darba dienu laikā pēc pakalpojuma izpildes un pakalpojuma nodošanas - pieņemšanas akta abpusējas parakstīšanas. 

1.6. Pakalpojumu sniegšanas laiks un vieta: 2014. gada 8. decembris, Rīga, „Spīķeru koncertzāle”, Maskavas ielā 4/1
2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta un termiņš
2.1. Piedāvājuma dokumentus Pretendents iesniedz personīgi vai pa pastu slēgtā un aizzīmogotā iepakojumā, kas atbilst Nolikuma 3.punktā izvirzītajām noformēšanas prasībām, Valsts reģionālās attīstības aģentūrā, Elizabetes ielā 19, Rīgā, 1.stāvā Administratīvajā departamentā (lietvedībā) līdz 2014. gada 7. novembrim plkst. 12.00; 
2.2. Pretendenta piedāvājums pēc Nolikuma 2.1.punktā minētā termiņa netiek pieņemts. Piedāvājums, kas saņemts pēc Nolikuma 2.1.punktā minētā termiņa, tiek noraidīts un neatvērts nosūtīts atpakaļ Pretendentam.
3. Piedāvājuma noformēšana

3.1. Publiskā iepirkuma piedāvājums jāiesniedz personīgi slēgtā aploksnē vai atsūtot ierakstītā vēstulē, uz tā jābūt norādītai šādai informācijai: Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese un kontaktinformācija, kā arī norāde: Piedāvājums iepirkumam „Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma organizēšana un pētījuma rezultātu vizualizācija” (ID Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B). Neatvērt līdz 2014. gada 7. novembrim plkst. 12.00;

3.2. Piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem (caurauklotiem) tā, lai dokumentu lapas nebūtu iespējams atdalīt. Pretendentu piedāvājuma lapām jābūt numurētām. 

3.3. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez labojumiem. Ja labojumi ir izdarīti, tiem jābūt ar pilnvarotās personas parakstu apstiprinātiem.

3.4. Piedāvājumu sagatavo latviešu valodā. 

3.5. Piedāvājums jāparaksta Pretendenta pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai. Ja Pretendents ir personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājumu jāparaksta katras personas, kas iekļauta personas apvienībā, pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai.

3.6. Ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība jebkurā to kombinācijā, piedāvājumā norāda personu, kura iepirkuma procedūrā pārstāv attiecīgo personu apvienību un ir pilnvarota parakstīt ar iepirkuma procedūru saistītos dokumentus.

3.7. Visiem atlases dokumentiem pievienotās kopijas Pretendentam jāapliecina, uz kopijas rakstveidā norādot, ka dokumenta kopija atbilst oriģinālam, parakstoties un norādot apliecināšanas datumu un vietu. 

3.8. Piedāvājums jāiesniedz vienā oriģināleksemplārā.

3.9. Pretendentam nav tiesību iesniegt piedāvājuma variantus.

3.10. Piedāvājumam pievienojamie dokumenti:

3.10.1. pieteikums (Nolikuma 1. pielikums);

3.10.2. atlases dokumenti (saskaņā ar Nolikuma 5. punktu);
3.10.3. finanšu piedāvājums (Nolikuma 5. pielikums);

3.10.4. tehniskais piedāvājums (Nolikuma 6. pielikums).

4. Pretendentu kvalifikācijas prasības
4.1. Pretendents ir juridiska vai fiziska persona vai šādu personu apvienība, kura atbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām.

4.2. Pretendents ir reģistrēts komercreģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs (ja attiecināms);
4.3. Pretendentam ir pieredze vismaz 3 (trīs) līdzvērtīgu  pasākumu organizēšanā un īstenošanā (ar līdzvērtīgu pasūtītājs saprot – līdzvērtīgs starptautisks mērogs, līdzvērtīgs finansējuma apjoms, līdzvērtīga mērķgrupu daudzveidība, līdzvērtīga aktivitāšu daudzveidība) iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2011., 2012., 2013. gads, tajā skaitā 2014. gads līdz piedāvājuma iesniegšana dienai) laikā. 
4.4. Pretendents pakalpojuma izpildei spēj nodrošināt kompetentu un profesionālu darba grupu:
	 
	 
	Prasības

	4.4.1.
	Projekta vadītājs - 1 persona;
	Pieredze dalībā vismaz viena līdzvērtīga pasākuma īstenošanā, tā scenārija izstrādē, labas angļu valodas zināšanas

	4.4.2.
	Projekta vadītāja asistents – 1 persona;
	Pieredze dalībā vismaz viena līdzvērtīga pasākuma īstenošanā, labas angļu valodas zināšanas

	4.4.3.
	Video operators – 1 persona;
	Pieredze dalībā vismaz viena līdzvērtīga pasākuma īstenošanā

	4.4.4.
	Gaismu inženieris /gaismotājs – 1 persona;
	Pieredze dalībā vismaz viena līdzvērtīga pasākuma īstenošanā

	4.4.5.
	Skaņas inženieris / skaņotājs;
	Pieredze dalībā vismaz viena līdzvērtīga pasākuma īstenošanā

	4.4.6.
	Fotogrāfs – 1 persona;
	Pieredze dalībā vismaz viena līdzvērtīga pasākuma īstenošanā, izglītība attiecīgajā specializācijā

	4.4.7.
	 

Speciālists ar pieredzi infografiku izstrādē un realizēšanā – 1 persona;
	Iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2011., 2012., 2013.g., t.sk. 2014.g. līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā izveidotas vismaz 15 infografikas, no kurām vismaz piecas ir publicētas Latvijas nacionālajos vai reģionālajos plašsaziņas līdzekļos vai ietvertas atsauces uz tām Latvijas nacionālajos vai reģionālajos plašsaziņas līdzekļos. 

(CV jāietver informācija par šiem darbiem, pievienojot piedāvājumam minētās infografikas, kā arī precīzas norādes, kuras no tām publicētas nacionālajos un reģionālajos plašsaziņas līdzekļos). 

Labas angļu valodas zināšanas.

	4.4.8.
	Speciālists ar pieredzi dizaina materiālu veidošanā un vienotas identitātes dizainu materiālu veidošanā – 1 persona;
	Iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2011., 2012., 2013.g., t.sk. 2014.g. līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā ir izveidoti vismaz 3 (trīs) vienotas identitātes vizuālo materiālu vienības (piemēram, dažādu izmēru drukāti baneri, plakāti, galda un vārdu kartes, elektronisko ielūgumu maketi, brošūru, ziņojumu dizains un maketēšana.

(CV jāietver informācija par šiem pasākumiem, notikumiem un jāietver foto ar izveidotajiem vizuālajiem materiāliem nosaukto pasākumu ietvaros).


4.5. Piedāvātajam personālam, kas uzskaitīts punktos 4.4.1. – 4.4.6. jāapliecina pieredze, iesniedzot CV ar pieredzes uzskaitījumu, kur atspoguļots vismaz 1 (viens) līdzvērtīgs pasākums, minot pasākuma dalībnieku skaitu, mītnes valsti,  darba valodu un īsu veiktā darba aprakstu.

4.6. Projektu vadītājam, Projektu vadītāja asistentam un infografiku izstrādes speciālistam ir jābūt ar labām angļu valodas zināšanām.
5. Iesniedzamie Pretendenta kvalifikāciju apliecinošie dokumenti

5.1. Pretendenta pieteikums par piedalīšanos iepirkumā (Nolikuma 1. pielikums).

5.2. Pretendenta pārstāvja (vienas juridiskās personas vai juridisko personu apvienības) pilnvara vai juridisko personu apvienības sabiedrības vai sadarbības līguma kopija ar norādītu Pretendenta pārstāvja vārdu, uzvārdu, ieņemamo amatu un uzņēmuma nosaukumu, ja Pretendentu iesniegtajā piedāvājumā pārstāv pilnvarotā persona. 

5.3. Personu apvienības katras pilnvarotās personas parakstīts apliecinājums par kopīgu dalību iepirkumā, ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība.

5.4. Personu apvienības gadījumā papildus jāiesniedz katras personas, kas ir iekļauta personu apvienībā, rakstiskus pieteikumus saskaņā ar Nolikuma 1. pielikumu.
5.5. Rakstisks pretendenta apliecinājums par pieredzi līdzvērtīgu  pasākumu organizēšanā un īstenošanā iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2011., 2012., 2013. gads, tajā skaitā 2014. gads līdz piedāvājuma iesniegšana dienai) laikā, minot vismaz 3 (trīs) pasākumus, to dalībnieku skaitu, mītnes valsti,  darba valodu, scenārija īsu aprakstu;

5.6. Vismaz 2 (divas) atsauksmes, kas apliecina pieredzi un pakalpojumu kvalitāti līdzvērtīgu pasākumu organizēšanā un īstenošanā;

5.7. Piesaistītā personāla CV saskaņā ar 4.pielikumu, kas atspoguļo atbilstību nolikuma 4.4. un 4.5.punkta prasībām. Projektu vadītājs, Projektu vadītāja asistents, infografiku speciālists papildus CV norāda informāciju par valodas prasmēm.
6. Tehniskais piedāvājums

6.1. Tehnisko piedāvājumu sagatavo saskaņā ar Tehniskajā specifikācijā (Nolikuma 2.pielikums) noteiktajām prasībām un tehniskā piedāvājuma veidlapu (Nolikuma 6. pielikums).

7. Finanšu piedāvājums

7.1. Piedāvājumam jābūt izteiktam euro, finanšu piedāvājums iesniedzams saskaņā ar Nolikuma 5. pielikumā norādīto formu. 

7.2. Piedāvājuma cenā pakalpojumu izpilde saskaņā ar tehnisko specifikāciju, nodokļi un nodevas, izņemot PVN, kā arī visas citas iespējamās izmaksas, kas saistītas ar sniegto pakalpojumu.

8. Pretendentu kvalifikācijas pārbaude

8.1. Pretendentu izslēdz no dalības iepirkumā, ja iepirkuma komisija konstatē, ka:

8.1.1. piedāvājuma dokumenti nav parakstīti un piedāvājumam pievienoto dokumentu kopijas nav apliecinātas vai piedāvājuma dokumentus parakstījusi un piedāvājumam pievienoto dokumentu kopijas apliecinājusi persona, kurai nav tiesību parakstīties Pretendenta vārdā;

8.1.2. Pretendents atbilstoši Nolikuma prasībām nav iesniedzis Nolikuma 5., 6. un 7. punktā norādītos dokumentus vai dokumentu saturs neatbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām;

8.1.3. Pretendents, iesniedzot pieprasīto informāciju, norādījis nepatiesas ziņas vai vispār nav sniedzis ziņas vai arī to saturs neatbilst Nolikuma prasībām.

9. Piedāvājumu vērtēšana un lēmuma pieņemšana

9.1. Ja Pretendentu iesniegtie piedāvājumi neatbildīs piedāvājumu noformējuma prasībām, iepirkuma komisija lems par piedāvājuma tālāku izskatīšanu. Piedāvājumi, kuru noformējums nenodrošinās dokumentu juridisko spēku vai saturēs citas būtiskas neatbilstības, no tālākas piedāvājumu vērtēšanas tiks izslēgti.

9.2. Iepirkuma komisija pārbaudīs Pretendentu iesniegtos atlases dokumentus un to atbilstību atlases prasībām. Pretendenti, kas nav iesnieguši atlases dokumentus vai to saturs neatbildīs atlases prasībām, no tālākas vērtēšanas tiks izslēgti. 

9.3. Iepirkuma komisija vērtēs tehniskā piedāvājuma atbilstību tehniskās specifikācijas prasībām. Piedāvājumi, kuri neatbildīs tehniskās specifikācijas prasībām, no turpmākās vērtēšanas tiks izslēgti.
9.4. Iepirkuma komisija vērtēs finanšu piedāvājuma atbilstību finanšu piedāvājuma sagatavošanas prasībām. Iepirkuma līguma slēgšanas tiesības tiks piešķirtas Pretendentam, kurš būs iesniedzis nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar viszemāko cenu.
9.5. Iepirkumu komisija 3 (triju) darbdienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informē visus Pretendentus par iepirkumā izraudzīto Pretendentu, ar kuru tiks slēgts iepirkuma līgums.
10.  Iepirkumu komisija
10.1. Vispārīgā informācija: 

10.1.1. Iepirkuma komisijas funkcijas, tiesības un pienākumi noteikti normatīvajos aktos un šajā Nolikumā.

10.1.2. Iepirkuma komisijas sēdes tiek protokolētas. Protokolu paraksta visi komisijas locekļi, kuri piedalās sēdē.

10.1.3. Iepirkuma komisija ir tiesīga savā darbā piesaistīt ekspertus.

10.1.4. Iepirkuma komisija ir lemttiesīga, ja sēdē piedalās vismaz 2/3 no komisijas locekļiem.

10.1.5. Iepirkuma komisijas darbu vada komisijas priekšsēdētājs. 

10.1.6. Pamatotu lēmumu slēgt iepirkuma līgumu vai izbeigt iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu, iepirkuma komisija pieņem balsojot.
10.2. Komisijas tiesības:

10.2.1. Pieprasīt Pretendentam papildus informāciju;

10.2.2. Pieaicināt ekspertu ar padomdevēja tiesībām;

10.2.3. Lemt par piedāvājuma tālāku izskatīšanu, ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši nolikuma prasībām;

10.2.4. Labot finanšu piedāvājumos aritmētiskās kļūdas;

10.2.5. Noraidīt piedāvājumu, ja tiek konstatēts, ka ir iesniegts nolikuma prasībām neatbilstošs piedāvājums vai ir sniegta nepilnīga vai nepatiesa informācija;

10.2.6. Pieņemt lēmumu par līguma slēgšanu, lēmumu par iepirkuma izbeigšanu vai pārtraukšanu.

10.3. Komisijas pienākumi:

10.3.1. Nodrošināt iepirkuma norisi un dokumentēšanu;

10.3.2. Nodrošināt vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret Pretendentiem;

10.3.3. Atbildēt uz ieinteresēto personu iesniegtajiem rakstiskajiem jautājumiem;

10.3.4. Vērtēt Pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu, citiem normatīvajiem aktiem un nolikumu;

10.3.5. Trīs darba dienu laikā pēc lēmuma par iepirkuma rezultātiem pieņemšanas paziņot to Pretendentiem.

11. Pretendenti

11.1. Par iepirkuma Pretendentu var būt fiziska vai  juridiska persona vai šādu personu apvienība jebkurā to kombinācijā, kura:
11.1.1. piekritusi iepirkuma Nolikuma noteikumiem un šajā Nolikumā noteiktajā termiņā un kārtībā iesniegusi piedāvājumu;
11.1.2. atbilst iepirkuma noteikumiem.

11.2. Piedalīšanās iepirkumā ir Pretendenta brīvas gribas izpausme. Iesniedzot savu piedāvājumu dalībai iepirkumā, Pretendents visā pilnībā pieņem un ir gatavs izpildīt visas Nolikumā un attiecīgajos normatīvajos aktos ietvertās prasības, normas un noteikumus.

11.3. Pretendents apzinās, ka jebkurš piedāvājumā iekļautais nosacījums, kas ir pretrunā ar Nolikumu vai neatbilst tā noteikumiem, var būt par iemeslu piedāvājuma noraidīšanai, kā arī to, ka tikai piedāvājumā iekļautā informācija tiks izmantota piedāvājumu vērtēšanā.

11.4. Pretendenta pienākumi:

11.4.1. Ja piedāvājums tiek sūtīts pasta sūtījumā, Pretendents ir atbildīgs par savlaicīgu piedāvājuma izsūtīšanu, lai nodrošinātu piedāvājuma saņemšanu Valsts reģionālās attīstības aģentūrā līdz Nolikuma 2.1. punktā noteiktajam termiņam;

11.4.2. Rakstveidā, komisijas norādītajā termiņā, sniegt atbildes un paskaidrojumus par piedāvājumu uz komisijas uzdotajiem jautājumiem;

11.4.3. Līdz ar piedāvājuma iesniegšanu ievērot visus nolikumā minētos noteikumus.

12. Nolikuma pielikumi: 
1. pielikums – Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā;

2. pielikums  – Tehniskā specifikācija;

3. pielikums – Informācija par pretendenta pieredzi (veidlapa);
4. pielikums – operatora/režisora CV (veidlapa);
5. pielikums – Finanšu piedāvājuma veidlapa;

6. pielikums – Tehniskā piedāvājuma veidlapa.
1.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B)

Pieteikums
par piedalīšanos iepirkumā „ Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma organizēšana un pētījuma rezultātu vizualizācija”
(identifikācijas Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B)
	Pretendents:
	

	Adrese:
	

	Reģ. Nr./personas kods:
	

	Banka, bankas kods:
	

	Bankas konta Nr.:
	

	Kontaktpersona:
	

	Tālruņa Nr.
	

	Faksa Nr.:
	

	e-pasta adrese:
	


ar šī pieteikuma iesniegšanu:

1. piesakos piedalīties iepirkumā „Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma organizēšana un pētījuma rezultātu vizualizācija”. 
2. Piekrītu iepirkuma Nolikuma noteikumiem, apliecinu gatavību sniegt pakalpojumus saskaņā ar Nolikuma un tā pielikumu nosacījumiem, kā arī apstiprinu, ka pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu. 

3. Apliecinu, ka neesam snieguši nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai. 

4. Apliecinu, ka piekrītam saņemt ar elektronisko parakstu parakstītus dokumentus uz pieteikumā norādīto e-pasta adresi iepirkuma norises un iepirkuma līguma (no tā izrietošo saistību) darbības laikā.

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


2.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B)

Iepirkuma
„Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma organizēšana un pētījuma rezultātu vizualizācija” 

(identifikācijas Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B)
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

1. Par Programmas noslēguma pasākumu

Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas (Programma) Apvienotais tehniskais sekretariāts organizē Programmas noslēguma pasākumu (Pasākumu) 2014. gada 8. decembrī Rīgā no plkst. 11:00 līdz 16:00. Pasākums kalpos kā atskaites punkts, lai atskatītos uz sasniegtajiem rezultātiem 2007.-2013. gada plānošanas periodā, īstenojot 120 pārrobežas projektus Latvija un Lietuvas pierobežā, kā arī lai iepazīstinātu pasākuma apmeklētājus ar Programmas nākotnes perspektīvām (jaunās Programmas ieviešanas statusu, pamatprincipiem, atbalsta jomām, atbalsta nosacījumiem u.c.) 2014.-2020. gada plānošana periodā.

Pasākuma mērķauditorija ir Programmas īstenošanā iesaistīto iestāžu (Vadošā iestāde, Latvijas Nacionālā iestāde - Latvijas Vides aizsardzības un reģionālās attīstības ministrija, Lietuvas Nacionālā iestāde - Lietuvas Iekšlietu ministrija, Audita iestāde, Sertifikācijas iestāde, Pirmā līmeņa kontrole – Valsts Reģionālā attīstības aģentūra u.c.) pārstāvji, Apvienotās uzraudzības un vadības komitejas pārstāvji, Apvienotās Programmēšanas komitejas pārstāvji, Programmas sadarbības iestāžu pārstāvji, projektu ieviesēji un citi interesenti. 
Plānotais dalībnieku skaits – līdz 100 cilvēkiem.

Pasākuma valoda – angļu valoda. 

Pasūtītājs nodrošina pasākuma norises vietu, kas atrodas Latvijā, Rīgā, „Spīķeru koncertzāle”, Maskavas ielā 4/1. Vairāk informācijas par norises vietu lūdzam skatīt mājas lapā http://www.spikerukoncertzale.lv/, kur iespējams aplūkot norises telpu fotogrāfijas.

Pasūtītājs nodrošina Pasākuma moderatoru, kurš vadīs Pasākumu angļu valodā. Moderatora pienākumos ietilps:

· angļu valodā vadīt pasākumu un koordinēt tā norisi atbilstoši izstrādātajam scenārijam;

· apkopot secinājumus pēc sniegtajām prezentācijām un pasākuma izskaņā;

· citi scenārijā paredzētie uzdevumi, kas jāveic moderatoram (piemēram, organizēt un vadīt projektu apbalvošanu).

Pasūtītājs nodrošina prezentācijas un runātājus Pasākuma informatīvajai daļai, ko iekļaut Pasākuma programmā. 

Pasūtītājs nodrošina divus muzikāli ritmiski priekšnesumus – 3 un 7 min garus, ko iekļaut Pasākuma programmā un kas simboliski atspoguļos sadarbību Programmas projektu ietvaros.
2. Par Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam kapitalizācijas ziņojuma (Ziņojums) rezultātu vizualizēšanu  

Šobrīd tiek gatavots Programmas 2007.-2013. gadam Ziņojums angļu valodā, kas sastāvēs no četrām tematiskām daļām – četrām dažādām pārskata jomām par Programmu: 1.) „Ilgtspējīga un tīra vide sadarbības rezultātā”; 2.) „Darbaspēka mobilitātes un nodarbinātības pilnveide”; 3.) „Sociālā iekļaušana kā teritoriālās attīstības priekšnoteikums”; 4.) „Uzlabota dzīves kvalitāte efektīvu publisko pakalpojumu un administrācijas rezultātā”. Pasākuma vajadzībām ir nepieciešams nodrošināt Ziņojuma rezultātu vizualizāciju – infografiku izstrādi.  Infografika ir grafiski attēlota informācija jeb datu, informācijas un zināšanu vizualizācija. Infografikas ir risinājums, kā sarežģītu un plašu informāciju pasniegt viegli uztveramā formātā, informāciju (tekstu, skaitļus, datus u.c.) attēlojot vizuāli. 

Tāpat nepieciešams nodrošināt Ziņojuma četru tematisko daļu maketēšanu un vizuāli grafisku apstrādi to publicēšanai internetā pēc Pasākuma.

Darba uzdevumi:
1. Izstrādāt Pasākuma koncepciju Programmas Pasākumam 2014. gada 8. decembrī, nodrošināt koncepcijas realizēšanu, tehnisko nodrošinājumu, organizēšanu un uzraudzību Pasākumā laikā:

1.1. Piedāvāt Pasākuma centrālo sižetisko vadlīniju, kas akcentētu sadarbību starp Latviju un Lietuvu un tās pievienoto vērtību un atraktīvā veidā vītos cauri visam Pasākumam, sasaistot informatīvo un izklaidējošo Pasākuma funkciju. Izveidot Pasākuma programmu. 

1.2. Nodrošināt Pasākuma informatīvās un izklaidējošās daļas sižetisko sasaisti. Pasākuma programmā pamīšus jāiekļauj moderatora darbs, prezentācijas un divi muzikāli ritmiski priekšnesumi, ko nodrošina Pasūtītājs, un apmeklētājus izklaidējošas aktivitātes (interaktīvas aktivitātes, speciāls viesis, uzdevumi grupās sadalījumā pa galdiņiem un tml.), ko piedāvā un nodrošina Izpildītājs; 

1.3. Nodrošināt Pasākuma koncepcijas īstenošanai nepieciešamo tehnisko aprīkojumu Pasākuma norises vietā;

1.4. Pasākuma koncepcijā un Programmā iekļaut Programmas projektu īstenotāju apbalvošanas ceremoniju desmit dažādās nominācijās. Izpildītājam, konsultējoties ar Pasūtītāju, jāpiedāvā iespējamie nomināciju veidi;

1.5. Pasākuma koncepcija tiek izstrādāta ar mērķi nodrošināt skaidru darbību kopumu Programmas noslēguma pasākumam. Izstrādājot koncepciju, ir jāņem vērā informācija par Programmu (mērķis, Programmas atbalsta jomas un teritorija, īstenotie projekti, projektu īstenotāji u.c., skatīt pielikumu „Informācija par Programmu”);

1.6. Koncepciju un Pasākuma programmu saskaņot ar Pasūtītāju līdz 2014. gada 21. novembrim, to nosūtot uz e-pastu info@latlit.eu.

2. Piedāvāt telpu plānu un iekārtojumu Pasākuma dienai:

2.1. Izpildītājam jāpiedāvā telpu iekārtojums Pasākuma dienai, līdz 2014. gada 24. novembrim to saskaņojot ar Pasūtītāju: 

2.1.1. dalībnieku reģistrācijas un sagaidīšanas vieta;

2.1.2. Pasākuma norises vieta - dalībnieku izkārtojums zālē, dalībniekiem sēžot ap apaļajiem galdiem (8-10 cilvēki ap vienu galdiņu) un vieta prezentētājiem un vadītājiem;

2.1.3. vieta kafijas pauzei un pusdienu bufetei;
2.1.4. vieta skatuvei;
2.1.5. vieta garderobei;

2.1.6. vieta Pasākuma foto sienai. 

3. Nodrošināt komunikāciju ar moderatoru par Pasākumu:

3.1.  Sadarboties ar moderatoru pirms un Pasākuma laikā u.tml.
4. Nodrošināt ēdināšanas pakalpojumus līdz 100 Pasākuma dalībniekiem, kur maksimālā summa uz vienu personu paredzēta:

4.1. Rīta kafijai un uzkodām 5 EUR;

4.2. Kafijas pauzei 5 EUR;

4.3. Pusdienu bufetei 23 EUR;

4.4. Ēdienkarti saskaņot ar Pasūtītāju līdz 2014. gada 2. decembrim. 

5. Nodrošināt pasākuma publicitātes materiālu/produktu izstrādi:

5.1. Pasākuma elektronisko ielūgumu angļu valodā. Izstrādāt tā tekstu un dizainu saskaņā ar Pasākuma koncepciju, Programmas korporatīvo dizainu un publicitātes prasībām:

	Pasākuma elektroniskā ielūguma teksta un dizaina izstrāde (angļu valodā):

	 
	Parametri

	Izmērs
	Ielūguma maksimālais izmērs 600 pikseļi

	Informācija
	Ielūguma teksta izveide, saskaņojot ielūguma saturu ar Pasūtītāju. Ielūguma dizaina izstrāde saskaņā ar Pasākuma koncepciju, Programmas korporatīvo dizainu: http://www.latlit.eu/eng/how_to_implement/logo un publicitātes prasībām.
Jāpiedāvā vismaz 3 dažādi dizaina paraugi un uz Pasūtītāja izvēlētā maketa pamata jāveic Pasūtītāja norādītie labojumi. Elektroniskā ielūguma formātam ir jābūt atbilstošam sūtīšanai ar e-pasta starpniecību un tādam, kuru var iekopēt pa tiešo e-pasta sūtīšanas logā. Ielūgumam jābūt atraktīvam, auditoriju uzrunājošam. 

	Skaits
	1

	Dizaina izveides termiņš
	19.11.2014.

	Piegāde un piegādes termiņš
	Pasūtītājam uz e-pastu: info@latlit.eu nosūtīt ielūgumu maketu (gala variantu) līdz 2014.gada 21.novembrim. Nodot Pasūtītājam elektroniskā formātā CD/DVD vai citā datu nesējā Rīgā, Ausekļa ielā 14-8.


5.2. Kaklā karināmu divpusēju Pasākuma dalībnieku vārda karti/darba kārtību līdz 100 gab. saskaņā ar reģistrējušos dalībnieku skaitu. Izstrādāt tās dizainu saskaņā ar Pasākuma koncepciju, Programmas korporatīvo dizainu un publicitātes prasībām:

	Kaklā karināmas dalībnieku vārdu kartes/darba kārtības (angļu valodā) dizaina izstrāde un gala produkta izgatavošana:

	 
	Parametri

	Izmērs
	13cm x 7cm

	Informācija
	Kaklā karināmas Pasākuma dalībnieku vārda kartes/darba kārtības. Izstrādāt to dizainu saskaņā ar Pasākuma koncepciju, Programmas korporatīvo dizainu; http://www.latlit.eu/eng/how_to_implement/logo un publicitātes prasībām.

Nodrošinot krāsainu divpusēju druku – vienā pusē informāciju par dalībnieku un Pasākumu (vārds, pārstāvētā institūcija, Pasākuma nosaukums, datums), bet otrā pusē pārskatāmu darba kārtību. Kartēm jābūt iestrādātām plastikāta laminātā ar ievērtu atlasa lentīti uzkāršanai kaklā. Atlasa lentīte:

· Materiāls: atlass

· Platums: 1cm

· Garums: 85cm

	Informatīvs paraugs
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	Skaits
	Līdz 100 gab. saskaņā ar reģistrējušos dalībnieku skaitu

	Dizaina izveides termiņš
	01.12.2014.

	Darba pabeigšana
	Pasūtītājam uz e-pastu: info@latlit.eu nosūtīt maketu (gala variantu) līdz 2014.gada 4. decembrim.  Piegādāt vārdu kartes Pasūtītājam Rīgā, Ausekļa ielā 14-8 un elektroniskā formātā CD/DVD vai citā datu nesējā līdz 2014. gada 4. decembrim.


5.3. Galda kartes ar sēdvietu plānu. Izstrādāt to dizainu saskaņā ar Pasākuma koncepciju, Programmas korporatīvo dizainu un publicitātes prasībām. Sēdvietu plānu un galda karšu dizainu iepriekš saskaņot ar Pasūtītāju;

5.4. Pasākuma suvenīru apmeklētājiem saskaņā ar Programmas korporatīvo dizainu un publicitātes prasībām, kas sasauktos ar Pasākuma koncepciju:
	Dzērvenes pūdercukurā koka kastītē:

	 
	Parametri

	Izmērs un tehniskie dati
	· Apaļa koka kastīte ar diametru 10 cm;

· Dzērvenes ievīstītas sarkanā zīdpapīrā; 

· Ap kastīti apsieta sarkana atlasa lentīte (platums: 1cm).

	Svars
	~120 g

	Inicializācija un darba laukums
	Uz kastītes uzdrukāts krāsains Programmas logo saskaņā ar korporatīvo dizainu: http://latlit.eu/eng/how_to_implement/logo, pirms tam to saskaņojot ar Pasūtītāju

	Informācija
	Dzērvenes pūdercukurā, kas ievīstītas sarkanā zīdpapīrā un ievietotas apaļā, gaišā koka kastītē 

	Informatīvs paraugs
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	Skaits
	Līdz 100 gab. saskaņā ar reģistrējušos dalībnieku skaitu

	Dizaina izveides termiņš
	01.12.2014. 

	Piegāde un piegādes termiņš
	Pasūtītājam uz e-pastu: info@latlit.eu nosūtīt maketu (gala variantu) līdz 2014.gada 4. decembrim. Piegādāt Pasākuma norises vietā 2014.gada 8.decembrī


5.5. Galda kalendāru kā dāvanu Pasākuma apmeklētājiem. Izstrādāt tā dizainu saskaņā ar Programmas korporatīvo dizainu un publicitātes prasībām. Kalendāra dizains jābalsta uz Programmas 2007.-2013. gadam Ziņojuma rezultātu vizuālajiem materiāliem (infografikām, sk. Tehniskās specifikācijas 11.1. punktu u.c.):

	2015. gada galda kalendāra par Programmu dizaina izstrāde un gala produkta izgatavošana (angļu valodā):

	 
	Parametri

	Izmērs un tehniskie dati
	· Vāks - vienpusējā pilnkrāsu druka (4 + 0), 105 x 260 mm;

· 6 iekšlapas - abpusējā pilnkrāsu druka (4 + 4), 105 x 260 mm;
· Pamatne - izgriezta un salocīta trīsstūra formā;
· Stiprinājuma veids - metāla spirāle (balta);
· Papīra izvēle: vāks 130 g; iekšlapas 130 g; pamatne, 300 g. Visu lapu virsmai jābūt glancētai.

	Informācija
	· Teksts – angļu valodā;

· Kalendārā nedēļai jāsākas ar pirmdienu;

· Izstrādāt tā dizainu saskaņā ar Pasākuma koncepciju, Programmas korporatīvo dizainu: http://www.latlit.eu/eng/how_to_implement/logo un publicitātes prasībām. 
· Kalendāra dizains jābalsta uz Programmas 2007.-2013. gadam Ziņojuma rezultātu vizuālajiem materiāliem (infografikām u.c.) un Pasūtītāja sniegto informāciju par Programmu (dati, skaitļi, teksts, foto u.c.);
· Izcelt Latvijas un Lietuvas oficiālās svētku un svinamās dienas ar atšifrējumiem angļu valodā;

· Papildus izcelt šādus datumus angļu valodā: 

9. maijs – Eiropas diena;

21. septembris – Eiropas Sadarbības diena;

22.septembris – Baltu Vienības diena.

	Informatīvs paraugs
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	Skaits
	140 gab.

	Dizaina izveides termiņš
	01.12.2014. 

	Piegāde un piegādes termiņš
	Pasūtītājam uz e-pastu: info@latlit.eu nosūtīt maketu (gala variantu) līdz 2014.gada 4. decembrim.  Piegādāt kalendārus Pasūtītājam Rīgā, Ausekļa ielā 14-8 un elektroniskā formātā CD/DVD vai citā datu nesējā līdz 2014. gada 4. decembrim.


5.6. Foto sienu (foto sienas baneri) Pasākuma norises vietā:

	Foto sienas (foto sienas baneris) dizaina izstrāde un gala produkta izveide:

	 
	Parametri

	Izmērs
	~ 2,3m augstumā  x  2m platumā

	Materiāls
	PVC Frontlit 510gr Heytex (vai ekvivalents), stabili stāv uz grīdas, taču ērti pārvietojams, ja nepieciešams.

	Krāsa
	4+0

	Informācija
	Foto sienas baneris vizuāli reprezentē Programmu un sasaucas ar izstrādāto Pasākuma koncepciju un Programmas publicitātes prasībām: http://www.latlit.eu/eng/how_to_implement/logo. Foto sienai jeb foto sienas banerim ir jābūt tehniski viegli uzstādāmam, novietojamam un demontējamam. Īpaša vērība jāpievērš, lai uzstādītās foto sienas materiāls neveidotu krokas, izliekumu vai materiāla savilkumus:

	Skaits
	1

	Dizaina izveides termiņš
	01.12.2014.

	Darba pabeigšana
	Pasūtītājam uz e-pastu: info@latlit.eu nosūtīt maketu (gala variantu) līdz 2014.gada 4. decembrim. Piegādāt foto sienas baneri Pasākuma norises vietā 2014.gada 8.decembrī un Pasūtītājam elektroniskā formātā CD/DVD vai citā datu nesējā Rīgā, Ausekļa ielā 14-8 līdz 2014. gada 4. decembrim.


5.7. Četrus informatīvus plakātus, kas attēlo Programmas teritoriju un sadarbības virzienus starp reģioniem. Informatīvie plakāti jāizvieto Pasākuma norises vietā (pie sienas vai tml.):

	Četru informatīvu plakātu maketa izstrāde un druka

	 
	Parametri

	Izmērs
	~ 60cm x 80 cm

	Materiāls
	Stingrs, biezs materiāls

	Krāsa
	4+0

	Informācija
	Maketa izveide četriem plakātiem saskaņā ar Programmas korporatīvo dizainu: http://www.latlit.eu/eng/how_to_implement/logo, izmantojot Pasūtītāja iesniegtos attēlus (kartes) katram no četriem plakātiem. 

Papildaprīkojums: āķīšu vai izturīgas aukliņas piestiprināšana plakātu aizmugurē atkarībā no plakātu izvietošanas Pasākuma vietā (piestiprināšana vai piekāršana pie sienas).

	Skaits
	4

	Dizaina izveides termiņš
	01.12.2014.

	Darba pabeigšana
	Pasūtītājam uz e-pastu: info@latlit.eu nosūtīt maketu (gala variantu) līdz 2014.gada 4. decembrim. Piegādāt informatīvos plakātus Pasākuma norises vietā 2014.gada 8.decembrī un Pasūtītājam elektroniskā formātā CD/DVD vai citā datu nesējā Rīgā, Ausekļa ielā 14-8 līdz 2014. gada 4. decembrim.


5.8. Diplomus projektu apbalvošanas ceremonijai (10 nominācijas – 10 diplomi), to dizaina izstrādi saskaņā ar Pasākuma koncepciju, Programmas korporatīvo dizainu un publicitātes prasībām, standarta A4 izmērā, nodrošinot krāsainu vienpusēju druku, nodrošinot to ievietošanu gaumīgos stikla foto rāmjos. Foto rāmītis veidots no koka, dabiskā krāsā. Diploma dizainu un koka rāmīti iepriekš saskaņot ar Pasūtītāju;

5.9. Nomināciju nosaukumu un uzvarētāju vārdu vizuālu attēlojumu uz lielā ekrāna projektu apbalvošanas ceremonijas laikā, to iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju;

5.10. Darbiniekus, kas veiks dalībnieku reģistrācijas funkcijas Pasākuma dienā – izsniegs dalībnieku vārda kartes, suvenīrus;

5.11. Dalībnieku reģistrācijas veidlapu ar Programmas logo un viesu parakstiem, ko pēc Pasākuma nodot Pasūtītājam;

5.12. Citas lietas atkarībā no pasākuma norises koncepcijā paredzētā. 

6. Nodrošināt Pasākuma video materiāla izstrādes un foto pakalpojumus:

6.1. Nodrošināt fotogrāfa pakalpojumus Pasākuma laikā un pirms/pēc Pasākuma pie izveidotās foto sienas;

6.2. Piedāvāt labāko tehnisko risinājumu kvalitatīva foto uzņemšanai, fiksējot pasākuma gaitu un nodrošinot dalībnieku fotografēšanu pie foto sienas;

6.3. Nodrošināt nepieciešamo apgaismojumu, lai kvalitatīvi sniegtu 6. punktā minētos pakalpojumus;

6.4. Apstrādāt foto materiālu un nodot foto failus elektroniskā (JPEG) formātā CD/DVD vai citā datu nesējā Apvienotā tehniskā sekretariāta rīcībā līdz 2014. gada 12. decembrim;

6.5. Nodrošināt video operatora pakalpojumus Pasākuma laikā. Izveidot 3 minūšu garu video materiālu, kas atraktīvā veidā atspoguļotu Pasākuma norisi un dalībniekus, ievērojot Programmas publicitātes prasības;

6.6. Apstrādāt video materiālu un nodot to elektroniskā formātā CD/DVD vai citā datu nesējā Apvienotā tehniskā sekretariāta rīcībā līdz 2014. gada 16. decembrim. Pirms nodošanas video materiālu (un tā formātu) saskaņot ar Pasūtītāju un veikt labojumus, balstoties uz Pasūtītāja izteiktajiem komentāriem.

7. Nodrošināt Pasākuma tehnisko nodrošinājumu:

7.1. Skaņu – vienu bezvadu mikrofonu moderatoram un vienu bezvada mikrofonu prezentētājiem; fona mūziku Pasākuma sākumā un dalībniekiem ierodoties, kafijas pauzē un pēc Pasākuma, dalībniekiem runājoties un cienājoties ar pusdienām. Fona mūzika tiek iepriekš saskaņota ar Pasūtītāju. Pasākuma laikā nodrošināt skaņu inženieri/skaņotāju, kas būs atbildīgs par 7.1. un 7.3. punktos iekļautajiem uzdevumiem;
7.2. Attēlu – nodrošināt ekrānu (prezentācijām, video) izvietojumā tā, lai no visām sēdvietām dalībnieki maksimāli labi un ērti redzētu ekrānā demonstrēto, ekrāna izmērs ~380cm x 390cm;

7.3. Grupas „Pulsa efekts" tehnisko raideri Pasākuma laikā, to iepriekš saskaņojot ar grupas pārstāvi:

7.3.1. 2 grīdas mikrofoni;

7.3.2. 3 kondensatormikrofoni;

7.3.3. 2 mono jack sintezatoram;

7.3.4. 4 mikrofonu statīvi bez mikrofoniem ar scenogrāfisku funkciju priekšnesumam;

7.3.5. 4 prožektori no augšas.

7.4. Projektoru, kas Pasākuma laikā tiek saslēgts ar darba datoru un apskaņošanas sistēmu;

7.5. Darba datoru – nodrošināt datoru ar nepieciešamo programmatūru kvalitatīva Pasākuma norisei (prezentācijām, video u.c.). Nodrošināt tehnisko cilvēku, kas nodrošinātu veiksmīgu prezentāciju norisi, nepieciešamības gadījumā Pasākuma laikā palīdzot atrisināt tehniskus sarežģījumus;

7.6. Kanceli, uz kuras nodrošināt nepieciešamo pieslēguma vietu datoram un skaņai, ja prezentētājs vēlēsies pieslēgties sistēmai ar savu datoru. Nodrošināt prezentācijas slaidu bezvadu pārslēgšanas pulti;

7.7. Nodrošināt iespēju ērti palaist video uz ekrāna ar skaņu;

7.8. Nodrošināt dekoratīvās gaismas, kas izdekorētu Pasākuma norises vietu;

7.9. Nodrošināt tehnisko cilvēku – gaismu inženieris/gaismotāju, kas Pasākuma laikā būs atbildīgs par 7.3. un 7.8. punktos iekļautajiem uzdevumiem;
7.10. Nodrošināt citu tehniku atkarībā no Pasākuma koncepcijā paredzētā;

8. Nodrošināt Pasākuma telpu dekorācijas:

8.1. Ņemot vērā Pasākumam paredzētās telpas, izstrādāto konceptu un tuvojošos Ziemassvētkus, nodrošināt gaumīgas telpu dekorācijas, tai skaitā Ziemassvētku eglīti ar rotājumiem, kas vizuāli reprezentētu Programmu un/vai sasauktos ar izstrādāto Pasākuma koncepciju un būtu saskaņā ar Programmas publicitātes prasībām;

8.2. Nodrošināt apaļos galdus un krēslus (ap vienu galdu aptuveni 8-10 cilvēki), galdautus un galdu dekorācijas saskaņā ar Pasākuma konceptu;

8.3. Saskaņā ar Programmas publicitātes prasībām Pasākuma laikā nodrošināt Eiropas Savienības, Latvijas Republikas un Lietuvas Republikas karogus ar izmēru aptuveni 150cm x 75cm un karogu statīvu, kur ievietot karogus;

8.4. Telpu dekorācijas plānu saskaņot ar Pasūtītāju līdz 2014. gada 26. novembrim.

9. Nodrošināt Pasākuma materiālu/dekorāciju piegādi, uzstādīšanu un demontāžu:

9.1. Nodrošināt materiālu/dekorāciju uzstādīšanu no 2014.gada 8.decembra plkst. 08:00 līdz 10:00;

9.2. Nodrošināt materiālu/dekorāciju demontāžu no 2014.gada 8.decembra plkst. 16:00 līdz 17:00;

9.3. Nodrošināt nepieciešamo personālu, lai veiktu materiālu/dekorāciju piegādi, uzstādīšanu un demontāžu. 

10. Pasākuma norises provizoriskā programma 2014.gada 8.decembrī, Rīgā, „Spīķeru koncertzālē”
	10:30 - 11:00

 
	Ierašanās, reģistrācija, kafija
	Dalībnieki ierodas un reģistrējas. Katram ir iespēja nofotografēties pie Programmas foto sienas, cienāties ar kafiju un uzkodām. Telpu dekorējums, muzikālais fona pavadījums un uzkodas vēsta par tuvojošiem Ziemassvētkiem, dalībniekiem radot svētku sajūtu. 

	11:00 -12:30
	Pirmā daļa: 

Priekšnesums

Pasākuma atklāšanas runas

Prezentācijas
	Pasākuma sižetiskā līnija un telpu iekārtojums (apaļie galdi, apgaismojums un dekorācijas u.c.) veicina atbrīvotu atmosfēru Pasākuma laikā. Sanākušie atskatās uz sasniegtajiem rezultātiem un ieskicē Programmas nākotnes vīziju, notiek Programmas projektu apbalvošana.



	12:30 -12:50


	Pārtraukums, kafijas pauze
	

	12:50 -14:30


	Otrā daļa:

Priekšnesums

Prezentācijas

Apbalvošana
	

	14:30 -16:00
	Pusdienu bufete, parunāšanās, atvadīšanās
	Cilvēki brīvā atmosfērā paēd pusdienas, parunājas savā starpā, fonā skan mūzika, ir svētku sajūta. 


11. Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam Ziņojuma rezultātu vizualizēšana  - infografiku izstrāde un maketu izveide Ziņojuma četrām daļām to publicēšanai internetā

11.1. Infografiku izstrāde angļu valodā: 

11.1.1. Pretendentam jānodrošina infografiku izstrāde, balstoties uz Ziņojuma četrām daļām (katra daļa līdz 15 word lapām) un Pasūtītāja sniegtās informācijas par Programmu (dati, skaitļi, teksts u.c.);

11.1.2. Par Ziņojuma četrām daļām kopā jāizstrādā vismaz 12 infografikas, par infografikā iekļaujamo informācijas un satura apjomu iepriekš vienojoties ar Pasūtītāju;

11.1.3. Infografikas izveide iekļauj radošās idejas par infografiku izstrādi, tās saskaņošanu ar Pasūtītāju, teksta, shēmu, un vizuālo materiālu izveidi un noformēšanu. Visām infografikām jābalstās uz vienotu radošo un dizaina konceptu;

11.1.4. Infografiku izstrādē jāņem vērā, ka tās tiks izplatītas gan elektroniskā formātā (jānodrošina JPG un PDF formāts), gan drukātā formātā (EPS un drukas PDF formāts), tai skaitā tiks iekļautas Tehniskajā specifikācijā 5.5.punktā minētā galda kalendāra dizaina izstrādē un kalendāra vizuālās daļas noformēšanā katrai mēneša sadaļai;
11.1.5. Infografikas skiču izstrādes gaitā Izpildītājs sadarbojas ar Pasūtītāju, nepieciešamības gadījumā veicot prasītās izmaiņas;

11.1.6.  Izpildītājs nodod Pasūtītājam visas infografiku izstrādes laikā iegūtās izejmateriālu datnes;

11.1.7. Termiņi atkarīgi no Tehniskās specifikācijas 5.5. punkta izpildes, bet ne vēlāk kā 2014. gada 27. novembris. 

11.2. Maketu izstrāde Ziņojuma četrām daļām, to kopsavilkumiem un faktu lapai publicēšanai internetā:

11.2.1. Izstrādāt dizainu katrai no četrām Ziņojuma daļām – vākam, titullapai un iekšlapām (katra no daļām līdz 15 lapām): 1.) „Ilgtspējīga un tīra vide sadarbības rezultātā”; 2.) „Darbaspēka mobilitātes un nodarbinātības pilnveide”; 3.) „Sociālā iekļaušana kā teritoriālās attīstības priekšnoteikums”; 4.) „Uzlabota dzīves kvalitāte efektīvu publisko pakalpojumu un administrācijas rezultātā”. Dizainam katrai no daļām jābūt tādam, kas vizuāli reprezentētu un radītu priekšstatu par attiecīgo Ziņojuma daļā apskatīto tēmu, vienlaikus nodrošinot vienotus dizaina elementus visām četrām daļām, tai skaitā arī iekļaujot Tehniskās specifikācijas 11.1.puntkā minētās infografikas.  Mērķis ir ievietot katru no ziņojuma daļām Programmas mājas lapā, ar iespēju lapas pāršķirt elektroniski, skatīt informatīvu paraugu: http://issuu.com/interreg_4c/docs/sustainable_transport. Dizains katrai no daļām iepriekš jāsaskaņo ar Pasūtītāju, veicot Pasūtītāja norādītos labojumus. Iesniegšanas formāts jāsaskaņo ar Pasūtītāju; 

11.2.2. Izstrādāt dizainu Ziņojuma četru daļu kopsavilkumiem, kas sastāv no titullapas un kopsavilkuma uz 2 lapām, iekļaujot arī Tehniskās specifikācijas 11.1.puntkā minētās infografikas. Mērķis ir ievietot katras Ziņojuma daļas kopsavilkumu Programmas mājas lapā, ar iespēju lapas pāršķirt elektroniski, skatīt informatīvu paraugu: http://issuu.com/interreg_4c/docs/sustainable_transport. Dizains katrai no daļām iepriekš jāsaskaņo ar Pasūtītāju, veicot Pasūtītāja norādītos labojumus. Iesniegšanas formāts jāsaskaņo ar Pasūtītāju;

11.2.3. Izstrādāt dizainu Ziņojuma faktu lapai „Latvijas-Lietuvas programma 2007.-2013.g. faktos un skaitļos”, kas sastāv no Tehniskās specifikācijas 11.1.puntkā minētajām infografikām. Faktu lapā iekļaujamo infografiku izlase tiek saskaņota ar Pasūtītāju. Jāņem vērā, ka faktu lapa tiks izplatīta gan elektroniskā formātā (jānodrošina JPG un PDF formāts), gan drukātā formātā (EPS un drukas PDF formāts). Dizains faktu lapai iepriekš jāsaskaņo ar Pasūtītāju, veicot Pasūtītāja norādītos labojumus;

11.2.4. Termiņš 12.2. punktā minēto pakalpojumu izpildei ir no 2014. gada 21. novembra līdz 2014. gada 17. decembrim. Izpildītājs 10.2. punktā minētos pakalpojumu gala variantus nodot Pasūtītājam elektroniskā formātā CD/DVD vai citā datu nesējā līdz 2014. gada 17. decembrim.

12. Izpildītājs ar Programmas korporatīvais dizainu var iepazīties Programmas mājaslapā: http://www.latlit.eu/eng/how_to_implement/logo.
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INFORMĀCIJAS PAR PROGRAMMU

IEVADS

Latvijas–Lietuvas pārrobežu sadarbības programma 2007.-2013. gadam (Programma) ir viena no Eiropas Savienības fondu „Eiropas teritoriālā sadarbība” programmām, kuras mērķis ir pierobežu reģionu attīstības veicināšana Latvijā un Lietuvā, padarot reģionus pievilcīgākus dzīvošanai un apmeklēšanai (uzlabojot iedzīvotāju labklājību pierobežā, piesaistot investīcijas, ar kaimiņvalstu partneriem kopīgi risinot problēmas, kuru atsevišķa risināšana būtu mazefektīva vai ekonomiski nepamatota).
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PROGRAMMAS TERITORIJA

Latvijā: Kurzeme, Zemgale, Latgale;

Lietuvā: Klaipēda, Telši, Šauļi, Paņeveža, Utena un Kauņa (kā blakus esošais reģions).

PROJEKTU IESNIEDZĒJI

Projektu iesniedzēji galvenokārt ir pašvaldības, valsts pārvaldes institūcijas un to pārraudzībā esošas iestādes, plānošanas reģioni, nevalstiskās organizācijas, kā arī augstskolas.

PARTNERĪBA

Projektu būtība ir partnerībā! Uz atbalstu var pretendēt tikai tie projekti, kuros ir iesaistīti abu valstu partneri, vismaz pa vienam no katras valsts (kas ir reģistrēti vai pastāvīgi darbojas Programmas teritorijā). Atsevišķos gadījumos vienā projektā var būt pat 16 partneri no Latvijas un Lietuvas. 
DATI

Programmas ietvaros tiek īstenoti kopā 120 projekti, sadarbojoties vairāk nekā 500 partneriem līdzīgā skaitā Latvijā un Lietuvā. 2007.-2013.gada periodā ir notikuši 5 projektu konkursi. Kopējais Programmas finansējums ir ~ 60 miljonu eiro no Eiropas Reģionālā attīstības fonda.
PROGRAMMAS ATBALSTA JOMAS

Latvijas-Lietuvas programmas ietvaros īstenotie projekti ir ideju apvienošana, kas ļauj apmainīties ar otras valsts labāko pieredzi tādās jomās kā pētniecība, izglītība, ekonomikas attīstība, tūrisma attīstība, vides aizsardzība, kultūras mantojuma saglabāšana, sociālā rehabilitācija u.c. 
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Vairāk informācijas Programmas mājaslapā: www.latlit.eu.

Informāciju par Programmas projektiem skatīt elektroniskajā brošūrā Programmas mājaslapā: http://latlit.eu/uploaded_files/Publications/LVLT%20Broshure%20FINAL%202012%20UPDATED.pdf. 
3.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B)

Informācija par Pretendenta pieredzi (veidlapa)

Iepirkumam „Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma organizēšana un pētījuma rezultātu vizualizācija” 

(identifikācijas Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B)

	Prasība
	Pretendenta sniegtā informācija par pieredzi

	Pretendentam ir pieredze vismaz trīs līdzvērtīgu  pasākumu organizēšanā un īstenošanā (ar līdzvērtīgu Pasūtītājs saprot – līdzvērtīgs starptautisks mērogs, līdzvērtīgs finansējuma apjoms, līdzvērtīga mērķgrupu daudzveidība, līdzvērtīga aktivitāšu daudzveidība) iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2011., 2012., 2013. gads, tajā skaitā 2014. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā. 
	<Norāda informāciju par vismaz trīs pasākumiem, to dalībnieku skaitu, mītnes valsti,  darba valodu, scenārija īsu aprakstu.>


	
	
	
	

	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


4.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B)
Personāla CV (veidlapa)

Iepirkumam „Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma organizēšana un pētījuma rezultātu vizualizācija” 

 (identifikācijas Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B)

Specializācija (loma) darba grupā: ________________
1. Uzvārds:

2. Vārds:

3. Izglītība:

	Izglītības iestāde
	Mācību laiks (no/līdz)
	Iegūtais grāds vai kvalifikācija

	<…>
	<…>/<…>
	<…>

	<…>
	<…>/<…>
	<…>


4. Valodu prasme
: Uzrādīt valodas prasmes līmeni (skaitliskais vērtējums no 1 – teicami, līdz 5 - pamatzināšanas)
	Valoda
	Lasot
	Runājot
	Rakstot

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


5. Dalība profesionālās organizācijās:

6. Citas prasmes: 

7. Pašreizējais amats un galveno darba pienākumu apraksts:

8. Darba pieredze:

	Laiks (no/līdz)
	Darba devējs vai Pasūtītājs (uzņēmuma līguma gadījumā)
	Valsts
	Amats un galveno darba pienākumu apraksts vai veicamā darba apraksts (uzņēmuma līguma gadījumā)

	<…>/<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	<…>/<…>
	<…>
	<…>
	<…>


9. Pieredzes apraksts saskaņā ar Nolikuma 4.4. un 4.5. punktu:
	Pasūtītāja nosaukums un kontaktpersona, kontaktinformācija
	Pasākuma apraksts (dalībnieku skaits, valsts,  darba valoda un īss veiktā darba apraksts)
	Pasākuma norises laiks

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>


	
	
	
	

	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


5.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(Id. Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B)

Finanšu piedāvājums (veidlapa)

Iepirkumam „Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma organizēšana un pētījuma rezultātu vizualizācija” 

 (identifikācijas Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B)

	Nr.p.k.
	Darba uzdevums
	Tehniskās specifikācijas punkts
	cena, EUR, bez PVN

	1
	Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma koncepcijas izstrāde
	1. un 3.
	 

	2
	Ēdināšanas pakalpojumu nodrošināšana 100 personām:
tai skaitā:
	4.
	 

	2.1.
	rīta kafija un uzkodas
	4.1.
	

	2.2.
	kafijas pauze
	4.2.
	

	2.3.
	pusdienu bufete
	4.3.
	

	3
	Publicitātes materiālu/produktu izstrādes nodrošināšana (izgatavošana un piegāde), tai skaitā:
	5.
	 

	3.1.
	Elektroniska ielūguma izstrāde (1 gab.)
	5.1.
	

	3.2.
	Pasākuma dalībnieka kartes izgatavošana (100 gab.)
	5.2.
	

	3.3.
	Galda karšu izgatavošana (100 gab.)
	5.3.
	

	3.4.
	Suvenīru izgatavošana (100 gab.)
	5.4.
	

	3.5.
	Galda kalendāra izgatavošana ( 140 gab.)
	5.5.
	

	3.6.
	Foto sienas banera izgatavošana ( 1 gab.)
	5.6.
	

	3.7.
	Informatīvo plakātu izgatavošana (4 gab.)
	5.7.
	

	3.8.
	Diplomu izgatavošana (10 gab.)
	5.8.
	

	3.9.
	Citi darbi saskaņā ar tehnisko specifikāciju
	5.9.-5.12.
	

	4
	Video materiāla izstrādes un foto pakalpojumu nodrošināšana (video materiāls, fotogrāfijas, t.sk. datu nesēji)
	6.
	 

	5
	Pasākumam nepieciešamais tehniskais nodrošinājums
	7.
	 

	6
	Telpu iekārtojums un dekorācijas
	2. un 8.
	 

	7
	Pasākuma materiālu, dekorāciju piegādes, uzstādīšanas un demontāžas pakalpojumi
	9.
	 

	8
	Programmas 2007.-2013.g.  Ziņojuma rezultātu vizualizēšana  - infografiku izstrāde
	11.1.
	 

	9
	Elektronisko maketu izstrāde Programmas 2007.-2013.g. Ziņojuma četrām daļām, to kopsavilkumiem un faktu lapai publicēšanai internetā
	11.2.
	

	 
	kopā - cena, EUR, bez PVN
	 

	
	 EUR, PVN
	 

	
	kopā - cena, EUR, ar PVN
	 


Ar šo apliecinu piedāvātās cenas pamatotību un spēkā esamību:

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


6.pielikums

Iepirkuma Nolikumam

(ID. Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B)

Tehniskais piedāvājums (veidlapa)

Iepirkumam „Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma organizēšana un pētījuma rezultātu vizualizācija”
 (identifikācijas Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B)

	APLIECINĀJUMS

	Ar šo aplieicnām, ka esam iepazinušies ar iepirkuma „Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma organizēšana un pētījuma rezultātu vizualizācija” (identifikācijas Nr. VRAA/2014/67/ERAF/B) Nolikuma un Tehniskās specifikācijas prasībām, mums tās ir saprotamas un apņemamies tās izpildīt.

Apliecinām, ka spēsim nodrošināt pakalpojuma izpildi saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (nolikuma 2. pielikums).

	Darba uzdevumu izpildes apraksts (darba organizācijas apraksts)

	….

….

….

	Latvijas-Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2007.-2013. gadam noslēguma pasākuma koncepcijas projekts (līdz 3000 rakstu zīmēm bez atstarpēm)

	….

….

….
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� Var norādīt tikai attiecībā uz projektu  vadītāju, projektu vadītāja asistentu un infografiku izstrādes speciālistu
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